Ministério da Educagao
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Campus Paraiso do Tocantins

EDITAL N2 35/2025/PSO/REI/IFTO, DE 4 DE AGOSTO DE 2025

NORMAS DE INSCRIGAO PARA O EVENTO DE DEFESA DE TCC DO SEMESTRE DE 2025/2 DO
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO DO CAMPUS PARAISO DO TOCANTINS

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PARAISO DO TOCANTINS DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS, nomeado pela PORTARIA REI/IFTO ne
796/2024, de 19 de junho de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido n? 118, de 21 de
junho de 2024, secdo 2, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, torna publica as
normas para realizagdo do evento de defesa dos Trabalho de Conclusdao do Curso
Bacharelado em Administracdo do Campus Paraiso do Tocantins do IFTO, referente ao
semestre letivo 2025/2, em conformidade com o disposto a seguir:

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O presente edital normatiza as atividades e os procedimentos internos relacionados ao
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Bacharelado em Administracdo
do campus Paraiso do Tocantins do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins (IFTO).

1.2. Paragrafo unico: Este edital teve como base para sua construgao o REGULAMENTO DA
ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS DO IFTO.

1.3. O TCC é considerado requisito obrigatério para a obtencdo do grau e diploma de
Bacharel em Administracdo no ambito do Curso Superior de Bacharelado em Administracdo
do campus de Paraiso do Tocantins do IFTO.

1.4. As atividades e desempenho do académico durante o desenvolvimento do TCC serao
realizados sob a orientacdo e avaliacdo docente.

2.  DOS REQUISITOS PARA DEFESA

2.1. E necessario que, no inicio do semestre letivo em que fara a defesa perante a Banca
Avaliadora, o(a) estudante esteja matriculado(a) na unidade curricular de TCC, em
conformidade com o disposto no Art. 263 do Regulamento da Organizacdo Didatico-
pedagdgica dos Cursos de Graduacgdo Presenciais do IFTO (Vigente).

2.2. O TCC deve estar devidamente formalizado junto a Supervisdo de TCC, em
conformidade com o disposto no Art. 259 do REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICO-
PEDAGOGICO DOS CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS DO IFTO (VIGENTE).

2.3. O TCC deve ser desenvolvido segundo as DIRETRIZES PARA ELABORACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO disponivel no site do campus Paraiso
do Tocantins do IFTO, e 0 do REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICO DOS
CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS DO IFTO (VIGENTE), disponivel no portal do IFTO na
internet.

3. DAS INSCRIGOES E PROCEDIMENTOS



3.1. Regulamento da Organizagdo Didatico-Pedagdgica dos Cursos de Graduagdo

Presenciais do IFTO em seu Capitulo Ill - do trabalho de conclusao de curso, Segao IV - da
orientacdo, da apresentacdo, da composicdo da banca avaliagdo. Subsecdo Il. Da
apresentacgao.

3.2. O TCC deverad ser apresentado sob a forma escrita (texto monografico) e oral
(exposicdo e arguicdo perante Banca Avaliadora).

3.3. O trabalho escrito deve ser entregue seguindo as normativas do documento Diretrizes
para Elaboracdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduacdo, disponivel no sitio do
IFTO, com antecedéncia de no minimo 15 (quinze) dias Uteis em relagdo a data prevista para
a apresentagao oral.

3.4. O(A) estudante deverd entregar ao orientador cdépias do TCC preferencialmente
impressas e encadernadas em espiral, sendo uma para cada membro da Banca.

3.5. Somente apds o cumprimento pelo estudante da carga horaria do TCC, estabelecida no
PPC, o orientador solicitarda a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso ao Professor
Supervisor mediante preenchimento do Requerimento de Banca Avaliadora (Apéndice K).

3.6. O(A) estudante deverad entregar, acompanhado das cdpias do TCC, a Declaracdo de
Autoria de Trabalho (Apéndice |) devidamente assinada.

3.7. Ficam sob responsabilidade do(a) estudante e do(a) orientador(a) o convite e a entrega
das copias, preferencialmente impressas e encadernadas do TCC aos membros da Banca
Avaliadora da defesa do projeto com, no minimo, 15 (quinze) dias Uteis de antecedéncia da
data de apresentacao.

3.8. A defesa do TCC sera realizada em evento especifico, de carater publico, amplamente
divulgada no ambito da Coordenacgdo do Curso pelo Professor Supervisor.

3.9. O tempo de apresentacdo do TCC sera de 20 (vinte) minutos, com tolerancia maxima
de 10 (dez) minutos.

3.10. O tempo de arguigao por parte de cada um dos membros da Banca Avaliadora sera de,
no maximo, 15 (quinze) minutos.

3.11. A Banca Avaliadora serd composta por 3 (trés) membros titulares.

3.12. O(a) estudante sera avaliado em dois aspectos: | — Trabalho Escrito; e Il — Apresentacao
Oral.

3.13. Os critérios de avaliacdo, constam na Ficha de Avaliacdo Individual (Apéndice H).

3.14. Cada um dos membros da Banca Avaliadora preenchera a Ficha de Avaliagao Individual
(Apéndice H).

3.15. A média e o respectivo conceito, apurados na Ficha de Avalia¢do Individual (Apéndice
H), serdo registrados na Ata de Apresentacdo de TCC (Apéndice G).

3.16. A Ata de Apresentacdo de TCC (Apéndice G) e a(s) Ficha(s) de Avaliacdo Individual
(Apéndice H) serdo entregues pelo presidente da Banca Avaliadora a Supervisdo de TCC, que
os encaminhard ao setor de registros escolares/académicos para arquivo na pasta do(a)
estudante, somente quando cumprido o disposto no paragrafo anterior.

3.17. Sera considerado APROVADO o(a) estudante que:

| — obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis);

Il — comparecer a 75% (setenta e cinco por cento) das reunides de orientacdo de TCC,
devendo a presenca ser comprovada mediante assinatura do estudante no Relatério de
Frequéncia (Apéndice J); e

Il = cumprir integralmente a carga horaria minima definida no PPC. Art. 273. Verificada, a
qgualquer tempo, a ocorréncia de plagio total ou parcial, o TCC sera considerado nulo,
tornando-se invdlidos todos os atos decorrentes de sua apresentacao.



3.18. Apds as corregdes solicitadas pela Banca Avaliadora e com o aceite final do(a)
orientador(a), o(a) estudante entregara a biblioteca do campus:

| — uma copia impressa encadernada em capa dura, modelo brochura, respeitando o padrao
estabelecido pela instituicao; e

Il — uma cépia em midia eletrénica (CD ou DVD), em arquivo Unico, formato PDF, mediante
assinatura do Termo de Autorizacdo de publicacdo na Biblioteca Digital de Trabalhos de
Conclusdo de Curso ou Repositdrio Institucional (a ser fornecido pela biblioteca do campus).

3.19. § 12 O prazo para entrega da versao final do TCC é definido pela Banca Avaliadora no
ato da defesa, ndo podendo exceder a 15 (quinze) dias Uteis.

3.20. Apds o periodo de inscricdo, dos eventos de defesa de TCC, caso ndo tenha sido
formalizada junto a Supervisdo de TCC do Curso de Bacharelado em Administracdo, o
académico(a) serd automaticamente desligado(a) da componente curricular TCC no semestre
atual.

3.21. N3o havendo a defesa do TCC, em nenhum dos eventos de defesa de TCC, o(a) aluno(a)
serd considerado reprovado, podendo requerer renovacdao de matricula no semestre letivo
seguinte.

3.22. As datas para defesa de TCC seguem conforme Tabela 1.

Tabela 1: Datas para as bancas de defesa de TCC.

|Data final para solicitacdo de banca de TCC || 14/11/2025 ’
|Inici0 do periodo de defesa ||24/ 11/2025 ’
|U1tim0 dia para defesa ||28/ 11/2025 ’

4.  OS PROCEDIMENTOS DEVEM SEGUIR O SEGUINTE FLUXO:

4.1. Para formalizar o TCC os Apéndices D (Doc. SEl 1138952) (clique para acessar) e M
(Doc. SEI 1138954 ) (clique para acessar) o documento 'M' se houver coordenador(a).

4.2. Para solicitar a defesa de TCC, via protocolo (encaminhar para a supervisdo de TCC) os
Apéndices J (Doc. SEI 1152097) (cligue para acessar), K (Doc. SEI 1138955) (cliqgue para
acessar) e | (Doc. SEI 1140628) (clique para acessar).

4.3. Apds a defesa de TCC o orientador deve entregar ao Supervisor de TCC do Curso os
Apéndices G (Doc. SEI 1337601) (clique para acessar) e H (Doc. SEI 1140629) (clique para
acessar).

4.4. Apbs as corregdes solicitadas pela banca e entrega da versao final pelo(a) estudante,
o(a) orientador(a) deve entregar a supervisdo de TCC o Atestado de Conclusdo de TCC (Doc.
SEI 1914836) (clique para acessar).

4.5. Apds as correcdes deve ser entregue junto com a versao final na biblioteca o termo de
autorizacdo para divulgacdo e CD com a gravacado do documento (Doc. SEI 1140633) (clique
para acessar).

4.6. E de responsabilidade do(a) estudante tomar ciéncia acerca do regulamento que rege
o TCC do IFTO e providenciar os respectivos documentos que |lhe cabe ao processo de
defesa.

4.7. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em
Administracdo do Campus Paraiso do Tocantins do IFTO.

*Os apéndices se referem aos modelos disponiveis no REGULAMENTO DA ORGANIZACAO
DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUAGCAO PRESENCIAIS DO IFTO.

** (O(A) estudante deve consultar o REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICO-
PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS DO IFTO para maiores
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informacgdes.

FERNANDO MORAIS RODRIGUES
Diretor-Geral

ei| _ Documento assinado eletronicamente por Fernando Morais Rodrigues, Diretor-
o ' [ily Geral, em 04/08/2025, as 14:49, conforme hordario oficial de Brasilia, com

assinaiura

eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no @ site

i~ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
r B

Rodovia Br-153, Km 480, Distrito Agroindustrial — CEP 77.600-000 Paraiso do Tocantins/TO — (63)
3361-0300
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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