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Bem-vindo a0 IFTO, Campus
Palmas.




Sabemos que a parceria
entre escola e familia é
fundamental para o
sucesso do estudante. Este
guia tem como objetivo
esclarecer duvidas e ajudar
VOCE a entender como a
escola funciona, seus
setores, regras e
oportunidades.
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‘ Sempre que possivel, verifique o e-mail

institucional do seu filho



https://www.facebook.com/IFTOPalmas/?locale=pt_BR
https://www.ifto.edu.br/palmas
https://www.instagram.com/ifto.palmas/
https://twitter.com/IFTOoficial?ref_src=twsrc%5Egoogle%7Ctwcamp%5Eserp%7Ctwgr%5Eauthor
https://www.youtube.com/channel/UCH4GXNNlhVwqXny3AKe0TqQ

¥ COMO FUNCIONA A ESCOLA?

O QUE ENCONTRAMOS NO CALENDARIO
ESCOLAR?
7 INICIO E TERMINO DO ANO LETIVO
"4 PERIODOS DE FERIAS E RECESSOS
DATAS DE MATRICULAS E REMATRICULAS
4 DATAS DE AVALIACOES E EXAMES FINAIS
"1 PRAZO PARA SOLICITACOES ACADEMICAS
(TRANCAMENTO, TRANSFERENCIAS, ETC))
Y1 EVENTOS E ATIVIDADES PEDAGOGICAS
"4 FERIADOS E PONTOS FACULTATIVOS
REUNIOES PEDAGOGICAS E CONSELHOS DE
CLASSE

® ACESSE O CALENDARIO
ATUALIZADO NO SITE DO CAMPUS
\ 0 P 4 . .
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https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos/calendarios-academicos-2025-1
https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos
https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos
https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos

. COMO POSSO ME COMUNICAR
COM A ESCOLA?

COORDENAGCOES DA ESCOLA RELACIONADAS AO ENSINO

COORDENAGCAO DE APOIO DO ENSINO BASICO E TECNICO

FUNCAO: TRABALHA QUESTOES DISCIPLINARES E ORIENTA SOBRE
COMPORTAMENTO.

TELEFONE: 63 3236-4030

E-MAIL: CAEB.PALMAS@IFTO.EDU.BR

LOCALIZACAO: BLOCO 14

COORDENAGCAO TECNICO-PEDAGOGICA

FUNCAO: DIFICULDADES DE APRENDIZAGEM E ORGANIZACAO DE
ESTUDOS, ORIENTACAO SOBRE ESTRATEGIAS DE ESTUDO, MEDIACAO
ENTRE ESTUDANTE E PROFESSOR E ESTUDANTE.

TELEFONE: 63 3236-4042 (WHATSAPP)

E-MAIL: COTEPE.PALMAS@IFTO.EDU.BR

ATENDIMENTO ENFERMARIA, MEDICO E ODONTOLOGICO
TELEFONE: (63) 3236-408]1
LOCALIZACAO: BLOCO ADMINISTRATIVO 2

SERVICO SOCIAL
TELEFONE: (63) 3236-4045
LOCALIZACAO: BLOCO ADMINISTRATIVO 2

SETOR DE PSICOLOGIA
TELEFONE: (63) 3236-4046
LOCALIZACAO: BLOCO ADMINISTRATIVO 2

NUCLEO DE ATENDIMENTO AS PESSOAS COM NECESSIDADES
ESPECIFICAS (NAPNE)

E-MAIL: NAPNE.PALMAS@IFTO.EDU.BR

TELEFONE: (63) 3236-4055

LOCALIZACAQO: BLOCO 14 SALA 4

COORDENAGAO DE DESPORTO E LAZER
E-MAIL: CDLPALMAS@IFTO.EDU.BR
LOCALIZAGAO: GINASIO POLI ESPORTIVO

COORDENAGAO DE ATENDIMENTO INTEGRADO

FUNCAO: EMISSAO DE DOCUMENTOS, ENTREGA DE ATESTADOS
TELEFONE: 63 3236-4013

LOCALIZACAO: BLOCO ADMINISTRATIVO 1



COORDENADORES DOS CURSO TECNICOS INTEGRADOS AO ENSINO
MEDIO

FUNCAO: ANALISAR E EMITIR PARECERES SOBRE SOLICITACOES DOS
ESTUDANTES, MEDIACAO ENTRE PROFESSOR E ESTUDANTE.

ADMINISTRACAO - E-mail: administracao.palmas@ifto.edu.br
AGRIMENSURA - E-mail: agrimensura.palmas@ifto.edu.br
AGRONEGOCIO - E-mail: agronegocio.palmas@ifto.edu.br
CONTROLE AMBIENTAL - E-mail: controleambiental@ifto.edu.br
EDIFICACOES - E-mail: edificacoes.palmas@ifto.edu.br
ELETROTECNICA - E-mail: eletrotecnica.palmas@ifto.edu.br
HOSPEDAGEM- E-mail: cteve.palmas@ifto.edu.br
INFORMATICA - E-mail: coinf.palmas@ifto.edu.br
MECATRONICA - E-mail: mecatronica.palmas@ifto.edu.br

# DICA: EM CASO DE DUVIDAS, OS RESPONSAVEIS PODEM AGENDAR UMA
REUNIAO COM QUALQUER SETOR!



® PARTICIPACAO DOS PAIS

¥ ! QUANDO ACONTECEM AS REUNIOES DE PAIS?

AS REUNIOES SAO REALIZADAS BIMESTRALMENTE PARA
ACOMPANHAMENTO DO DESEMPENHO ACADEMICO E
COMUNICADOS IMPORTANTES. AS DATAS ESTAO DIVULGADAS
NO CALENDARIO ESCOLAR
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*® ACESSE O CALENDARIO
"\’- ATUALIZADO NO SITE DO CAMPUS



https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos
https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos
https://portal.ifto.edu.br/palmas/centrais-de-conteudos/documentos/calendarios-academicos

® APOIO PEDAGOGICOE
ORIENTACAO

& COMO A ESCOLA APOIA OS ESTUDANTES COM DIFICULDADES DE
APRENDIZAGEM?

A ESCOLA OFERECE DIVERSAS FORMAS DE APOIO PARA OS ESTUDANTES
COM DIFICULDADES DE APRENDIZAGEM. OS ESTUDANTES PODEM CONTAR
COM ATENDIMENTO COM OS PROFESSORES AS QUARTAS E SEXTAS-FEIRAS,
SENDO NECESSARIO VERIFICAR DIRETAMENTE COM CADA PROFESSOR OS
HORARIOS ESPECIFICOS DE ATENDIMENTO.

ALEM DISSO, A ESCOLA TAMBEM DISPONIBILIZA UM PROGRAMA DE
MONITORIA, NO QUAL ESTUDANTES AUXILIAM SEUS COLEGAS COM
DIFICULDADES EM DETERMINADAS DISCIPLINAS, PROMOVENDO UMA
APRENDIZAGEM COLABORATIVA E REFORCANDO OS CONTEUDOS DE
FORMA MAIS ACESSIVEL. ESSES RECURSOS VISAM PROPORCIONAR
SUPORTE ADICIONAL PARA QUE TODOS OS ESTUDANTES POSSAM SUPERAR
DESAFIOS E MELHORAR SEU DESEMPENHO ACADEMICO.

@ O QUE FAZER SE MEU FILHO ESTIVER COM DIFICULDADES NAS
MATERIAS?

+/ CONVERSE COM OS PROFESSORES SOBRE O DESEMPENHO E A
EVOLUCAO DO ESTUDANTE.

v ENTRE EM CONTATO COM A COORDENACAO PEDAGOGICA PARA
ALINHAR ESTRATEGIAS DE APOIO.

/ INCENTIVE SEU FILHO A PARTICIPAR DAS AULAS DE ATENDIMENTO COM
O PROFESSOR E MONITORIAS COM OS ESTUDANTES.

=




Conheca o site da

COORDENACAO
PEDAGOCGICA

SUAP - Dacente

LOCAL DE ATENDIMENTO

Coordenacio Técnico Pedagdgica

Bleco 14 Sala 1

FALE CONOSCO

Telefone; [63) 3236-4042
E-mail cotepe palmas@iftoedubr

O site da COTEPE é um espaco essencial para
estudantes, oferecendo informacoes e servigos
importantes. Nele, vocé encontra o Requerimento
Geral, Ensalamentos, Horarios de aula, Guia do
Estudante, informagoes sobre Armadrios, acesso ao
SUAP, Organizagao Didatico-Pedagégica,
Regulamento do Conselho de Classe, Regulamento
Disciplinar Discente e orienta¢ées para a
Organizagao de Estudos. Acesse e fique por dentro
de tudo o que o estudante precisa para a vida
académica!


https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/

® REGRAS E CONVIVENCIA
ESCOLAR

7) QUAL E O HORARIO DAS AULAS?

1 E 2° SERIES:
e MATUTINO: 7H30 AS 12H30.
e INTERVALO PARA ALMOCO: 12H30 AS 14H30.
e VESPERTINO: 14H30 AS 17H45.

! CHEGAR ATRASADO PODE IMPACTAR O RENDIMENTO ESCOLAR!

0 MEU FILHO PODE USAR CELULAR NA ESCOLA?

LEI 15100/2025 QUE LIMITA O USO DE CELULARES E OUTROS APARELHOS
ELETRONICOS PORTATEIS PESSOAIS POR ESTUDANTES NAS ESCOLAS PUBLICAS E
PARTICULARES.

OS ESTUDANTES SO PODERAO USAR ESSES DISPOSITIVOS NO AMBIENTE
ESCOLAR QUANDO OS PROFESSORES DECIDIREM ADOTA-LOS COMO FERRAMENTA
NOS PROCESSOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM OU NAS EXCECOES PREVISTAS
NA LEI. (ORGANIZACAO DIDATICO PEDAGOGICA -2015 E LEI 15.100/2025)

ESSA MEDIDA BUSCA COLABORAR COM UM AMBIENTE ESCOLAR QUE
POTENCIALIZE OS APRENDIZADOS E AS RELACOES SOCIAIS, DRIBLANDO
DISTRACOES. E TAMBEM UMA FORMA DE GARANTIR QUE A TECNOLOGIA SEJA
USADA DE FORMA POSITIVA, PARA PROMOVER HABILIDADES (TECNICAS E
CRITICAS) QUE TAMBEM SAO IMPORTANTES PARA CRIANCAS E ADOLESCENTES.

@ E SE MEU FILHO FALTAR AS AULAS?

E IMPORTANTE JUSTIFICAR AS FALTAS DO SEU FILHO POR MEIO DO
REQUERIMENTO GERAL. EMBORA A FALTA PERMANECA REGISTRADA, A
JUSTIFICATIVA PERMITE QUE O PROFESSOR ENCAMINHE OS TRABALHOS, O
CONTEUDO ABORDADO NO DIA E OUTROS MATERIAIS NECESSARIOS PARA QUE
ELE CONSICA ACOMPANHAR O QUE FOI PERDIDO. DESSA FORMA, MESMO
AUSENTE, SEU FILHO TERA A OPORTUNIDADE DE SE MANTER ATUALIZADO COM AS
ATIVIDADES E O CONTEUDO DA DISCIPLINA.

“IN
! O QUE ACONTECE SE HOUVER PROBLEMAS DE COMPORTAMENTO?
A ESCOLA SEGUE A ORGANIZA(;AO DIDATICO-PEDAGOGICA EM QUE SE

ENCONTRAM OS DIREITOS E DEVERES DOS ESTUDANTES. COLOCAR O LINK DA
ODP
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https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb2YugB4df-vMCAhoKok6ZNruyCj89nXCSxAl0NYSP7yMxlw/viewform
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0

¥ COMO ACOMPANHAR O
DESEMPENHO DO MEU
FILHO?

/ BOLETINS E NOTAS: DISPONIVEIS NO PORTAL DO ESTUDANTE - SUAP OU
ENTREGUES NAS REUNIOES DE PAIS.

v/ DIALOGO COM PROFESSORES: SEMPRE QUE NECESSARIO, PAIS PODEM
AGENDAR CONVERSAS.

REGULAMENTO DO CONSELHO
DE CLASSE DO ENSINO
PROFISSIONAL INTEGRADO AO
ENSINO MEDIO, ENSINO

TECNICO SUBSEQUENTE E



https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0
https://sites.google.com/ifto.edu.br/cotepepalmas/legisla%C3%A7%C3%A3o?authuser=0

Durante o periodo em que seu filho estudar no
IFTO, o SUAP sera o sistema utilizado para
acompanhar a vida académica. Através dele, é
possivel acessar boletins, declaracoes,
frequéncia e outras informacgoes importantes.
Por isso, convidamos vocé a conhecer e utilizar
o SUAP!

Como Acessar o SUAP?

ST
O b

https://suap.ifto.edu.br

Login IFTO

" N° DE MATRICULA

@IFTO + DATA DE NASCIMENTO @

Acessar

Esqueceu ou deseja alverar sua senha?


https://suap.ifto.edu.br/
https://suap.ifto.edu.br/

Como Acessar o MOODLE?

1. Primeiro Acesso

Para ter acesso a plataforma Moodle (https://moodle.ifto.edu.br) é
necessario que os estudantes estejam matriculados no sistema
académico.

Todos os estudantes devem informar no campo de usuario o
numero de sua matricula e no campo de senha a senha padrao
@IFTO+DATA DE NASCIMENTO (Ex.: @IFTO01012001). Apos efetuar o
primeiro acesso, orientamos alterar sua senha para uma de uso
pessoal.

O video a seguir apresenta como efetuar o acesso na plataforma
Moodle.

Primeiroc Acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem Moadle
e W

o IO — et
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Acesso O plataforma

INSTITUTO
FEDLRAL

Manter contato
@ hetp /[ wwew ifitoecu bef
%, Teletona: +55 (63) 3229-2200

https://youtu.be/V7VXcZA6ris


https://www.youtube.com/watch?v=v7VXcZA6ris

O REQUERIMENTO GERAL E A FERRAMENTA
ONLINE OFICIAL DO IFTO PARA SOLICITACOES
* ACADEMICAS °

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlIpQLSdb2YugBA4df-
vMCAhoKok6ZNruyCj89nXCSxAIONYSPZyMxiw/viewform

VOCE NAO PRECISA IR AO IFTO PARA JUSTIFICAR
FALTAS, ENVIAR ATESTADOS, LAUDOS MEDICOS,
GUIAS DE TRANSFERENCIA OU OUTROS
DOCUMENTOS. BASTA ACESSAR O
REQUERIMENTO, PREENCHER O FORMULARIO E
ANEXAR OS DOCUMENTOS NECESSARIOS.

£ N HORARIO DE

Seg a Sex

¢ 08h as 20h
g J

21



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb2YugB4df-vMCAhoKok6ZNruyCj89nXCSxAl0NYSP7yMxlw/viewform
https://api.whatsapp.com/send?phone=556332364013
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb2YugB4df-vMCAhoKok6ZNruyCj89nXCSxAl0NYSP7yMxlw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb2YugB4df-vMCAhoKok6ZNruyCj89nXCSxAl0NYSP7yMxlw/viewform

ATENDIMENTO INTEGRADO

RESOLVA SUAS SOLICITAGCOES
ACADEMICAS 100% ONLINE!

ACESSE AGORA: ESCANEIE O QR CODE!

Se preferir fale com um
atendente, use o whatsapp

@(63)32364013 Ofpece
ol b=

<. HORARIO DE

ﬂmumamené&
\ Seg a Sex
“ 08h as 20h

\\§ J



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb2YugB4df-vMCAhoKok6ZNruyCj89nXCSxAl0NYSP7yMxlw/viewform
https://api.whatsapp.com/send?phone=556332364013

,‘; Requerimentos e documentacao
' ' necessaria para as principais
[ |

situacoes académicas

Aproveitamento de Componente
Curricular/Disciplina

Tipo: Sistema Eletronico de Informacgoes (SEI).
Prazo para Abertura: Conforme calendario académico.

Prazo para Encerramento do Processo: 15 dias, podendo ser prorrogado
mediante justificativa adequada.

Documentos Minimos Necessarios:

Requerimento formal.

Registro Geral (R.G.).

Historico escolar completo.

Ementa e Plano de ensino da disciplina, assinados pela instituicao de
origem.

Documento de autorizacao do curso.

Legislacao:
ODP cursos de Graduacao: Artigos 135 a 142.
ODP Cursos Técnicos: Artigo 89, Inciso lll.

Procedimentos: _ _
Submeter o requerimento com todos os documentos necessarios.

Aguardar analise e parecer da instituicao.
Caso necessario, justificar a prorrogag¢ao do prazo.

Atendimento Especial em Regime Domiciliar
(Atividade Acompanhadas)

Tipo: Sistema Eletronico de Informacodes (SEI).
Prazo para Abertura: Até 5 dias Uteis a partir da data do afastamento.

Prazo para Encerramento do Processo: Até 3 dias uteis apos o
recebimento da documentacao.

| €

Documentos Minimos Necessarios:
« Requerimento formal.
» Atestado Médico (Superior ou igual a 15 dias)

Legislacao:
o ODP cursos de Graduacao: Artigos 164 a 173.

e ODP cursos Técnicos: Artigos 76 a 79.
e Procedimentos: .

Submeter o requerimento com o atestado médico.
Aguardar a analise e resposta da instituicao.
Concluir o processo dentro do prazo estabelecido.



Exame Final

Tipo: Sistema Eletronico de Informacgoes (SEI).
Prazo para Abertura: Conforme calendario académico.
Prazo para Encerramento do Processo: Apods a entrega do resultado do

exame.

Documentos Minimos Necessarios:
« Requerimento justificado.
» Registro Geral (R.G.).
« Legislacao: Artigo 89 ODP, c/c Portaria PAL/REI/IFTO N° 10, de 31 de
dezembro de 2021 e orientagdes do processo: 23236.021636/2021-60.

Procedimentos:
o Submeter o requerimento justificado e RG.
« Realizar o exame conforme agendamento.
o Aguardar a entrega e analise dos resultados.

Justificativa de Falta/Atestado/
Declaracao ou Outro (Inferior a 15 dias)

Tipo: Sistema Eletronico de Informacoes (SEI).

Prazo para Abertura: Prazo de até 72 horas uteis apos o término do
periodo de afastamento.

Prazo para Encerramento do Processo: 5 dias uteis.

Documentos Minimos Necessarios:
 Requerimento formal.
« Comprovante que justifique a auséncia. 4}.
» Legislagcao: ODP Artigos 74 e 75.

Procedimentos: —
« Submeter o requerimento e comprovante. —
o Aguardar a analise e resposta da instituicao. —

e Concluir o processo dentro do prazo estabelecido.

Trancamento de Componente Curricular

Tipo: Sistema Eletrénico de Informacoes (SEl).

Prazo para Abertura: Conforme calendario académico. )
Prazo para Encerramento do Processo: 10 dias.
Documentos Minimos Necessarios: Nao especificado.
Legislacao: ODP Curso Superior: Artigo 125.

Procedimentos:
« Submeter o requerimento.
o Aguardar a analise e resposta da instituicao.
e Concluir o processo dentro do prazo estabelecido.




PRODUTOS E SERVICOS DA
BIBLIOTECA

1 - GUARDA VOLUME

2

T

3 - RESERVA E
RENOVACAO ON LINE

2 - EMPRESTIMO DE
LIVROS
(Até 3 obras por 7 dias)

()
I

O Q O

0l

5 - SALAS DE ESTUDO

4 - PESQUISA ONLINE
Sala com 12 computadores

EM GRUPO
Minimo 5 Pessoas

"« HORARIO DE
" Seg a Sex

8h as 20h
7

N

E@)
—

6 - SISTEMA DA
BIBLIOTECA
Acesse:

https://biblioteca.ifto.edu.br


https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://biblioteca.ifto.edu.br/
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A refeicado é vendida por R$ 19,30.
Estudantes tém desconto em uma refeicao por
dia, tendo o preco reduzido para R$ 8,00
(Auxilio Parcial).

Mas caso vocé possua o beneficio do Auxilio
Integral (100%) a primeira refeicao sera gratuita

Link para geracédo do
Ticket alimentacao

..QW ) ? “HORARIO D
| ctainas
\ 4 Almo;? 11:00 51330

Jantar: 18:00 as 20:45 https://si.ifto.edu.br/restaura
nte/gerar_ticket/



https://si.ifto.edu.br/restaurante/gerar_ticket/

Conheca a equipe gestora do Campus Palmas

N

)

NOEMI ZUKOWSKI
Diretora Geral

ROI?RIQO VILARI~NHO KIARA SOUZA AISAU SOARES ‘
Geréncia de Gestéo de Chefia de Gabinete Geréncia de Tecnologia
Pessoas - GGP da Informacg&o - GTI

v

FAGNO FONSECA IONARA DIAS GIULLIANO GUIMARAES SILBERTO SILVA

: : - Diretoria de Diretoria de Extens&o, Diretoria de
Diretoria de Ensino - Assisténcia ao Pesquisa, Pés-Graduag&o Administragao e
DIREN Estudante - DAE e Inovagao - DEPPI Planejamento - DAP

SILVIA FERREIRA .
Geréncia de Apoio ao SIRLENE DIAS

Ensino - GEAE Geréncia de Aquisi¢bes e
Contratos - GAC

LOULOU HIBRAHIM
Geréncia de Ensino Basico
e Técnico - GEBT

LAECIO VIEIRA
Geréncia de Infraestrutura
e Servigos - GISE

Elen Viana
Geréncia de Ensino
Superior - GES




