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Apresentacao

Caro Estudante,

7

E com satisfacdo que o recebemos na Biblioteca do
Campus Palmas/IFTO, e desejamos boas-vindas a vocé.

Este guia pratico apresenta informacdes relevantes dos
servicos e produtos oferecidos pela Biblioteca Joao Paulo
Il, que vao ajudar vocé a conhecé-la melhor.

As informacdes aqui contidas apresentam uma linguagem
simples de entender, e para facilitar mais ainda a
compreensdao, Vvocé terd acesso direto a sistemas,
tutoriais e videos explicativos.

Boa leitura!

Rosana Maria Santos de Oliveira Corréa

Coordenadora da Biblioteca
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Horario de Funcionamento

De segunda a sexta-feira das 8h as
20h

No periodo de férias e recesso aca
rdrio de atendimento poderd sofrer a



Empréstimo

Devolucio

SEervicos




Servicos: Saiba como funciona

Como utilizar o GUARDA-VOLUMES da biblioteca?

Disponivel a comunidade interna e externa. Dirija-se ao BALCAO DE
ATENDIMENTO para o empréstimo da chave.

Como me CADASTRAR na biblioteca?

Todos os alunos matriculados ja estao automaticamente
cadastrados no sistema da biblioteca.

Como ACESSAR o SophiA e CONSULTAR um livro?

Acesse o SophiA https://biblioteca.ifto.edu.br/ mesmo login e senha
do SUAP. Faca uma busca pelo titulo desejado através do catalogo
online SophiA Web.

Ao encontrar o item do seu interesse, anote o numero de
chamada, que é o numero que vai lhe ajudar a encontrar o material
na estante.

Veja o exemplo abaixo:

Sistema de Biblioteca IFTO SOPhlA
Biblioteca
o

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste @ Entrar

Busca rapida Busca combinada |Qualquer biblioteca & |
- |T|’tu|0 = | [MATE MATICA ] Buscar Limpar | [_] Registros com conteiido digital

_ v Selecionar todos € Desmarcar selecionados 55 Enviar para Minha selegio Salvar favoritos @ Nova pesquisa

Material * 778 registros encontrados - 78Paginas M 4 12345 & M

(] Livro (743)

- DU L T e Material Livro [J Selecionar
[ TCC (9) M % Q Detalh

] €D- N° de - etalhes
CIERERte) S o

Ver mais Sotsiin o il Exemplares

e Ent. princ. Silva Junior, Francisco Ramos B Reservar

Edigio ¥ . . e
2 39) Titulo 100 problemas resolvidos de matematica B Referéncia

1329 Ano 2012

A pesquisa podera ser feita pelo titulo, autor, assunto etc.


https://biblioteca.ifto.edu.br/

Como ACESSAR a biblioteca virtual Minha Biblioteca?

A Minha Biblioteca € uma plataforma digital de e-books, assinada
pelo IFTO e acessivel a comunidade académica. O Acesso é feito via
SophiA, com o mesmo login e senha do SUAP.

Biblioteca Virtual

Minha Biblioteca

CLIQUE AQUI e
acesse o video

tutorial
—
Minha
Biblioteca
INSTITUTO
FEDERAL
Tocantins
Campus
Palmas
Instituto Federal do Tocantins 2
SECRETARIA DE EDUCAC.E\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Perguntas frequentes | Contato | Acessoasistemas | Areadeimprensa
VOCE ESTAAQUL: PAGINA INICIAL » CAMPUS PALMAS > O CAMPUS > ENSINO = 3\5.\3'EC4,C“\3 PAULO Il > ACERVO > MINHA BIBLIOTECA - VIRTUAL
onn . T .
=i MinhaBiblioteca- Virtual CLIQUE AQUI e
[ ] ] « .
INSTITUTO p?‘ Raimuna Recha — publicado 18/05/2023 09n36, Uitima modificagdo 18/05/2023 a c e SS e 0 S t u t 0 rl a I S
FEDERAL e 2nid d
Tocantins
W A Minha Biblioteca é uma plataforma digital de e-books, assinada pelo IFTO e acessivel & comunidade ra p I OS e u SO
Palmas académica. O Acesso é feito via Sophia.
0 CAMPUS . ) )
Tutorial de acesso via Sophia
Cursos por Raimunda Rocha — Gftima modificagdo 18/05/2023 09h34
Calendério Lela mais...
Académico iy ]
Tutoriais rapidos de uso
Assuntos
Estudantis por Raimunda Rocha — Gftima modificagdo 18/05/2023 08h35
“Ensino Leia mais...
4Biblioteca Jodo
Pauloll Manual de uso
Quem somos por Raimunela Recha — itima modficagao 18/05/2023 09050



https://drive.google.com/file/d/1_N80Qi-e5eYH6yEzYi4KWFEq2d9AlCKx/view
https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/Acervo/minha-biblioteca

Como LOCALIZAR um livro na estante?

e O acervo da Biblioteca é organizado de acordo com a
Classificacdo Decimal de Dewey (CDD). Esta classificacdao visa
organizar as obras de acordo com seus assuntos.

e O Numero de Chamada é formado pela classificacdao do assunto
(CDD), classificacdo do autor (Cutter) e outras informacdes. E
por essa numeracdo que o livro é identificado. E necessario
apenas seguir o numero da CDD em ordem crescente.

e Com o numero de chamada anotado dirija-se a estante.

13
§ E » 12 |etra do sobrenome
% do autor Caso haja duvida para localizar o
| | livro na prateleira, solicite auxilio
it Numero do autor a um atendente da Biblioteca.

Titullo do livro

=
|
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Assunto

Como faco o EMPRESTIMO do livro?

Basta pegar o livro na estante e levar ao balcao de atendimento.

Quantos livros posso EMPRESTAR?

Até 3 volumes por 7 dias, podendo ser renovados de acordo com
a disponibilidade.



Como fazer a RENOVACAO online do livro?

Se o livro ndo estiver reservado, vocé pode renova-lo até 10
vezes. Faca a renovagao online. Acesse
https://biblioteca.ifto.edu.br/

Sistema de Bibliot CEEG-Y SOphIA

Por fa u login ¢ senha para ter Biblioteca :I
il

:
LoGIN & SENHA

Levantamentos

AR pibiograficos Clique

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste (mesmos do ENTRAR
Busca rapida Busca combinada joteca -
[Todos os campos -] | ]| Buscar

2

Consulte o histdrico de
empréstimos e efetue a

renovagao.
L 1

0

Home toridades

sen
e
=
Fawdy = Levantamentos
_ .. blbllogra'hcos
Bom dia, VOC& (Sain
[Qualquer biblioteca -

Ajuda | Acessibilida

Busca rapida

Todos os campos ™ Buscar Limpar Registros com contetdo digital

=4 Mensagens Circ./Renovagdo | Reservas i Favoritos i\ Bib. curso ¥ Qutros servigos

Circulagdes abertas Livros em atraso ndo poderdo
ser renovados

ATENGAO: Para validar uma renovagdo, selecione of(s) item(s) e clique na opg3o "Renovar itens selecionados”.

&l Renovar itens selecionados

« U <— Selecione o titulo que [le chamada Tombo Biblioteca Data saida Data prevista

1 L Inteligéncia emocional " 53 G625i1 33743 Campus Palmas 22/08/18 29/08/18
T e — deseja renovar
2 U Administragio geral e piblica 51C532a 11556 Campus Palmas 22/08/18 29/08/18

&l Renovar itens selecionados

CLIQUE AQUI

Tutorial: Como fazer Renovacao Online «

Como RESERVAR o livro caso esteja emprestado?

Faca a reserva online pelo SophiA Web:
https://biblioteca.ifto.edu.br/

» SO0 é possivel fazer a reserva se todos os exemplares
estiverem emprestados.

Sistema de Biblioteca IFTO SOphIA

Biblioteca
AL ] . AN o N - Levantamentos e
a:a Autoridades W Minha selego B servicos an bibliograficos '@' Links titeis
= da ACE Dillgage Bo a
Busca rapida Busca combinada Campus Palmas -
‘Todos 0s campos M [? habitos ] Buscar Limpar | [_| Registros com conteldo digital
_ v Selecionar todos 3§ Desmarcar selecionados & Enviar para Minha selegio Wiy Salvar favoritos @ Nova pesquisa
Material ¥ 5 registros encontrados - 1 Pagina
) Livro (4)
L DA 7 habitos de Material Livro [0 selecionar
criancas felizes
F= O8] ] Q Detalhes
Edigio ¥ o= h X ge 1554 C176s
D1 Nt Bl exemplares
COVEY, Sean P
[0 47Ed (1) (5eanGovey) Ent. princ. COVEY, Sean (Sean Covey) &
o= Titulo 7 habitos de criangas felizes (Os) @ aquisicio

Faca o login no sistema para acessar esse servico!

4V


https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://www.youtube.com/watch?v=ryeMw47sodQ
https://biblioteca.ifto.edu.br/

Se eu atrasar a DEVOLUCAO do livro?
Sera gerado pelo sistema RS 1,00 por cada dia de atraso.

Como fago para gerar a GRU e pagar a MULTA da biblioteca?

Agora a GRU e gerada na Biblioteca e enviada para  47n
0 seu e-mail.

Solicite a GRU enviando um e-mail para a  §
\

biblioteca (biblioteca.palmas@ifto.edu.br) e informe:
nome completo, CPF e e-mail.

A biblioteca enviara a GRU para o e-mail cadastrado no
SophiA.

A multa é paga somente
no Banco do Brasil

Apds pagar a multa apresente o comprovante
na biblioteca ou envie para o e-mail:
biblioteca.palmas@ifto.edu.br

Lembre-se:

Ha outra forma de pagar a MULTA?

Sim. A penalidade em dinheiropodera ser
substituida pela doacao de livros literarios
(romances, contos, poesias etc.) com valor de, no
minimo, 50% do valor da multa.

Qual procedimento se a obra for EXTRAVIADA?

Devera, obrigatoriamente, ser restituida. O usuario devera
comparecer a Biblioteca, na data da devolu¢ao, e comunicar
oocorrido. O prazo é de 30 dias para a reposicao da obra
EXTRAVIADA.

11


mailto:biblioteca.palmas@ifto.edu.br
mailto:biblioteca.palmas@ifto.edu.br

Como emitir o NADA CONSTA da biblioteca?

Acesse o SophiA Web https://biblioteca.ifto.edu.br/ escolha a
opcao outros servicos, clique em certiddo negativa.

Sistema de Biblioteca IFTO )OpnlA

Biblioteca

® 1. A " Levantamentos
a.a Autoridades wo Minha selecio AR bibliograficos

|Qua|quer biblioteca - |
Buscar Limpar Registros com contetdo digital
[™ Reservas W Favoritos I\ Bib. curso ¥ QOutros servicos
? Sugestoes
Circulacbes abertas 23 i i
[Q Certidio negativa
’ T ' |
PP i ) CLIQUE AQUI
Tutorial: como emitir Nada Consta « QUE AQ

Tem sala de ESTUDO EM GRUPO na biblioteca?

Sim. A biblioteca tem 5 salas de estudo em grupo no 22 piso,

sendo 4 salas para grupos de 5 a 6 pessoas e 1 sala para
grupos de 7 a 10 pessoas.

Destinado a comunidade interna do IFTO.

Existe COMPUTADOR na Biblioteca onde posso fazer
pesquisa na internet e trabalho académico?

Sim. Ha uma sala com 12 computadores com
conexao a Internet para uso académico.

Informacdes no balcao de atendimento do 22 piso.I |

Destinado a comunidade interna do IFTO.

12


https://www.youtube.com/watch?v=BbyV56nUULU
https://biblioteca.ifto.edu.br/

A Biblioteca possui rede WIFI?

Sim. Para acessar a rede basta fazer o login.
Dados necessarios para acesso: CPF e senha.

Existe material que orienta a elaboracao, padronizag¢ao e
entrega de TCC na Biblioteca?

Sim. Acesse http://www.ifto.edu.br/palmas/campus-
palmas/ensino/biblioteca/documentos/tcc.

Consulte os documentos que auxiliam na elaboracao do TCC.

Diretrizes para elaboragéo
de Trabalho de Conclusao

CLIQUE AQUI e acesse o

documento do IFTO que

orienta na normalizagao
do TCC.

de Curso de Graduagdo

2® EDICAO

PALMAS - 2020

CLIQUE AQUI para
acessar esses
documentos.

13


https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/tcc/diretrizes-tcc.pdf/view

Ficha Catalografica automatica

Gere automaticamente a Ficha Catalografica, rapido e facil.
| 2y

Sistemas Integrados

Esta com duvidas? Veja o guia de preenchimento do formulario.
Autor(es)

Home do autor (sem iltima (ex: Jodo Paulo de)

Ottimo Sobrenome:= | (ex: Castro)
Nome 2° autor (sem itima | (ex: Marta Ferreira de)
Otimo Sobrenome: | (ex: Almeida)
Trabalho

Titulo do Trabalho:*

CLIQUE

acesse O
gerador de
Catalografica.

AQUI e
Sistema
Ficha

Subtitulo do Trabalhe: primeira letra mindscula como descrito no trabalho

Unidade de Ensino:*

Tutorial: como gerar Ficha Catalografica ——{ CLIQUE AQUI

Como acessar o PORTAL CAPES?

Procedimentos de acesso aos periddicos da CAPES a partir da rede CAFE

1. Acesse o site da CAPES
hirp://www.periodicos.capes.gov.br ou pelo sitio da CAPES hrp//www.capes.gov.br e clique no banner.

1.1 Cligue no banner “.periodicos.”

[ 3 B B o it o -0 m

VN

CLIQUE AQUI e veja
o tutorial de acesso
aos periodicos da
CAPES a partir da
Rede CAFe.

MINISTERID DA EDUCAGRD
SECRETARIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL E TECKOLOGICA
INSTIILTO FUDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGLA DO TOCANTING

Colegiies disponiveis ne Feriidicas Capes
Tutal de cobeghes: 111
Lierado em: 2TUGZOLY - V94T

Clarlegdoir e

inNew &
|Engineering (ANTER

Acndemse Search Premier (ASP)

[heng e proguest. corm. b/t - R, I il ineering.shiml

htip: fwww. ehscohost comnesdemic/scdamic-senrch- premier

Advanced Technnlogies Database with e Pmp— e T

Atoapace Detabase it swww. proguest.com bifes-X Licatalups/datsbases etailady_tech_sero skiml

A

CLIQUE AQUI e

acesse o Catalogo
CAPES do IFTO.

N
]
B
El
4
5 |Alexander Street Press
i
7
i
@

[hirp: ralevandersireet com?
Aduminism Indusiry Abstroets it ww proguest com br/pt- BR/cotmlo gs/databases detil maerials_seience shiml
American Academy of Audinlogy [hitp: e diology org Pagesdefault sspx
Amencan Academy of Penodonabogy TR, c
[ Ay htprweww. perio. ary
American Asociatan Tt The Adv ;
 Sci [AAAS] g v arg/
-
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https://www.youtube.com/watch?v=fG1owvONpFI&t=5s
https://drive.google.com/file/d/1wtRoatRtew0lWa8CjsxWu92qZO6ZXbw9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mzuk-1SmPMckAm2Wjyi9s44J8uNbBywj/view?usp=sharing

Projeto Clube de Xadrez IFTO Campus Palmas

As atividades do Clube de Xadrez acontecem as quartas-

feiras, das 14h as 19h30, na sala da

Hemeroteca da Biblioteca do IFTO Campus @
Palmas. Inscricao  gratuita: '

https://forms.gle/K2ZMRKnScv2U5EZAA. CLUBE DE
Aberto a comunidade interna e externa. XADREZ

IFT0| CANPUS PALMAS | BIBLIOTECA JOAO PAULO Il

Instagram: @clube xadrez ifto palmas

Informacoes Importantes

©Deixe sua mochila, bolsa, sacolas, etc.
no guarda-volumes;

© Ao passar pela porta de entrada da
Biblioteca, se o alarme soar, favor dirija-se

ao balcao de atendimento.

@ Caso esteja com algum livro emprestado e utilizando no
ambiente da biblioteca, antes de sair apresenta-lo no balcao
de atendimento.

@ No saldo de leitura mantenha o siléncio necessario para nao
prejudicar a concentracao dos outros e deixe seu celular no
modo silencioso;

@ Use marcadores de pagina apropriados em vez de clipes
para marcar as paginas do livro;
15



© N3o consuma alimentos nas dependéncias da biblioteca,
as migalhas atraem insetos e roedores;

= Conserve o mobiliario e equipamentos da biblioteca;

@ N3o recoloque os livros na estante. Um livro colocado
no lugar errado é um livro perdido na biblioteca.

< Reponha obras perdidas ou extraviadas sob sua
responsabilidade.

@ Conheca as normas da biblioteca.

)
i

=

Adote essa ideia!

Direitos e deveres do estudante

Conheca o Regulamento Disciplinar Discente do IFTO -
Resolucdo Consup 197/2023

http://portal.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/resolucao-197-2023-
consup-regulamento-disciplinar-discente-ifto-1.pdf/view

Acesso rapido através do QR Code




Agora, alguns servicos podem ser acessados via QR Code
afixados em alguns ambientes da Biblioteca.

Ao visitar a Biblioteca, aponte a camera do seu celular e faca
a leitura do cadigo.

03

150.77 - 333.7924

“ACIDADE 36 LUGARES
|

RESERVA PELO SUAP i
Samente sarvidores do IFTO

17



Visite-nos pela Internet

http://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca

CLIQUE AQUI
para assistir ao video
de apresentacao da
Biblioteca.

A

Il M W roasso

Regulamentos:

Regulamento da Biblioteca_

Regulamento do Guarda-volumes
Regulamento da Sala de Estudo em Grupo

Orientacdes sobre o uso da Lan house

biblioteca.palmas@ifto.edu.br
(63) 3236-4049 — Coordenacgao
3236-4050 - Atendimento
AE 310 Sul, Av. NS 10 - Centro, CEP: 77021-090 - Palmas-TO

18


https://www.youtube.com/watch?v=e0mv_sXKiT4&ab_channel=Biblioteca-CampusPalmas

	Horário de Funcionamento
	Serviços: Saiba como funciona
	Como utilizar o GUARDA-VOLUMES da biblioteca?
	Como me CADASTRAR na biblioteca?
	Como ACESSAR o SophiA e CONSULTAR um livro?
	Como ACESSAR a biblioteca virtual Minha Biblioteca?
	Como LOCALIZAR um livro na estante?
	Como faço o EMPRÉSTIMO do livro?
	Quantos livros posso EMPRESTAR?
	Como fazer a RENOVAÇÃO online do livro?
	Como RESERVAR o livro caso esteja emprestado?
	Se eu atrasar a DEVOLUÇÃO do livro?
	Como faço para gerar a GRU e pagar a MULTA da biblioteca?
	Há outra forma de pagar a MULTA?
	Qual procedimento se a obra for EXTRAVIADA?
	Como emitir o NADA CONSTA da biblioteca?
	Tem sala de ESTUDO EM GRUPO na biblioteca?
	Existe COMPUTADOR na Biblioteca onde posso fazer pesquisa na internet e trabalho acadêmico?
	A Biblioteca possui rede WIFI?
	Existe material que orienta a elaboração, padronização e entrega de TCC na Biblioteca?
	Ficha Catalográfica automática
	Como acessar o PORTAL CAPES?
	Projeto Clube de Xadrez IFTO Campus Palmas

	Informações Importantes
	Direitos e deveres do estudante
	Acesso rápido através do QR Code

	Visite-nos pela Internet
	Regulamentos:


