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Apresentação

Caro Estudante,

É  com  satisfação  que  o  recebemos  na  Biblioteca  do 
Campus Palmas/IFTO, e desejamos boas-vindas a você.

Este guia prático apresenta informações relevantes dos 
serviços e produtos oferecidos pela Biblioteca João Paulo 
II, que vão ajudar você a conhecê-la melhor.

As informações aqui contidas apresentam uma linguagem 
simples  de  entender,  e  para  facilitar  mais  ainda  a 
compreensão,  você  terá  acesso  direto  a  sistemas, 
tutoriais e vídeos explicativos.

Boa leitura!

Rosana Maria Santos de Oliveira Corrêa

Coordenadora da Biblioteca
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        Horário de Funcionamento
De segunda a sexta-feira  das 8h às 

20h

No período de férias e recesso acadêmico, o ho-
rário de atendimento poderá sofrer alterações, as 



quais,  caso  ocorram,  serão divulgadas previa-
mente.
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A pesquisa poderá ser feita pelo título, autor, assunto etc.

Serviços: Saiba como funciona

Como utilizar o GUARDA-VOLUMES da biblioteca? 
Disponível à comunidade interna e externa. Dirija-se ao BALCÃO DE 
ATENDIMENTO para o empréstimo da chave.

Como me CADASTRAR na biblioteca?
Todos  os  alunos  matriculados  já  estão  automaticamente 
cadastrados no sistema da biblioteca. 

Como ACESSAR o SophiA  e CONSULTAR um livro?
Acesse o SophiA  https://biblioteca.ifto.edu.br/ mesmo login e senha 
do SUAP. Faça uma busca pelo título desejado através do catálogo 
online SophiA  Web. 
Ao encontrar o item do seu interesse, anote o número de 
chamada, que é o número que vai lhe ajudar a encontrar o material 
na estante.
Veja o exemplo abaixo:

https://biblioteca.ifto.edu.br/
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Como ACESSAR a biblioteca virtual Minha Biblioteca?
A Minha Biblioteca é uma plataforma digital de e-books, assinada 
pelo IFTO e acessível à comunidade acadêmica. O Acesso é feito via 
SophiA , com o mesmo login e senha do SUAP.

CLIQUE AQUI e
acesse o vídeo 

tutorial

CLIQUE AQUI e
acesse os tutoriais 

rápidos de uso

https://drive.google.com/file/d/1_N80Qi-e5eYH6yEzYi4KWFEq2d9AlCKx/view
https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/Acervo/minha-biblioteca
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Como LOCALIZAR um livro na estante?
 O acervo da Biblioteca é organizado de acordo com a 

Classificação Decimal de Dewey (CDD). Esta classificação visa 
organizar as obras  de acordo com seus assuntos.

 O Número de Chamada é formado pela classificação do assunto 
(CDD), classificação do autor (Cutter) e outras informações. É 
por essa numeração que o livro é identificado. É necessário 
apenas seguir o número da CDD em ordem crescente.

 Com o número de chamada anotado dirija-se à estante.

Como faço o EMPRÉSTIMO do livro?
Basta pegar o livro na estante e levar ao balcão de atendimento.

Quantos livros posso EMPRESTAR?
Até 3 volumes por 7 dias, podendo ser renovados de acordo com 
a       disponibilidade.

Caso haja dúvida para localizar o 
livro na prateleira, solicite auxílio 
a um atendente    da Biblioteca.
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Como fazer a RENOVAÇÃO online do livro?
Se o livro não estiver reservado, você pode renová-lo até 10 
vezes. Faça a renovação online. Acesse 
https://biblioteca.ifto.edu.br/

Tutorial: Como fazer Renovação Online 

Como RESERVAR o livro caso esteja emprestado?
Faça a reserva online pelo SophiA  Web:
https://biblioteca.ifto.edu.br/
Só  é  possível  fazer  a  reserva  se  todos  os  exemplares 
estiverem emprestados.

LOGIN e SENHA
(mesmos do 

Faça o login no sistema para acessar esse serviço!

CLIQUE AQUI 

https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://www.youtube.com/watch?v=ryeMw47sodQ
https://biblioteca.ifto.edu.br/
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A multa é paga somente 
no Banco do Brasil

Se eu atrasar a DEVOLUÇÃO do livro? 
Será gerado pelo sistema R$ 1,00 por cada dia de atraso.

Como faço para gerar a GRU e pagar a MULTA  da  biblioteca?
Agora a GRU é gerada na Biblioteca e enviada para 
o seu e-mail. 
Solicite  a  GRU  enviando  um  e-mail  para  a 
biblioteca  (biblioteca.palmas@ifto.edu.br) e informe: 
nome completo, CPF e e-mail. 
A  biblioteca  enviará  a  GRU  para  o  e-mail  cadastrado  no 
SophiA.

Após pagar a multa apresente o comprovante 
na  biblioteca  ou  envie  para  o  e-mail: 
biblioteca.palmas@ifto.edu.br

Há outra forma de pagar a MULTA?
Sim. A penalidade em dinheiro poderá ser 
substituída pela doação de livros literários 
(romances, contos, poesias etc.) com valor de, no 
mínimo, 50% do valor da multa.

Qual procedimento se a obra for EXTRAVIADA?
Deverá, obrigatoriamente, ser restituída. O usuário deverá 
comparecer à Biblioteca, na data da devolução, e comunicar 
oocorrido.  O prazo é de 30 dias para a reposição da obra 
EXTRAVIADA.

Lembre-se:

mailto:biblioteca.palmas@ifto.edu.br
mailto:biblioteca.palmas@ifto.edu.br
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Destinado à comunidade interna do IFTO.

Destinado à comunidade interna do IFTO.

Como emitir o NADA CONSTA da biblioteca?
Acesse o SophiA  Web  https://biblioteca.ifto.edu.br/ escolha a 
opção outros serviços, clique em certidão negativa.

 Tutorial: como emitir Nada Consta

Tem sala de ESTUDO EM GRUPO na biblioteca?

Sim. A biblioteca tem 5 salas de estudo em grupo no 2º piso,
sendo 4 salas para grupos de 5 a 6 pessoas   e 1 sala para 
grupos de 7 a 10 pessoas. 

Existe COMPUTADOR na Biblioteca onde posso fazer   
pesquisa na internet e trabalho acadêmico?
Sim. Há uma sala com 12 computadores com 
conexão à Internet para uso acadêmico.
Informações no balcão de atendimento do 2º  piso.

CLIQUE AQUI 

https://www.youtube.com/watch?v=BbyV56nUULU
https://biblioteca.ifto.edu.br/
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A Biblioteca possui rede WIFI?
Sim. Para acessar a rede basta fazer o login.
Dados  necessários para acesso: CPF e senha.

Existe  material  que  orienta  a  elaboração,  padronização  e 
entrega de TCC na Biblioteca?
Sim. Acesse http://www.ifto.edu.br/palmas/campus- 
palmas/ensino/biblioteca/documentos/tcc. 
Consulte os documentos que auxiliam na elaboração do TCC.

CLIQUE AQUI para 
acessar esses 
documentos.

CLIQUE AQUI e acesse o 
documento do IFTO que 
orienta na normalização 

do    TCC.

https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/tcc/diretrizes-tcc.pdf/view
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Ficha Catalográfica automática
Gere automaticamente a Ficha Catalográfica, rápido e fácil.

Tutorial: como gerar Ficha Catalográfica

Como acessar o PORTAL CAPES?

CLIQUE AQUI e 
acesse o Sistema 
gerador  de  Ficha 
Catalográfica.

CLIQUE AQUI e veja 
o  tutorial  de  acesso 
aos periódicos  da 
CAPES  a partir da 
Rede CAFe.

CLIQUE AQUI e
acesse o Catálogo 

CAPES do IFTO.

CLIQUE AQUI 

https://www.youtube.com/watch?v=fG1owvONpFI&t=5s
https://drive.google.com/file/d/1wtRoatRtew0lWa8CjsxWu92qZO6ZXbw9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mzuk-1SmPMckAm2Wjyi9s44J8uNbBywj/view?usp=sharing
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Projeto Clube de Xadrez IFTO Campus Palmas
As  atividades  do  Clube  de  Xadrez  acontecem  às  quartas-
feiras,  das  14h  às  19h30,  na  sala  da 
Hemeroteca  da  Biblioteca  do  IFTO  Campus

Palmas. Inscrição gratuita: 
https://forms.gle/K2ZMRKnScv2U5EZAA. 
Aberto à comunidade interna e externa.
Instagram: @clube_xadrez_ifto_palmas

Informações Importantes
Deixe  sua  mochila,  bolsa,  sacolas,  etc. 
no guarda-volumes;

 Ao  passar  pela  porta  de  entrada  da 
Biblioteca, se o alarme soar, favor dirija-se 
ao balcão de atendimento.

 Caso esteja com algum livro emprestado e utilizando no 
ambiente da biblioteca, antes de sair apresentá-lo no balcão 
de atendimento. 

 No salão de leitura mantenha o silêncio necessário para não 
prejudicar a concentração dos outros e deixe seu  celular no 
modo silencioso; 

 Use marcadores de página apropriados em vez de clipes 
para marcar as páginas do  livro;
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 Não consuma alimentos nas dependências da biblioteca, 
as migalhas atraem insetos e roedores;

 Conserve o mobiliário e equipamentos da biblioteca;

 Não recoloque os livros na estante. Um livro colocado 
no lugar errado é um livro perdido na biblioteca. 

 Reponha obras  perdidas ou extraviadas sob sua    
responsabilidade. 

 Conheça as normas da biblioteca. 

Direitos e deveres do estudante
Conheça  o  Regulamento  Disciplinar  Discente  do  IFTO  – 
Resolução Consup 197/2023

http://portal.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/resolucao-197-2023-
consup-regulamento-disciplinar-discente-ifto-1.pdf/view

  

Acesso rápido através do QR Code

Adote essa ideia!
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Agora,  alguns  serviços  podem  ser  acessados  via  QR  Code 
afixados em alguns ambientes  da Biblioteca.
Ao visitar a Biblioteca, aponte a câmera do seu celular e faça 
a leitura do código.
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Visite-nos pela Internet
http://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca

Regulamentos:
Regulamento da Biblioteca 

Regulamento do Guarda-volumes

Regulamento da Sala de Estudo em Grupo 

Orientações sobre o uso da Lan house

 

Contatos

biblioteca.palmas@ifto.edu.br

(63) 3236-4049 – Coordenação 

3236-4050 - Atendimento

AE 310 Sul, Av. NS 10 - Centro, CEP: 77021-090 - Palmas-TO

CLIQUE AQUI
para assistir ao vídeo 
de apresentação da 

Biblioteca.

https://www.youtube.com/watch?v=e0mv_sXKiT4&ab_channel=Biblioteca-CampusPalmas
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