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APRESENTACAO

O Plano de contingéncia do acervo bibliografico, conforme orientacdo do Instituto
Nacional de Ensino e Pesquisa Anisio Teixeira — INEP, é definido por meio dos Instrumentos de
Avaliagdo Institucional Externa como “um tipo de plano preventivo, preditivo e reativo. Tem por
objetivo apresentar uma estrutura estratégica e operativa que ajudard a controlar uma situagdo de
emergéncia e a minimizar as suas consequéncias negativas.

A Biblioteca “Jodo Paulo II” do IFTO - Campus Palmas abriga um acervo bibliografico e
presta diversos servicos que subsidiam as atividades de ensino, pesquisa e extensao na Institui¢do.
Trabalha constantemente para a melhoria da infraestrutura, dos seus servigos e processamento
técnico tendo em vista a organizagdo, conservagao e preservacao destes acervos ao longo do tempo.

Este plano de contingéncia objetiva descrever as medidas que sdo adotadas na Biblioteca
Jodo Paulo II visando a preservacao e conservagdo do acervo.

A equipe responsavel pela elaboracdo do plano de contingéncia foi formada por:
Coordenacdo da Biblioteca, Geréncia de Infraestrutura e Servicos, Geréncia de Tecnologia da
Informacao, Diretoria de Administracdo e Planejamento.

Todas as informacdes e orientagdes disponiveis neste documento podem ser acessadas na

pagina institucional da Biblioteca.

Rosana Maria Santos de O. Corréa
Coordenadora da Biblioteca


https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca
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1 BIBLIOTECA “JOAO PAULO II”

A Biblioteca “Joao Paulo II” - Campus Palmas esta ligada a Diretoria de Ensino e tem
como objetivo oferecer apoio e informagdes as atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas no Campus, por meio da disponibilizagdo de material bibliografico aos discentes,
servidores (docentes e técnico-administrativos) e a comunidade externa para consulta. Tem como
finalidade reunir, organizar e disseminar as informagdes contidas em seu acervo, visando atender as
pesquisas, consultas e os empréstimos. E como missdo promover o acesso, recuperagiao e
disseminagdo da informacdo contribuindo para a formag¢do de profissionais e cidadaos

comprometidos com o desenvolvimento de uma sociedade democratica, inclusiva e social.

1.1 Infraestrutura da Biblioteca

A Biblioteca foi inaugurada oficialmente em 04/04/2005 com o nome de Biblioteca “Jodo
Paulo II”, esta localizada nas dependéncias do Campus Palmas, tendo suas atividades iniciadas em
mar¢o de 2003. Em 2012 foi inaugurado um novo espago para a biblioteca, com uma area de
2.410,24 m?, conforme especificado abaixo:

Pavimento Térreo:

- Hal de acesso interno: 48,64m?

- Espera guarda volume: 34,92m?

- Guarda-volume: total de 292 armarios e bancadas para guarda do material.

- Referéncia (balc@o de atendimento): com 5 guichés de atendimento, sendo 01 balcao rebaixado
para atendimento a Portador de Necessidades Especiais (PNE), 1 para pesquisa/consulta online, e
armarios.

-Sala de restauragao do acervo: 14m?, com mesas, armarios, estantes ¢ 01 computador.

- Acervo: 498,20m?

- Hemeroteca (periddicos): 70,04m? com mesas, armarios, estantes, 1| computador e 1 scanner. Na
Hemeroteca foi criado um espaco reservado para Portador de Necessidades Especiais (PNE), com
6 bancadas para cadeirantes, onde serdo instalados alguns equipamentos de tecnologia assistiva
como, ampliadores de textos eletronicos, leitores auténomos, scanner de livros com linhas
Braille, folheadores automaticos de livros, teclados e mouses especiais, impressoras Braille.
Nesse espaco tem 01 computador com programa para leitura de textos que fazem reconhecimento
de voz, etc.

- Processamento técnico: 34,42m? com mesas, armarios, estantes, 2 computadores, 1 impressora,

ramal telefone, ¢ 21 estantes em aco.



- Secretaria: 28,29m? com mesas, armarios, 15 guarda-volumes para servidores, 3 computadores
e limpressora multifuncional.

- Sala Coordenacgao: 34,49m?, com mesas, armarios, sofa, poltrona, 1 computador.

- Copa: 22,30m?, apoio interno para os servidores da biblioteca, com 1 banheiro feminino e
1 banheiro masculino, pia com bancada, 1 forno microondas, 1 geladeira, 1 bebedouro e
armarios.

-CPD: 2,60m?

- Depositos de materiais de limpeza (DML): 3,46m?

Pavimento Superior:

- Saldo de Leitura: 527,76m?, com capacidade para 181 usuarios sentados.

- Acesso a internet (Lan House): 32,46m?, com 12 maquinas disponiveis a comunidade interna,
acesso restrito as paginas de conteudo académico.

- Sala de video: 30,27m? com 36 poltronas retratil, 1 datashow, televisor.

- Cabines de estudo em grupo: 6,48m?, 5 cabines com capacidade para até 6 a 10 pessoas.

- Sala de reunido: 42,29m?, com capacidade para 20 pessoas, 1 datashow.

- Mat. Especiais: 69,83m? com mesas, 1 computador e estantes com a producgdo cientifica
do Campus Palmas e acervo de DVDs.

- Sala de Estudo Individual: 69,83m?, com 42 cabines com tomadas.

1.2 Formacao do acervo

A Biblioteca “Joao Paulo II” dispde de acervo em diferentes formatos: livros, periddicos,
TCCs, CDs, DVDs, normas técnicas, mapas etc. O acervo ¢ gerenciado pelo Sistema SophiA
Biblioteca e tombado junto ao patrimdnio da IES. Atualmente, o acervo da biblioteca constitui-se de
livros impressos com 8.132 titulos e 35.945 exemplares, CDs com 169 titulos e 474 exemplares,
DVDs com 515 titulos e 584 exemplares, 232 trabalhos académicos em formato impresso e digital ,

20 mapas, além de 165 titulo e 228 exemplares de suplementos de dvd’s.

1.3 Horario de funcionamento

A biblioteca funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as 20h, ininterruptamente, para o
atendimento diario da comunidade interna (discentes, docentes, técnicos administrativos,
terceirizados e estagiarios) e comunidade externa (publico em geral). Em casos de imprevistos onde
¢ necessario a biblioteca reduzir seu horario de atendimento, a informagao sobre o funcionamento

da biblioteca ¢ disponibilizada nas redes sociais do Campus Palmas (Facebook e Instagram), aviso



fixado na porta de entrada da biblioteca e em lugares estratégicos de acesso constante dos usuarios,

lista de e-mail personalizado do SophiA e na lista de e-mail dos servidores do Campus Palmas.

1.4 Recursos Humanos

Em relagdo aos recursos humanos, atualmente a biblioteca possui 10 servidores, sendo 02
bibliotecario-documentalistas, com registro em seus conselhos de classes, 02 auxiliares de

biblioteca, 05 assistentes em administracao e 01 terceirizado.

1.5 Informatizacao - Sistema SophiA Biblioteca

A biblioteca esta informatizada e os servicos sdo on-line, com acesso via internet. A oferta é
pautada no compromisso em atender as necessidades dos usudrios por meio de um acervo
abrangente e em constante atualizagdo. Para o gerenciamento do acervo e servicos a Biblioteca

adota o sistema de gerenciamento SophiA Biblioteca.

O SophiA Biblioteca ¢ um sistema informatizado de gerenciamento de dados, direcionado
a diversos tipos de Bibliotecas, e contempla as principais fungdes de uma biblioteca, funcionando de
forma integrada para facilitar a gestdo e melhorar a rotina diaria de seus usuarios. E um sistema
remoto 0 que permite aos proprios usuarios realizarem suas renovagdes, reservas € pesquisas a
qualquer hora e de qualquer lugar.

Por meio do sistema SophiA Biblioteca os usuarios podem realizar empréstimo, devolugao,
renovagdo, reserva, consulta bibliografica, emissdo de nada consta da biblioteca, levantamento
bibliografico, referéncia bibliografica, bem como acompanhar o historico de empréstimos. Os
empréstimos sdo efetivados por meio de senhas pessoais e emitido recibos comprobatoérios por meio
de e-mails e também impressos.

Como garantia de acesso aos servigos de empréstimos, devolugdes, renovagdes e reservas,
em casos imprevistos, como por exemplo, a queda de energia elétrica e/ou a falta de internet, a
biblioteca adota como procedimento a realizacio dos servicos de forma manual, ndo
comprometendo os estudos e ou as atividades de seus usuarios.

O software utilizado na Biblioteca permite que a renovagdo de obras seja realizada de
qualquer dispositivo (computadores, tablets e celulares), e de qualquer local, portanto, ¢ possivel
renovar obras mesmo quando da queda de energia.

A biblioteca disponibiliza para seus usudrios 12 computadores para acesso ao acervo

virtual da Minha Biblioteca, periddicos do Portal Capes e realizagao de trabalhos académicos.



1.6 Produtos e Servicos

A Biblioteca oferece servigco de atendimento ao usuario, consulta, empréstimos (renovacao
e reserva de material emprestado), ficha catalografica com gera¢do automatica, acesso a internet,
rede sem fio (wi-fi), levantamento bibliografico, orientagdo bibliografica, orientacdo na
normaliza¢do de trabalhos académicos, visita orientada, servico de acessibilidade informacional a

usuarios com necessidades especiais, de acordo com a estrutura disponivel.

1.6.1 Treinamentos ofertados

Uma das missoes da Biblioteca é promover seus produtos e servigos ofertados com a
finalidade de atrair a comunidade de forma a promover o uso de suas dependéncias, de seus acervos
e servigos. Desta forma, ¢ fornecida orientacdo aos usudrios sobre o sistema SophiA Biblioteca e
suas funcionalidades, como: empréstimo, devolugdo, renovacao e reserva; visita guiada, onde sdo
apresentados aos novos usudrios o funcionamento da Biblioteca, as informagdes essenciais do
Regulamento da Biblioteca, a fim de torna-los autdbnomos e aptos a plena utilizacdo dos espacos
disponiveis e dos servicos oferecidos; orientacdo na elaboracdo das referéncias e citacdes de acordo
com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT); e tutoriais de apresentacao
do Portal de Periddicos da Capes.

A biblioteca também promove, de forma integrada com a area de ensino, atividades e
eventos culturais, como: exposi¢des, feiras de troca de livros e gibis, café literario, concurso de

poesias/contos, exposicdes de trabalhos etc.

2 INFRAESTRUTURA DE TICs DA BIBLIOTECA “Joao Paulo II”

No que se refere a Infraestrutura de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao da
Biblioteca do Campus Palmas, ressalta-se que o sistema SophiA Biblioteca, atualmente ¢
hospedado no Campus Palmas e mantido pela equipe de operacdes. O SophiA e seus componentes
sd0 hospedados em ambientes virtuais e contam com backup didrio durante a madrugada, que
depois ¢ replicado para dois locais diferentes. Temos na Coordenagdo de Desenvolvimento de
Sistemas e Informatica (CODES) processos de gerenciamento de operacdes que buscam assegurar a
conformidade do ambiente com requisitos de seguranga e disponibilidade. O sistema ¢ integrado aos

outros 10 campi do IFTO por meio de uma rede privada virtual (VPN). H4 uma redundancia dos

servicos de internet que garante maior disponibilidade para acesso externo para consulta e



renovagao de matricula.

2.1 Forma de acesso aos computadores e internet

Os servidores e discentes efetuam /Jogin nos computadores pertencentes ao Campus
com seu usudrio (matricula SIAPE para servidores, e a matricula do curso para discentes) e senha.

Servidores, discentes ¢ comunidade externa podem ter acesso a internet na biblioteca através
dos computadores da lan house ou por autenticagdo na rede sem fio. A largura de banda
disponibilizada para toda a comunidade académica ¢ de 1Gb/s e podendo variar de acordo com a
demanda de usuarios e fatores externos.

Os computadores da biblioteca estdo conectados a internet via cabos. Servidores e

discentes efetuam /ogin com seu usudrio e senha nos computadores.

2.2 Equipamentos da Biblioteca

O prédio da Biblioteca esta dotado de 30 computadores, sendo 16 para uso dos servidores,
12 para uso dos alunos/visitante e dois computadores destinados a pesquisa online do acervo através
do sistema SophiA. A biblioteca também dispde de 4 aparelhos de telefone que permitem fazer
ligacdes interna e externas, 1 impressora laser, 4 impressoras térmicas, 1 impressora de cartdes, 9
tablets, lequipamento de acesso wi-fi, 2 projetores, 1 caixa de som, 1 leitor de dvd, 1 leitor de fita e

1 notebook.

2.3 Manutenc¢ao dos equipamentos

As manuten¢des sdo feitas de forma preventiva e corretiva. No caso da preventiva
reservamos o periodo de férias onde se tem um menor numero de usudrios, permitindo efetuar as
manutengdes de forma a gerar menor impacto na disponibilidade dos equipamentos para os
usuarios. As manutengdes corretivas sao feitas de acordo com as demandas solicitadas através de
chamados da central de servigos sistema SUAP, onde, toda vez que se ¢ detectado um problema em
algum computador ou equipamento, um servidor da biblioteca acessa o sistema e abre um chamado
descrevendo o problema. Os chamados sao classificados pelo sistema de acordo com cada tipo de
demanda. No caso de problemas fisicos nos equipamentos o prédio possui um estoque de pecas e

equipamentos para fazer a substitui¢ao.



2.4 Softwares utilizados

Os computadores do prédio tém instalado o Sistema Operacional Windows 7 e pelo menos
um editor de texto e planilhas, um navegador e um software para visualizar arquivos pdf. Uma pasta
na rede ¢ disponibilizada para que os servidores possam armazenar os arquivos que julgarem
necessarios dentro de um servidor (computador do tipo servidor) de arquivos localizado no Data

Center da Geréncia de Tecnologia e Informagao do campus.

2.5 Backup de Dados

Especificamente para os arquivos citados anteriormente, que ficam em um servidor de
arquivos no Data Center, sdo executadas 7 (sete) rotinas de backup, semanalmente; 6 (seis) backups

incrementais ¢ 1 (um) backup completo.

3 SEGURANCA E PRESERVACAO DO ACERVO

O prédio da Biblioteca esta localizado em uma area arejada, possuindo grandes paredes de
vidro que permitem boa iluminagdo natural. A biblioteca possui condicionadores de ar para
climatizacdo dos ambientes. O prédio recebe periodicamente manutencdo preventiva e corretiva em
rede sanitaria, rede elétrica e hidraulica, pinturas, etc. A cada seis meses as caixas d’agua do
Campus Palmas sdo limpas por empresa contratada para este fim, emitindo certificado de limpeza
das mesmas. Os bebedouros e filtros de 4gua do Campus tem seus elementos filtrantes trocados a
cada seis meses, conforme orientacdes e normas técnicas da Anvisa. Na preven¢do contra
infiltracdo, ¢ realizada a manutencdo do telhado e a limpeza de todo sistema de escoagdo (telhas,
rufos e calhas).

Em relacdo a prevengao contra incéndio, além da manutengao preventiva realizada na rede
elétrica, a biblioteca possui extintores de incéndio e luzes de emergéncia localizados
estrategicamente. No segundo semestre de 2019 o campus Palmas ofertou o curso de formagdo
de brigadistas de combate a incéndio para os servidores. Esta previsto para o segundo semestre de
2023 a oferta de novo curso de principios basicos de prevengao e combate a incéndios para os
servidores.

No que se refere a seguranga do prédio da biblioteca, o Campus Palmas possui contrato
com empresa de Vigilancia Armada (RG Vigilancia) que contempla 03 postos de vigilancia diurna e
02 postos de vigilancia noturna, contando até com veiculo motorizado para a realizacdo das rondas

em todo o Campus, visando garantir e preservar o patrimonio desta institui¢ao.



Em referéncia ao interior da biblioteca, o balcdo de atendimento (para empréstimos e
devolugdes) estd bem localizado, permitindo que os servidores visualizem todo o espago. A guarda
de bolsas, mochilas e sacolas nos armarios de guarda-volumes também ¢ uma outra medida de
seguranc¢a adotada pela biblioteca. Para o uso dos armarios do guarda-volumes, o empréstimo das
chaves ¢ realizado no balcao de atendimento da biblioteca por meio do Sistema SophiA. Para uma
maior seguranc¢a ainda de seu acervo, a biblioteca tem como propdsito a aquisicdo de um novo
sistema de seguranca eletronico antifurto mais eficaz para substituir o atual.

No controle de sinantropicos ¢ realizada, pelo menos uma vez ao ano, a dedetizagdo entre
outros procedimentos para a prevengdo e controle de pragas urbanas. No que se refere a
higienizacao e limpeza da biblioteca, a Instituicdo possui contrato com empresa que presta o servigo
de limpeza do ambiente todos os dias, removendo papéis e poeira dos méveis e pisos, mantendo
sempre o ambiente higiénico e agradavel.

E proibida a entrada e consumo de alimentos e bebidas de qualquer natureza, exceto agua,
no interior da Biblioteca, de forma a evitar danos aos livros que estdo sendo utilizados. Tendo em
vista que todo o acervo ¢ considerado patrimonio, caso ocorra danos ocasionados por alimentos e
bebidas o usudrio ficara responsavel pela substitui¢ao do bem danificado.

Os livros estdo armazenados em locais apropriados, em estantes de ago que suportam mais
peso e evita a proliferacdo de cupins e outros insetos comuns no ambiente onde os documentos sao
predominantemente em suporte papel, favorecendo um layout moderno e informal a biblioteca. As
estantes estdo instaladas com espago minimo de 0,90 cm de corredor o que permiti uma adequada

circulagdo de pessoas, inclusive a passagem de cadeira de rodas.

4 PLANO DE ATUALIZACAO DO ACERVO

A Biblioteca “Jodo Paulo II” dispde de acervo fisico aproximado de 40 mil volumes, em

diferentes formatos e nas diversas areas dos cursos ofertados: livros, periddicos, multimidias,

normas técnicas, trabalhos académicos etc. O acervo ¢ gerenciado pelo Sistema SophiA Biblioteca
e tombado junto ao patrimonio da Instituigdo.

O IFTO possui contrato com a biblioteca virtual Minha Biblioteca (Contrato 02/2023), que
¢ uma plataforma de e-books com um vasto acervo de titulos técnicos e cientificos. A plataforma,
formada por 16 grandes editoras académicas e 42 selos editoriais, oferece acesso rapido, facil e
simultdneo a um amplo acervo multidisciplinar, com milhares de titulos técnicos, académicos e
cientificos, em portugués. Pode ser acessada de qualquer local, dentro e fora da institui¢do, o acervo

virtual com titulos de bibliografia basica e bibliografia complementar para consulta dos estudantes


https://biblioteca.ifto.edu.br/

atendendo em quantidade e qualidade as necessidades da comunidade académica.

A biblioteca também disponibiliza, em sua pagina, /inks de catdlogos on-line de e-books
gratuitos, para apoio a leitura, estudo e aprendizagem.

Em relagdo aos periddicos a biblioteca possui acesso ao Portal Periodicos Capes que
apresenta uma grande robustez de informagao. O portal Capes conta com mais de 37 mil periddicos
disponiveis em texto completo, 126 bases referenciais, 11 bases dedicadas exclusivamente a
patentes, além de livros, enciclopédias, obras de referéncia, normas técnicas, estatisticas e conteudo

audiovisual. O acesso ao Portal de Periddicos Capes pela comunidade académica do IFTO ¢

realizado via CAFe permitindo acessar de qualquer lugar e a qualquer hora. A Biblioteca também
disponibiliza 12 computadores com internet para acesso aos Portais de Periodicos. A Biblioteca
também possui, em sua pagina, links de Periddicos Cientificos de acesso livre, que foi organizado
com o intuito de dar suporte aos cursos superiores oferecidos pelo IFTO/Campus Palmas. Foram
elencados periddicos de acesso aberto, considerando a confiabilidade da informagdo
disponibilizada, pertencentes a instituigdes de ensino e pesquisa, disponiveis para pesquisa € acesso
gratuito virtualmente. Os links dos periddicos de acesso livre pode ser acessado através da pagina
da biblioteca.

A politica de expansdo dos acervos visa a ampliacdo e melhoria na prestacao de servicos e
informagdes, além de promover o acesso, a disseminagdo ¢ o uso da informagdo como apoio de
ensino, pesquisa e extensdo. A Institui¢do considera ser indispensavel a constante atualizagdo,
expansao ¢ manutencao do acervo da Biblioteca. Garantir a qualidade do acervo em permanente
atualiza¢do e expansdo, e constituido por obras e fontes diversas ¢ ferramenta fundamental para
propiciar ao usudrio a oportunidade de incorporar valores tanto de formagao técnico educacional,
como também cultural e de responsabilidade social.

O plano de atualizaciao do acervo, as formas utilizadas para a sua expansao, assim como,
a correlagdo pedagdgica do acervo com os cursos e programas implantados e previstos no IFTO

Campus Palmas estdo descritos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2020-2024).

A atualiza¢do do acervo da Biblioteca Jodo Paulo II do Campus Palmas passa por um
programa de aquisi¢do permanente, através de compras, doagdes e permutas. A formagdo e o
desenvolvimento da cole¢do s@o compostos por politicas de selecdo, de aquisicdo e de avaliagdo,
que direcionam o crescimento quantitativo e qualitativo da cole¢do de acordo com as necessidades
detectadas junto aos alunos e professores, que funcionam como ponto central e determinante para a
atualizagdo e expansao do acervo. Para uma atualizacdo precisa do acervo, busca-se atender as
solicitagdes das ementas dos programas de ensino. Essa Politica de atualizacdo do acervo consiste,
também, em integrar os professores na selecdo das obras, uma vez que estes conhecem bem as

necessidades do corpo discente da Instituicdo. A atualizagdo do acervo, através de compra, ¢ feita


https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/plano-de-desenvolvimento-institucional-pdi/pdi-2020-2024.pdf/view
https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/Acervo/periodicos-on-line
https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/Acervo/periodicos-on-line/portal-capes-1
https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/Acervo/e-books
https://www.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/Acervo/e-books

anualmente conforme dotacdo or¢amentéria disponivel para acervo bibliografico, sempre atendendo
as necessidades informacionais e as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. A formagdo do
acervo contempla os diversos tipos de materiais informacionais, com edi¢des atualizadas, nos

diferentes suportes (impressos, CD-ROM, DVD, bases de dados etc.).

A compra de materiais informacionais (livros, periédicos e multimeios) ¢ feita a partir da

solicitacdo das Coordenacdes dos Cursos, os quais encaminham os pedidos do corpo docente a

oSl

Biblioteca através de planilha padronizada contendo todas as informagdes pertinentes em relacao
obra a ser adquirida. Tal fato permite que haja uma integragdo entre os professores e a Biblioteca,
no que concerne ao seu acervo e seus servicos. O fato de as aquisi¢des da Biblioteca se nortearem
pelas indicagdes dos professores garante a correlacdo pedagdgica entre o acervo e 0s

cursos/programas do Campus Palmas.

Para atender a demanda de uso e necessidade de ampliacdo do quantitativo de titulos
fisicos, a Biblioteca emite relatérios periodicamente dos livros mais reservados para posterior
analise sobre a proporcdo entre o niimero de reservas e o numero de exemplares existentes e a
necessidade de aquisicdo de mais exemplares para atender a demanda existente. As aquisi¢des tém
como premissas bdsicas atender o referencial basico e complementar, das ementas do Projeto
Pedagogico do Cursos Superiores e as exigéncias do Instrumento de Avaliagdo Inep/MEC. A
atualizacdo das bibliografias basicas e complementares das Unidades Curriculares (UC) dos Cursos
¢ de responsabilidade do Coordenador do Curso, Corpo docente ¢ NDE. A bibliografia basica ¢
referendada por relatorio de adequagdo, assinado pelo NDE, comprovando a compatibilidade, em
cada disciplina/Unidade Curricular, entre o nimero de vagas autorizadas (do proprio curso e de
outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assinatura de acesso)

disponivel no acervo.

4.1 Aquisicao por processo de doagao

A doagdo, espécie contratual em que o particular, ou outra entidade publica, transfere bens
de seu patrimonio ao de outra, que os aceita, incorporando-os, pois, ao seu patrimonio.

As doagdes de materiais informacionais deverdo estar em consonancia com O
desenvolvimento de acervo da biblioteca e de acordo com as especificidades das areas e os critérios
estabelecidos para incorporagdo dos materiais no acervo. As doacdes sdo espontineas, onde a
Biblioteca se reserva o direito de submeter os documentos recebidos aos critérios de selegao com o
objetivo de definir as a¢des, ou seja, incorporar ao acervo, remanejar ou descartar. As doagdes sdo

oficializadas mediante a assinatura de um termo de doacgdo.



4.2 Correlacao pedagogica das formas utilizadas para a atualizacio / expansdo do acervo com
0s cursos e programas implantados e previstos

A compra de materiais informacionais (livros, peridodicos e multimeios) ¢ feita a partir da
solicitagdo das Coordenagdes dos Cursos do Campus Palmas, os quais encaminham os pedidos do
corpo docente a Biblioteca. Tal fato permite que haja uma integragdo entre os professores € a
Biblioteca, no que concerne ao seu acervo e seus servigos. O fato de as aquisicdes da Biblioteca se
nortearem pelas indicagdes dos professores garante a correlagdo pedagogica entre o acervo € os
cursos/programas do Campus Palmas. Todas as solicitagdes de compras da bibliografia bésica e

complementar sdo atendidas conforme disponibilidade das distribuidoras.
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