Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

CONVOCACAO N2 3/2026/CLLET/GES/DIREN/PAL/REI/IFTO

Palmas, 28 de setembro de 2026.

A Coordenacao do Curso Superior de Licenciatura em Letras, por
meio da Supervisao de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO) - Campus
Palmas, torna publico, para conhecimento dos interessados, o0s
procedimentos para inscricao e solicitacao de composicao de banca
avaliadora para defesa de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso
de Licenciatura em Letras - Portugués, referente ao periodo letivo 2026/2,
em conformidade com os termos a sequir:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A presente Convocacao estabelece os procedimentos, prazos e
documentos obrigatdrios para a solicitacao de agendamento de banca
avaliadora para defesa de TCC do Curso Superior de Licenciatura em
Letras - Portugués, do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Tocantins (IFTO) - Campus Palmas.

1.2. A elaboracao e a defesa do TCC do Curso Superior de
Licenciatura em Letras - Portugués, do IFTO - Campus Palmas, observam
as disposicdes estabelecidas no Regulamento da Organizacao Didatico-
Pedagdgico dos cursos de graduacao presenciais do IFTO (ODP) e no
Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) dos Cursos de
Graduacao Presenciais do IFTO.

1.3. O TCC constitui requisito obrigatério para a conclusao do curso
e para a obtencao do grau e do respectivo diploma de graduacao,
conforme as normas institucionais vigentes.

2. DOS PROCEDIMENTOS, DAS NORMAS PARA
ORIENTACAO E DA ELABORACAO DO TCC
2.1. A elaboracao do TCC do Curso Superior de Licenciatura em

Letras - Portugués, do IFTO - Campus Palmas, devera constituir producao
académica individual, desenvolvida pelo graduando em consonancia com a
natureza, as areas de conhecimento e os objetivos previstos no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

2.2. O TCC submetido a avaliacao em sessao publica, nos termos
desta Convocacao, deverd resultar de atividade académica desenvolvida
no ambito do curso e contemplar objetivos que contribuam para o
desenvolvimento das competéncias do licenciando em Letras nos campos
da pesquisa e da producao cientifica, tecnolégica e pedagdgica,


https://portal.ifto.edu.br/ifto/colegiados/consup/documentos-aprovados/regulamentos/regulamentos-cursos-graduacao/regulamento-da-organizao-didatico-pedagogica-dos-cursos-de-graduacao-do-ifto.pdf/view
https://portal.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/cursos-palmas/graduacao/bacharelado/agronomia/documentos/convocacao-tcc/regulamento-tcc-dos-cursos-de-graduacao-presenciais-do-ifto.pdf

articulando teoria e prética.

2.3. O TCC devera ser elaborado na modalidade de trabalho
monografico, observadas as orientacdes estabelecidas nos Apéndices F e
F1 da ODP, conforme a regulamentacao institucional vigente.

2.4. Além das disposicOes previstas nos documentos mencionados
no item anterior, o professor orientador e o discente deverao observar as
normas estabelecidas nas Diretrizes para elaboracao de Trabalho de
Conclusao de Curso de Graduacao do IFTO, no que se refere aos
procedimentos de organizacao, estruturacao e formatacao do trabalho
monografico.

2.5. A versao do TCC destinada a apresentacao e avaliacao pela
banca avaliadora, bem como a versao final destinada ao depdsito
definitivo, devera estar em conformidade com as normas e orientacoes
estabelecidas nos documentos institucionais que regulamentam a
elaboracao, apresentacao e depdsito de TCC no IFTO, incluindo as
exigéncias documentais estabelecidas pela Biblioteca do Campus Palmas.

2.6. Compete ao professor orientador e ao discente tomar ciéncia e
observar as normas, orientacdes e procedimentos estabelecidos nos
documentos institucionais mencionados nesta Convocacao,
responsabilizando-se pelo seu cumprimento durante as etapas de
elaboracdo, apresentacao, correcao e depdsito definitivo do TCC.

3. DOS REQUISITOS E DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS
PARA SOLICITACAO DE BANCA E DEFESA DO TCC
3.1. Para fins de solicitacdo de defesa, cabera ao professor

orientador requerer o agendamento da banca avaliadora e da defesa do
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), observando o0s prazos
estabelecidos no cronograma desta Convocacao.

3.2. Para a solicitacao de agendamento da banca avaliadora, os
documentos relacionados neste item deverao ser devidamente
preenchidos e assinados pelo professor orientador e pelo discente,
conforme a natureza de cada documento, e posteriormente anexados,
obrigatoriamente, ao Processo SEI n? 23236.020378/2026-17.

3.3. O Requerimento de banca examinadora para defesa de TCC,
disponibilizado como documento no Sistema Eletronico de Informacodes
(SEl), devera apresentar, obrigatoriamente:

| - o nome completo e a titulacao do professor orientador e dos
demais membros indicados para compor a banca examinadora;
- a data e o horario previstos para a defesa;

i - o local de realizacao da defesa, com indicacao da sala de aula,
quando presencial, ou da sala virtual, quando realizada por meio remoto.

3.4. O relatério de frequéncia, conforme modelo constante do
Apéndice | da ODP, deverd ser apresentado com o registro da frequéncia
do discente e descricao objetiva das atividades de orientacao e de
desenvolvimento do TCC realizadas até a data da solicitacao.

3.5. Nao sera deferida a solicitacao de agendamento de banca
examinadora de TCC caso o discente:

| - nao esteja regularmente matriculado na disciplina Trabalho de


https://portal.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/tcc/diretrizes-tcc.pdf/view

3.6.

Conclusao de Curso (TCC); ou

Il - nao tenha cumprido, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
de frequéncia nas atividades de orientacao de TCC, conforme os critérios
estabelecidos pelas normas institucionais e do curso.

As solicitacdoes de agendamento realizadas apds o prazo

estabelecido no cronograma desta Convocacao ou acompanhadas de
documentacao incompleta serao indeferidas.

3.7.

O deferimento da solicitacdo de banca examinadora ficard

condicionado a analise e a aprovacao da Supervisao de TCC, observados
0s requisitos e procedimentos estabelecidos nesta Convocacao e nas
normas institucionais vigentes.

4.
4.1.

DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA
A banca examinadora devera ser composta por, no minimo, 3

(trés) membros titulares, sendo:

4.2.

| - o professor orientador do TCC, na condicao de presidente da
banca examinadora; e

- 2 (dois) professores indicados de comum acordo entre o professor
orientador e o discente, sendo permitida a indicacao de 1 (um) membro
externo ao IFTO.

Além dos membros titulares previstos no item 4.1, podera

integrar a banca examinadora o professor coorientador, quando houver,
mediante anuéncia da Supervisao de TCC.

4.3. Na hipdtese de impedimento, desisténcia ou declinio de
participacao de um dos membros titulares da banca examinadora, cabera
ao professor orientador indicar um membro suplente, observadas as
mesmas condicdes e requisitos aplicaveis aos membros titulares e as
disposicOes estabelecidas nesta Convocacao.

5. DAS OBRIGACOES ANTES DA DEFESA

5.1. Cabera ao professor orientador, em conjunto com a
Supervisao de TCC, quando necessario e observado o disposto na ODP,
verificar, previamente a defesa, eventuais pendéncias, inadequacdes ou
situacdes que possam comprometer o cumprimento das normas relativas
a apresentacao e a defesa do TCC, bem como certificar-se de que o
trabalho se encontra em condicdes de ser submetido a banca avaliadora.

5.2. Caso o TCC nao esteja em conformidade com as disposicdes
desta Convocacao ou com as normas institucionais aplicaveis, a solicitacao
de defesa podera ser indeferida ou, se ja deferida, a defesa poderd ser
cancelada, observados os procedimentos e as disposicdes institucionais
pertinentes.

5.3. Caso a defesa do TCC nao seja realizada até o término do
periodo letivo correspondente, sera atribuida ao discente a mencao
“Reprovado”, conforme as normas institucionais vigentes, ficando o
discente sujeito aos procedimentos académicos aplicaveis, inclusive
guanto a eventual necessidade de renovacao de matricula no periodo
letivo subsequente.

5.4. Apds verificar que o TCC atende as normas de apresentacao e
defesa, cabera ao professor orientador, em conjunto com o discente,



providenciar a entrega das cépias do trabalho aos membros da banca
examinadora com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos da data
prevista para a defesa.

5.5. Compete ao discente, em conjunto com o professor orientador,
providenciar os documentos necessarios a realizacao da defesa, bem
como tomar ciéncia das normas e dos regulamentos institucionais que
disciplinam a elaboracao, apresentacao, avaliacao e depdsito do TCC.

5.6. Cabera ao professor orientador providenciar o agendamento
da sala para a realizacao da defesa, quando presencial, ou da
sala/plataforma virtual, quando realizada remotamente, bem como
verificar previamente a disponibilidade e o funcionamento dos
equipamentos e recursos tecnolégicos necessarios a realizacdao da banca
examinadora.

5.7. O local de realizacao da defesa presencial ou, no caso de
defesa remota, o respectivo link de acesso a sala virtual, devera constar
previamente do Requerimento de Banca Examinadora para defesa de
TCC, de modo a assegurar o carater publico da sessao de defesa.

6. DOS CRITERIOS E NORMAS PARA APRESENTACAO,
AVALIACAO E APROVACAO DO TCC
6.1. A apresentacao do TCC sera realizada individualmente pelo

discente, perante a banca examinadora, em sessao publica.

6.2. A avaliacdo do TCC sera realizada pela banca examinadora,
composta pelo professor orientador, na condicao de presidente, e por, no
minimo, 2 (dois) professores avaliadores, conforme estabelecido nesta
Convocacao.

6.3. A apresentacao oral do TCC terd duracao maxima de 20 (vinte)
minutos, sequida de arguicao pelos membros da banca examinadora, com
duracao de até 15 (quinze) minutos, admitida tolerancia de até 5 (cinco)
minutos no tempo destinado a apresentacao e/ou a arguicao, conforme
organizacao da sessao pelo presidente da banca.

6.4. A avaliacao do TCC compreendera duas dimensbes: a
avaliacao do trabalho escrito e a avaliacao da apresentacao oral e da
defesa perante a banca avaliadora.

6.5. Na avaliacao do trabalho escrito, cada membro da banca
devera considerar, entre outros aspectos pertinentes ao trabalho, os
seqguintes critérios:

| - clareza e objetividade da redacao;

- correcao gramatical e adequacao da linguagem académica;

i - originalidade e criatividade da proposta;

IV - observancia das normas e do modelo institucional para elaboracao
de trabalhos académicos do IFTO.

6.6. Na avaliacao da apresentacao oral e da defesa, cada membro
da banca examinadora devera considerar, entre outros aspectos
pertinentes a apresentacao, os seguintes critérios:

| - dominio do conteldo e do tema desenvolvido no TCC;

- clareza e objetividade da exposicao;



Il -  organizacao e sequéncia légica da apresentacao;

IV - utilizacao adequada de recursos visuais de apoio, quando
empregados;

V - postura, desenvoltura e adequacao ao tempo destinado a
apresentacao;

VI - gualidade e pertinéncia das respostas as arguicoes formuladas
pelos membros da banca examinadora.

6.7. Cada membro da banca examinadora deverd atribuir
individualmente uma nota ao TCC, conforme os critérios estabelecidos na
ficha de avaliacao individual, a ser disponibilizada aos membros da banca
pelo presidente.

6.8. A nota final do TCC correspondera a média aritmética das
notas atribuidas pelos membros titulares da banca examinadora.

6.9. A nota final serd registrada na ata de defesa, que devera ser
elaborada e assinada pelo presidente da banca e pelos demais membros,
apods a deliberacao da banca examinadora.

6.10. O TCC que obtiver nota final igual ou superior a 60 (sessenta)
pontos sera considerado aprovado, observadas as demais exigéncias
académicas e institucionais aplicaveis.

7. CRONOGRAMA DOS PRAZOS PARA O AGENDAMENTO DE
BANCA AVALIADORA, APRESENTACAO E DEFESA DO TCC

Atividades Prazos

Publicacao da Convocacao 28/09/2026

Solicitacao de agendamento de banca
avaliadora e defesa de TCC - via 28/9/2026 a 13/11/2026
Processo SEIl 23236.020378/2026-17

Pelo menos 10 (dez) dias
corridos antes da data de
defesa

Entrega do TCC aos membros da banca
avaliadora

Data limite para apresentacao e defesa do 25/11/2026

TCC
Divulgacao do resultado da avaliacao da Até 24 horas apds as
defesa arguicoes

Data limite para entrega da versao final do
TCC 11/12/2026

Solicitacao de nova apresentacao do TCC em

caso de reprovacio Proxima chamada publica

8. DAS OBRIGACOES APOS A DEFESA DO TCC

8.1. Apds a realizacao da defesa do TCC, caberd ao professor
orientador anexar ao Processo SElI n? 23236.020378/2026-17 a ata de
defesa, devidamente preenchida e assinada, conforme modelo
disponibilizado pela Supervisao de TCC, acompanhada da ficha de



avaliacao geral, contendo a nota final atribuida pela banca examinadora.

8.2. Apds a aprovacao do TCC, cabera ao discente providenciar a
versao final do trabalho, incorporando, quando aplicavel, as correcdes e
adequacodes solicitadas pela banca avaliadora, observadas as orientacdes
do professor orientador.

8.3. O prazo para entrega da versao final do TCC nao podera
exceder 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data da realizacao da
defesa.

8.4. Para o depésito da versao final do TCC, caberd ao discente
providenciar a documentacao exigida pela instituicao, incluindo:

| - Ficha Catalografica (a ser inserida apds aprovacao na versao final
do TCC);

Il - Declaracao de autoria devidamente assinada:

" - Ata de defesa, devidamente assinada pelo professor orientador e
pelos demais membros da banca examinadora;

IV - Termo de Autorizacao para Divulgacao do TCC.

8.5. A elaboracao, organizacao e entrega da versao final do TCC e
dos documentos complementares deverao observar as instrucdes
estabelecidas no documento Entrega do Trabalho de Conclusao de
Curso (1072012) e as demais orientacdes da Biblioteca do Campus Palmas.

0. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os casos omissos nesta Convocacao serao analisados e
decididos pelo Colegiado do Curso Superior de Licenciatura em Letras -
Portugués do IFTO - Campus Palmas, ouvida a Supervisao de TCC, quando
necessario, observadas as normas institucionais vigentes.

9.2. Ao formalizar a solicitacao de banca examinadora e de defesa
de TCC, o professor orientador e o discente declaram ter ciéncia do
conteiddo desta Convocacao e comprometem-se a observar as
disposicdes, normas e procedimentos nela estabelecidos.

DAVID SIQUEIRA FONTES NETO
Supervisor de TCC do curso de Licenciatura em Letras
Portaria PAL/REI/IFTO n2 207/2025

Documento assinado eletronicamente por David Siqueira
Fontes Neto, Coordenador, em 28/09/2026, as 17:12,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, §
19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

J@l' j

assinatura L
eletrénica

mformando o cédigo verificador 3338872 e o codlgo CRC
B485C86C.



https://si.ifto.edu.br/fichacatalografica/
https://portal.ifto.edu.br/palmas/campus-palmas/ensino/biblioteca/documentos/tcc/declaracao-de-autoria.pdf/view
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