CONVENIO PARA CONCESSAO DE
ESTAGIOS CURRICULARES
OBRIGATORIOS N° 03/2018 QUE ENTRE Si
CELEBRAM O INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
TOCANTINS-IFTO E DEFENSORIA PUBLICA
DA UNIAO NO ESTADO DO TOCANTINS

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
TOCANTINS (IFTO), inscrito no CNPJ sob o no 10.742.006/0001-98, com sede na Awv.
Joaquim Teotdonio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano
Diretor Sul. CEP, 77.020-450 Palmas — Tocantins, telefone (63) 3229-2200, enderego
eletronico: reitoria@ifto.edu.br - www.ifto.edu.br, neste ato, sendo bastante representado pelo
MAGNIFICO REITOR, o Sr. FRANCISCO NAIRTON DO NASCIMENTO, brasileiro,
casado, funcionario publico federal, residente e domiciliada a Quadra 108 Norte, Alameda 10,
Lote 19, centro, Palmas — Tocantins, CEP: 77006-106, Identidade n° 1165149-86 SSP/CE,
emitida em11/9/1986, e inscrito no CPF/MF sob o n°® 030.176.027-61 , nomeado pelo Decreto
Presidencial de 06 de maio de 2014 publicado na segdo 2 do DOU de 07/05/2014 e a
DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO NO ESTADO DO TOCANTINS, doravante denominada
simplesmente DPU, CNPJ n° 00375114/0001-16, com sede na Quadra 104 sul LO 01 conj. 04
lote 10 Edificio Jamir Rezende 1° andar, neste ato representado pelo seu Defensor Publico-
Chefe, Dr. Tiago Pereira Santana, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade
Funcional n.° 0589/DPU, CPF n° 017.810.191-50, residente nesta cidade, considerando as
determinagdes da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e no que couber a Lei 8.666/93
resolvem celebrar o presente CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIOS
CURRICULARES OBRIGATORIOS, dentro das definigdes, propésitos e responsabilidades a

seguir :
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CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto e Definicdes

Os estdgios curriculares obrigatérios dos cursos do Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia do Tocantins-IFTO, serdo realizados observando os critérios
estabelecidos pelo presente Convénio.

O Estéagio Curricular Obrigatério se vincula diretamente a disciplina ou disciplinas do
curriculo pleno dos respectivos cursos técnicos e de graduagdo. Sdo disciplinas integrantes da
matriz curricular dos projetos pedagdgicos.

CLAUSULA SEGUNDA - Oportunidade de Estégio

A DPU doravante denominado CONCEDENTE, proporcionard oportunidades de
estagios curriculares obrigatérios a alunos devidamente matriculados no Instituto Federal de
Educag@o, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins - [IFTO, doravante denominado COVENENTE,
que venham frequentando efetivamente o curso compativel com as atividades a serem
desenvolvidas no estdgio, nas dependéncias, divisdes e setores na area de jurisdi¢io da
CONCEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA- Objetivos do Estigio

O estagio tem por objetivo complementar o processo de ensino-aprendizagem,
construindo-se instrumento de integragdo em termos de treinamento préatico de
aperfeicoamento técnico cientifico, cultural e de relacionamento humano, bem como de
eventual participagdo em cursos e treinamentos promovidos pela CONCEDENTE.

As partes encarregardo representantes respectivos para manter contatos visando a
concessdo € os procedimentos necessarios para o encaminhamento, a indicagdo, selegdo e

recrutamento de estagiarios.
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CLAUSULA QUARTA- Dos Procedimentos Preliminares

Em se tratando de estdgio curricular obrigatério, a CONVENENTE poderé contatar a
CONCEDENTE para interagirem a respeito dos procedimentos iniciais, tais como
informag&es do niimero de vagas de estdgio por curso ou por periodo e o encaminhamento
do(s) aluno(s) para o estagio.

CLAUSULA QUINTA- Do Recrutamento dos Estagidrios

O recrutamento devera ser entendido como procedimento necessério a captagio pela
CONCEDENTE, de estudantes interessados na realizagdo de estdgios curriculares
obrigatérios em suas instalagdes, que sejam indicados pela CONVENENTE, selecionados e
recrutados pela CONCEDENTE.

O recrutamento serd processado diretamente na CONCEDENTE, apds os
procedimentos preliminares ajustados na clausula anterior.

CLAUSULA SEXTA- Do Processo Seletivo

O processo seletivo para concessdo de estdgio curricular obrigatério sera de
responsabilidade da CONCEDENTE, de acordo com os pardmetros por ela estabelecidos.

CLAUSULA SETIMA- Da Jornada de Estigio

A jornada de atividades em estidgio, a ser cumprida pelo estudante, deverd
compatibilizar-se com horério de expediente na CONCEDENTE, n#o podendo ultrapassar o
limite de 06 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, conforme inciso II, do artigo 10°
da Lei n® 11.788/2008.
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CLAUSULA OITAVA - Compete & Convenente - IFTO

Proceder a configuragéo das oportunidades de estagio;

Fazer cadastramento e encaminhamento dos estudantes candidatos ao estigio da
CONCEDENTE;

Estabelecer normas e supervisionar o estagio quanto ao aspecto didatico-pedagogico;
Nomear Professor Orientador de Estagio, para acompanhamento do desenvolvimento
do estagio;

Solicitar a CONCEDENTE permisséo para verificar “in loco” o desenvolvimento do
estagidrio;

Informar 8 CONCEDENTE, por escrito, qualquer irregularidade que venha a correr na
situagdo escolar do estudante e que o impossibilite de prosseguir o estagio;

Assumir, no caso de estdgio curricular obrigatério, a contratagio em favor do estagiario
de seguro contra acidentes pessoais;

CLAUSULA NONA- Compete a CONCEDENTE - DPU
Informar & CONVENENTE a quantidade de oportunidades de estigios oferecidos,
especificando local e hordrio dos mesmos, bem como as atividades a serem
desenvolvidas;
Aceitar ou ndo, a seu critério, estudantes encaminhados pela CONVENENTE;
Proporcionar condigdes adequadas a execugdo do estagio;
Indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formagdio ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar
e supervisionar as atividades do estagio.
Autorizar visita as suas instalagdes de elemento credenciado pela CONVENENTE,
quando por esta solicitada com visitas e verificagio “in loco” e de acompanhamento do

desenvolvimento do estagidrio.
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CLAUSULA DECIMA — Do Recesso

As convenientes assegurardo ao estagidrio, sempre que o estdgio tenha duragdo igual
ou superior a 01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

Os dias de recesso previsto nesta clausula serdo concedidos de maneira proporcional,

nos casos de o estagio ter duragéo inferior a 01(um) ano.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Das Responsabilidades
As responsabilidades das partes limitam-se as que se encontram descritas neste Termo
de Convénio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- Do Termo de compromisso de Estigio

Os estagidrios selecionados e/ou encaminhados na drea de interesse da
CONVENENTE, serdo aprovados em atividades relacionadas aos seus respectivos cursos de
formagéo profissional mediante Termo de Compromisso de Estéagio, vinculado a este Termo de
Convénio, com a interveniéncia da CONCEDENTE, e se obrigardo a cumprir as condigdes
fixadas para cada estdgio, bem como as normas de atividades e disciplinas estabelecidas pela
CONCEDENTE.

Para fins de controle da CONVENENTE, a CONCEDENTE fara constar do Termo
de Compromisso, além dos itens que forem acordados entre as partes, mais os seguintes:

* ano ou periodo do curso em que estiver matriculado o estagidrio

+ setor de atividade da CONCEDENTE;

» periodo de duragdo e total de horas previstas para o estigio

* atividades que serdo desenvolvidas pelo estagidrio conforme plano do curso a que

estiver vinculado;

Cada Termo de Compromisso serd confeccionado em 03 (trés) vias de igual teor,

cabendo a primeira 8 CONVENENTE, a segunda 8 CONCEDENTE e a terceira ao

estagidrio.



Pardgrafo Unico- A responsabilidade pelo respectivo Termo de Compromisso por parte
da CONVENENTE serd do Coordenador do curso ao qual estiver vinculado o

estagiario.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- Da vigéncia da Recisio

O Presente Convénio vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.
Paragrafo Unico- O presente Termo de Convénio podera ser rescindido por qualquer
das partes, mediante comunicagdo por escrito com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- Das Disposi¢des Gerais

O estagidrio nido tera vinculo empregaticio de qualquer natureza com nenhuma
das partes convenientes conforme dispde o artigo 3° e o § 1° do artigo 12, ambos da Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Os termos deste Convénio representam tnicos e completo acordo entre as partes
relacionadas ao assunto. Quaisquer alteragdes ou aditamentos a este Termo sé poderdo
ser feitos por instrumento aditivo assinado entre as partes, de acordo com o artigo 65 da
Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- Do dnus

Nio sera efetuado o pagamento de qualquer valor ao estagiario, conforme Art.
3° da Portaria GABDPGF 1.013, de 20 de dezembro de 2012.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA- Do Gestor

A CONCEDENTE nomeara um gestor de execugio deste Convénio, que ficard
responsavel pelo controle e acompanhamento deste instrumento em todas as suas fases,
ao qual deverdo ser encaminhados todos os documentos pertinentes ao presente
Convénio, para observagdes que julgar necessaria para o cumprimento ou nio das

clausulas contratadas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Do Foro

As partes elegem o foro da Justiga Federal, Segdo judiciaria de Palmas Estado
do Tocantins, para dirimir todo e qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E, por estarem entre si justas e conveniadas, as partes assinam o presente Convénio em
03(trés) vias de igual teor e forma para os mesmos efeitos legais, na presenga das

testemunhas abaixo assinadas.
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Francisco Nairton do Nascimento Tiago Perecira Santana
IFTO Defensoria Publica da Unidao no Tocantins
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PLANO DE TRABALHO

(Vinculado ao Termo de IFTO/DPU /2018)

1 - IDENTIFICACAO DO OBJETO A SER EXECUTADO

* Nome do Projeto: CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIOS
CURRICULARES OBRIGATORIOS que entre si celebram o IFTO e a DPU.

*  Obijeto Principal do Convénio: Proporcionar aos estudantes. regularmente
matriculados e com freqiiéncia efetiva nos cursos oferecidos pelo IFTO.
oportunidade de realizagdo de estigio curricular obrigatério nas diversas areas
de atuacdo da DPU.

* Participes do Convénio: IFTO e DPU

CONCEDENTE: )
DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
CONVENENTE:

IFTO

EXECUTORES:
IFTO e DPU.
* Obrigacdes dos Participes:
d.1) DA DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO - DPU

d.1.1 solicitar ao IFTO, de acordo com suas necessidades, estudantes para executar
atividades de estagio;

d.1.2 selecionar, juntamente com o IFTO, por meio de entrevistas os candidatos ao
estagio, a fim de adequar o perfil do estagidrio as necessidades das dareas
disponibilizadas para a execugdo do CONVENIO PARA CONCESSAO DE
ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS;

d.1.3 receber os estudantes e apresentd-los a equipe responsivel pelo

desenvolvimento das atividades do estgio;



d.1.4 explicar e oferecer aos estudantes o regulamento, direitos e deveres no campo
de estagio;

d.1.5 indicar supervisor(es), com formacdo ou experiéncia profissional na drea de
conhecimento desenvolvida no curso de estagidrio. para orienta-lo. supervisionar e
aprovar a elaboragdo dos relatérios de acompanhamento e avaliagio, de até 10 (dez)
estagiarios simultaneamente;

d.1.6 promover a realiza¢do dos estagiarios supervisionados com aproveitamento dos
estudantes em atividades relacionadas com as dreas de formacio dos mesmos. dando-
lhes orientaciio por meio do supervisor do estigio a quem compete acompanhar e
orientar o processo de aprendizagem, visando compatibilizar as exigéncias do IFTO
com o cumprimento da programagcéo definida pela Instituigdo concedente do Estagio.

d.1.7 celebrar com os estudantes os Termos de Compromissos, zelando pelo seu
cumprimento;

d.1.8 ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar aos estudantes
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

d.1.9 oferecer condicdes para que os estudantes sejam supervisionados por docentes
do IFTO, facilitando, mediante prévia autorizagéo, a supervisdo do local do exercicio
das atividades de estagio;

d.1.10 estipular, de comum acordo com o IFTO e os estagiérios , a jornada diaria do
estagio, de forma compatibilizar com as atividades escolares dos estudantes;

d.1.11 fornecer ao IFTO atestados de frequéncias e pareceres de avaliacdes dos
estagiarios realizados pelos estudantes, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,
com vista obrigatéria ao estagiario;

d.1.12 prestar informacdes ao(s) professor(es) orientador(es) indicado(s) pelo IFTO,
sobre o andamento do estagio e o aproveitamento dos estudantes ;

d.1.13 fornecer a cada estagiario certificado e/ou declaraciio de estigio, mencionando
o periodo, a carga hordria, as principais atividades desenvolvidas e a avaliagdo de
desempenho, por ocasido do desligamento;

d.1.14 manter a disposigdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagiio de
estagio;

d.1.15 cumprir todos os termos da Lei n° 11.788, de 25/9/2008, das demais normas
aplicaveis a espécie e do Termo de Compromisso;




d.2) Do IFTO

d.2.1 encaminhar os estudantes por meio de Oficio da Coordenacdo do Curso,
munidos de comprovantes de matricula e histérico escolar, mediante solicitagfio da
DPU.

d.2.2 celebrar, com interveniente, os Termos de Compromisso de Estégio;

d.2.3 avaliar as instrugdes da DPU e sua adequagéo a formag@o cultural e profissional do
estagidrio;

d.2.4 indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, juntamente com
o supervisor do estdgio da DPU para acompanhar o estagidrio,avaliar e aprovar os
relatorios de atividades,segundo instrumentos definidos pela DPU;

d.2.5 elaborar, através do coordenador de estigio do IFTO, juntamente com a DPU e os
estagidrios, o Plano de Atividades;

d.2.6 solicitar informagdes ao supervisor do estdgio da DPU sobre o andamento do
estdgio e o aproveitamento dos estudantes;

d.2.7 colaborar com o supervisor do estiagio da DPU e envolvé-lo no planejamento e
estratégias a serem seguidas para o bom éxito do estagio;

d.2.8 fornecer a DPU instrugdes, épocas e formalidades exigidas pelas normas de
regulamentagdo dos estagios;

d.2.9 exigir do estagidrio a apresentagdo periddica, em prazo ndo superior a 6(seis)
meses, de relatorios das atividades;

d.2.10 zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagidrio para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

d.2.11 certificar a DPU a pedido desta ou do estagiario, as datas de realizagdo de
avaliagdes escolares;

d.2.12 participar de avaliagdes parciais e finais de programas de estdgio, discutindo
sugestdes para o bom funcionamento desse programa.

d.2.13 fazer, as suas expensas, em caso de estdgio curricular obrigatério. seguro de
acidentes pessoais em favor dos estudantes, cuja apélice seja compativel com valores de

mercado.
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d.3) Dos executores:



Conforme descri¢do das subalineas d.1 e d.2.

d.4) Dos Intervenientes:
Conforme descrigéo da subalinea d.2.

2 -META A SER ATINGIDA

Proporcionar aos estudantes a aproximac@o com a realidade profissional. com vistas ao
aperfeigoamento técnico, cultural, cientifico e pedagdgico de sua formagio académica, no
sentido de prepara-lo para o exercicio da profissdo e cidadania.

3 - ETAPAS OU FASES DA EXECUCAO

3.1 — Assinatura do Convénio entre IFTO / DPU;

3.2 — Publicac¢é@o do Convénio. A

3.3 — Designar profissionais responsaveis pela supervisio do Termo CONVENIO PARA
CONCESSAO DE ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS e pela orientagdo dos
estagios.

3.4 — Realizar reunides com os coordenadores indicados no subitem anterior, visando
definir, planejar, executar e avaliar as a¢des decorrentes do Convénio ao qual este Plano
de Trabalho esta vinculado.

3.5 — Elaborar a programacio técnica do estagio.

3.6 — Providenciar o seguro de acidentes pessoais para estudantes em atividades de
estagio.

3.7 — Orientar e supervisionar os estudantes no estégio.

3.8 — Proceder a avaliagéo final dos estudantes.

3.9 — Emitir declaragéio de conclusdo do estagio.

4 - PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Nio esta previsto o repasse de recursos financeiros. Cada participe arcard com o 6nus de
acordo com as responsabilidades assumidas no Termo de Convénio ao qual este Plano de
Trabalho estd vinculado.

5- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Nao se aplica.
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6 —PREVISAO DO INICIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO — VIGENCIA

O Presente Termo de Convénio Técnica vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a
partir da data de sua publicagéo no Didrio Oficial da Unido, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.
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