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Boletim de Servico Eletronico em 23/09/2022

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Conselho Superior

RESOLUGAO CONSUP/IFTO N2 135, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022

Convalida a Resolugao ad
referendum CONSUP/IFTO n2 47, de 17 de
junho de 2022, que aprovou o Regulamento
da Organizacdo dos Laboratérios Maker
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins — IFTO.

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicGes legais e regimentais, e considerando delibera¢do do Conselho Superior, resolve:

Art. 12 Esta Resolucdo convalida a Resolucdo ad referendum CONSUP/IFTO n2
47, de 17 de junho de 2022, que aprovou o Regulamento da Organizacdo dos Laboratérios
Maker do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Art. 22 As normas do Regulamento serdo aplicadas no ambito de todas as
unidades do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

NAYARA DIAS PAJEU NASCIMENTO
Presidente substituta do Conselho Superior do Instituto Federal do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Nayara Dias Pajeu Nascimento,
Presidente Substituta, em 23/09/2022, as 18:50, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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_':.‘,*..',._I‘!.'_‘_ autenticidade deste documento pode ser conferida no site
"-E.-'.! .L-‘: http://sei.ifto.edu.br/sei/controlador_externo.php?
Ot acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo

REGULAMENTO DA ORGANIZ.'ACAOADOS LABORATORIOS MAKER DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art. 12 O regulamento da organizagao dos laboratérios maker compreende
um conjunto de elementos que disciplinam a organizacdo, o funcionamento e a
normatizacdo dos ambientes de prototipagem no dmbito do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Tocantins - IFTO.
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Paragrafo Unico. No IFTO, os laboratérios maker - LabMakers, sdo
denominados IFMakers.

Art 22 IFMaker é um espaco de inovagdo, onde o conhecimento é construido
de forma colaborativa, voltado a realizacdo de momentos de ideagao, prototipagem e
validacdo de produtos, servicos e processos, com foco na solucdo de problemas locais,
favorecendo o aprendizado da ciéncia, tecnologia e inovacdao, por meio da formacao
complementar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo ofertadas pelo IFTO.

Paragrafo unico. O IFMaker tem como premissa para o desenvolvimento de
suas acdes a métrica do “faca vocé mesmo”, que estimula estudantes, servidores e
comunidade externa a resolverem problemas, construindo, consertando, modificando e
reaproveitando os mais diversos materiais e objetos para a montagem de protétipos com
suas proprias maos, usando como auxilio as ferramentas e equipamentos disponiveis em
suas dependéncias.

Art 32 No contexto do IFTO, o IFMaker tem por finalidade:

| - Funcionar como um local de apoio ao desenvolvimento pessoal e
profissional, voltado, preferencialmente, para a melhoria das condi¢des socioecondmicas das
regioes nas quais estiver inserido;

Il - Realizar eventos de capacitacdo, promocao e fortalecimento da cultura
maker envolvendo comunidade interna e externa, a fim de disseminar e estimular a
criatividade, a cultura do “Faca vocé mesmo”, da pesquisa aplicada e da inovacao;

IIl - Estimular o interesse de estudantes e servidores pelo desenvolvimento da
ciéncia, tecnologia e inovacdo, promovendo a troca de experiéncias entre estudantes,
servidores, e comunidade interna e externa, nos projetos de pesquisa, ensino e extensao;

IV - Apoiar no desenvolvimento de competéncias, em alinhamento com os
curriculos dos cursos ofertados no IFTO;

V - Contribuir com os Nucleos Docentes Estruturantes - NDE - para o
aperfeicoamento dos curriculos dos cursos ofertados, a fim de que as demandas
tecnolégicas dos setores produtivos sejam incorporadas as praticas educacionais;

VI - Apoiar e representar a instituicdo, fortalecendo o ecossistema de inovacgao
e empreendedorismo nas regides onde estdo inseridos;

VIl - Ofertar capacitacdo para a comunidade interna e externa nas areas de
atuac¢ao do IFMaker;

VIl - Realizar articulagdo com institui¢cGes parceiras, visando o acesso as
informagbes cientificas, tecnoldgicas e servicos tecnoldgicos, condicionados a
disponibilidade de pesquisadores e laboratdrios;

IX - Fornecer, diretamente ou por meio de seus parceiros, infraestrutura de
apoio que facilite o desenvolvimento de pesquisas, ideias ou projetos de novos produtos,
processos ou servigos;

X - Colaborar para o cumprimento da missao, visao e valores do IFTO;

Xl - Prestar servicos a comunidade interna ou externa, com ou sem
contraprestacao, devidamente estabelecida por meio de acordo de cooperagao técnica; e

XIl - Apoiar o desenvolvimento do Estado do Tocantins, por meio da
prototipacdo de produtos.

Art. 42 Para o cumprimento de suas finalidades, o IFMaker devera propor
atividades nas tematicas de ensino, extensao, pesquisa, inovacdo ou empreendedorismo.

Paragrafo Unico. As atividades a que se refere o caput, deverdo se estender a
comunidade interna e externa.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO DOS LABORATORIOS MAKER

Art. 52 As unidades do IFTO poderdo, a qualquer tempo, propor a criagao de
um LabMaker, devendo constar:

| - Justificativa;
Il - Carta de Servicos;
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Il - Infraestrutura minima prevista e disponivel;
Il - Capital Intelectual;
IV - Equipe e carga hordria minima disponivel; e
V - Parcerias.

§ 12 A justificativa devera conter a indicagcdo de insercdo do LabMaker no
ecossistema de inovacdo e empreendedorismo da regido onde esta situado;

§ 292 A infraestrutura devera conter informagdes sobre ambiente,
equipamento e material de insumo.

§ 32 O capital intelectual diz respeito as dreas de atuacao de docentes, TAEs e
estudantes.

§ 42 A equipe e carga hordria diz respeito a disponibilidade de participacao de
docentes, TAEs e estudantes.

Art. 62 Na estrutura organizacional do IFTO, o LabMaker estara vinculado
diretamente a Direcdo-geral da unidade onde estd sediado, cuja gestdo poderd ocorrer de
duas formas:

| - Gestdo Local, quando hd na composicdo da equipe do LabMaker apenas
membros da comunidade interna do campus onde estd sediado; e

Il - Gestdao Compartilhada, quando hd na composicdo da equipe do LabMaker
a participacao de membros da comunidade interna de outros campi do IFTO, além dos
membros da comunidade interna do campus onde estd sediado.

§ 12 A forma de gestdo compartilhada dar-se-d4 mediante portaria publicada
pelo Gabinete do Reitor com a indicagcdo dos campi participantes.

§ 22 Na forma gestdo compartilhada, sempre que houver discussdo que
implica sobre a organizacao do LabMaker, deverd haver a participacdo dos demais Diretores-
gerais e/ou Diretores de Campi Avancados interessados na deliberac3o.

Art. 792 A estrutura organizacional do LabMaker contard com os seguintes
atores:

| - Responsavel Técnico pelo LabMaker, servidor efetivo, indicado e nomeado
pela Direcao-geral do campus sede, por meio de portaria, denominado RTMaker;

Il - Equipe Maker, composta por servidores e estudantes do campus sede, e
de outros campi interessados, quando for o caso, nomeados por meio de portaria; e

" - Usudrio Maker, pessoa que utilizard o espago, materiais e
equipamentos disponiveis, mediante agendamento prévio.

§ 12 O RTMaker sera o presidente da Equipe Maker.

§ 22 O RTMaker devera cumprir e fazer cumprir as decisOes, diretrizes e
normas estabelecidas para o LabMaker ao qual esta vinculado.

§ 32 Podera compor a Equipe Maker qualquer servidor da unidade, que auxilie
nas acdes de supervisdo do ambiente, oriente atividades no espago e possua carga horaria
disponivel para tal.

§ 49 A Equipe Maker devera ser composta por, no minimo, 3 servidores.

§ 52 O estudante com interesse em compor a Equipe Maker, devera ser
convidado pelo RTMaker.

§ 62 O estudante com interesse em ser Estagiario Maker, devera formalizar
processo de estagio, em conformidade com o Regulamento da Organizacdo Didatico-
Pedagodgica (ODP) em vigéncia.

§ 72 As atribuicGes e competéncias dos atores que compdem a estrutura
organizacional do LabMaker encontram-se apresentadas na Portaria Normativa com os
procedimentos institucionais que trata sobre a matéria.

Art. 82 O estagiario do LabMaker devera auxiliar na realizagao das atividades e
na organizagdo do espaco.

Paragrafo Unico. A realizacdo do estdgio poderd ocorrer mediante
remuneracao ou ndo, conforme o Regulamento da ODP em vigéncia.
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Art. 92 Para o desenvolvimento das atividades pelos membros da equipe do
LabMaker, recomenda-se a alocagdo de carga horaria correspondente a:

| - Pelo menos 12h por semana para o RTMaker; e
Il - Pelo menos 4h por semana para cada membro.

§ 19 A carga horaria de que trata o caput devera ser registrada no Plano
Individual de Trabalho - PIT, conforme previsto na norma em vigéncia que trata sobre a
matéria, devendo ser indicada como atividade de gestao.

§ 22 A carga hordria de que trata o caput deverd ser cumprida
presencialmente.

Art. 10. O LabMaker deverd possuir um espaco fisico e permanente, com
atendimento a comunidade interna de, no minimo, 20h por semana.

Paragrafo uUnico. A comunidade externa devera ser atendida conforme a
disponibilidade das instalacdes (ambientes, equipamentos e materiais).

Art. 11. O horario de funcionamento do LabMaker serd definido pela
supervisdao do espaco, em consonancia com o hordrio de funcionamento do campus.

§ 12 Os horarios de funcionamento do espaco deverao ser divulgados no sitio
institucional e afixados nas entradas de acesso.

§ 22 Recomenda-se a organizagao do horario de funcionamento do LabMaker
de modo a contemplar os trés turnos (matutino, vespertino e noturno), podendo ocorrer em
dias alternados ou sequenciais.

§ 32 A abertura e o fechamento do espaco devera ser realizada por membro
da Equipe Maker.

§ 49 A realizacdo de atividades no espaco fora do hordrio de funcionamento,
em feriado ou ao final de semana, somente poderd ocorrer, mediante prévia autorizacdo da
Diregao-geral da unidade e do RTMaker.

Art. 12. A Equipe Maker deverd elaborar e disponibilizar em local de facil
visualizacdo as regras para utilizacdo dos ambientes, equipamentos e materiais do
LabMaker.

Paragrafo unico. Detalhes operacionais sobre o funcionamento e a utilizacado
do laboratério encontram-se apresentados na Portaria Normativa com os procedimentos
institucionais que trata sobre a matéria.

Art. 13. A disponibilizacdo de bens, espacos, recursos e servicos ocorrera
conforme as possibilidades de cada unidade, mediante avaliacdo da Responsabilidade
Técnica do Maker, de modo a respeitar as regras pré-estabelecidas pelos setores
competentes e demais mecanismos.

Art. 14. O RTMaker podera restringir a circulacdo de pessoas e/ou a utilizacdo
do espaco para preservar o sigilo de alguma atividade e/ou seguranca de parceiros e/ou
usudrios do espaco.

Art. 15. O LabMaker deverd estar localizado em local que possibilite o
desenvolvimento das atividades propostas, bem como a seguran¢a para a guarda dos
equipamentos e ferramentas do espago.

Paragrafo unico. Preferencialmente, o LabMaker deverda estar localizado
préximo a incubadora de empresas, quando houver.

Art. 16. O LabMaker devera possuir marca registrada no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial - INPI, devendo ser utilizada em todas as ac¢les e divulgacdes
relacionadas ao espaco.

CAPITULO 1l
DO DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES NOS LABORATORIOS MAKER
Art. 17. Para o uso das instala¢gdes do LabMaker, os usuarios deverdo observar

0s manuais de uso e guia de boas-praticas dispostos no ambiente e junto aos equipamentos
do LabMaker.

§ 12 O uso e conservagao das instalacdes é de responsabilidade de toda a
comunidade interna.
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§ 22 E responsabilidade do Usudrio Maker manter a seguranca, limpeza e
ordem no local, com estrita observancia a legislacdo, aos regulamentos e a postura acerca da
higiene, seguranca do trabalho e preservacao do meio ambiente.

§ 32 Para a realizagdo de qualquer atividade no espaco é necessdrio o
acompanhamento de um integrante da Equipe Maker.

Art. 18. Para a utilizacdo dos materiais e/ou equipamentos disponiveis no
LabMaker, o usudrio deverd apresentar habilidade técnica para sua utilizagdo.

§ 12 A Equipe Maker deverad ofertar regularmente oficinas e cursos de
capacitacdo aos interessados e atestar a sua habilidade técnica.

§ 29 Caso o usudrio seja menor de idade, deverd apresentar autorizacao de
seu responsavel legal.

Art. 19. O funcionamento de maquinas, aparelhos ou equipamentos que
exijam consumo de energia elétrica, agua ou demandem outras utilidades além da estrutura
ja disponibilizada, bem como a explora¢ao de ramo industrial que implique aumento de risco
e de periculosidade, dependerdo de prévia autorizacao escrita do Diretor-geral do campus,
mediante consulta aos setores técnicos competentes do IFTO.

Paragrafo Unico. Para a autorizagao disposta no caput, podem ser exigidos do
Responsavel Técnico do LabMaker, projetos técnicos, alvaras, ou qualquer outro documento
necessario ao entendimento e legalidade da atividade, assim como a promocdo de
modificagdes necessdrias nas instalagdes.

Art. 20. Poderdo ser realizados agendamentos para uso dos equipamentos,
bem como a solicitacdo de servicos tecnoldgicos.

Paragrafo Unico. A confirmacdo da reserva dar-se-4 com base na
disponibilidade do equipamento, de um membro da equipe para acompanhar a atividade,
entre outros aspectos técnicos que RTMaker julgar necessarios.

Art. 21. O empréstimo de materiais e equipamentos do espaco podera ser
realizado, mediante autorizacdo do RTMaker.

Paragrafo unico. O controle dos empréstimos seguird os procedimentos
estabelecidos pela norma vigente que trata sobre a matéria no ambito do IFTO.

Art. 22. A realizagdo de atividades no LabMaker deverd ser registrada,
devendo constar o nome completo do usudrio, a atividade realizada e a data da utilizacao.

Paragrafo Unico. A forma de registro ficara a critério de cada espaco.

Art. 23. Com objetivo de evitar acidentes e/ou identificar possiveis problemas,
deve-se avaliar as condicOes de cada equipamento antes do uso ou empréstimo.

§ 12 Os equipamentos de protecdo individual - EPIs - deverdo ser utilizados,
obrigatoriamente, de acordo com a natureza e normas de seguranca previstas pelo
fabricante do equipamento.

§ 292 A lista com os EPIs exigidos como requisito minimo para o uso do
equipamento, devera estar disponibilizada junto ao mesmo.

Art. 24. E proibida a instalacio de software ndo licenciado dentro das
instalagdes do LabMaker.

Art. 25. Os materiais de consumo poderao ser liberados para uso em qualquer
atividade formalmente relacionada ao IFTO, seja voltada ao ensino, pesquisa, extensdo ou
gestdo, de acordo com a disponibilidade e autorizacdo da Responsabilidade Técnica do
LabMaker.

Art. 26. O patrimbnio vinculado ao LabMaker serd composto pelos
equipamentos e mobilidrios disponibilizados no espaco.

§ 12 O equipamento adquirido pelo campus ou diretamente pelo IFTO,
vinculado ao LabMaker, devera possuir registro de patrimbénio e estar devidamente
identificado com etiqueta onde conste o nimero do registro.

§ 22 O equipamento recebido como doagdo pelo campus ou diretamente pelo
IFTO, vinculado ao LabMaker, devera possuir termo de doagdo, registro de patriménio e
estar devidamente identificado com etiqueta onde conste o numero do registro.
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§ 32 O equipamento emprestado ao campus ou diretamente ao IFTO,
disponibilizado no LabMaker, devera estar identificado e acompanhado de documento que
comprove o empréstimo.

Art. 27. O patrimbnio do LabMaker ficara sob responsabilidade e gestdo do
RTMaker.

Paragrafo Unico. O patriménio do LabMaker, em nenhuma hipétese, podera
ter aplicagao diversa ao estabelecido neste regulamento.

Art. 28. A receita do LabMaker podera ser oriunda de:

| - participagdo em projetos de instituicbes de fomento a pesquisa e
desenvolvimento de tecnologia e de incentivo a inovacgao;

Il - participagdo em editais de fomento;

Il - subvencdo do poder publicos federal, estadual e/ou municipal;
IV - treinamentos realizados a comunidade externa;

V - contraprestacdo de servico; e

VI - quaisquer outras receitas decorrentes de atos licitos e compativeis com a
finalidade do LabMaker e com este regulamento.

Art. 29. A contraprestacdo de servico poderd ocorrer mediante termo de
contraprestagdao em dois casos:

| - execucdo de servico técnico; ou
Il - utilizacdo de equipamento.

§ 19 A forma de contraprestacdo para a realizacdo dos servicos sera definida
pelo RTMaker.

§ 22 A tabela de valores dos servicos e os critérios para a isencdo deverdo
ser apreciados e deliberados pelo Consup.

§ 32 O termo de contraprestacdo devera prever o responsavel pelo material a
ser utilizado na atividade.

Art. 30. A receita do LabMaker sera captada por campus do IFTO, via Guia de
Recolhimento da Unido, ou pela interveniéncia de Fundacdo de Apoio, atendendo as
demandas financeiras e representando-a perante quaisquer instituicdes bancdrias,
reparticoes publicas federais, estaduais, municipais e entes congéneres.

§ 12 O acompanhamento da receita do LabMaker devera ser realizada por seu
respectivo Responsavel Técnico.

§ 22 A captacdo da receita, quando realizada por Fundacdo de Apoio, devera
estar formalizada mediante instrumento juridico préprio e Plano de Trabalho especificos.

Art. 31. Atividades de pesquisa, desenvolvimento e/ou inovag¢do de técnicas,
processos, produtos ou servicos suscetiveis de propriedade industrial, desenvolvidas no
espaco do LabMaker, deverdo estar em conformidade com o disposto na norma que
estabelece a Politica de Inovacdo do IFTO.

§ 12 Poderd haver participacdo do LabMaker no dominio de patentes,
modelos de utilidade, entre outros.

§ 22 A analise acerca da participacao do LabMaker em atividades suscetiveis a
propriedade industrial serdo tratadas, caso a caso, pelo Nucleo de Inovagao Tecnoldgica do
IFTO - NIT, da Diretoria de Inovagao e Empreendedorismo - Diem da Proé-reitoria de Pesquisa,
Pds-Graduagdo e Inovacao.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO DOS LABORATORIOS MAKER
Art. 32. A avaliacdo do LabMaker, dar-se-4 mediante acompanhamento do
resultado das acdes estratégicas desenvolvidas.

Paragrafo Unico. As a¢Oes estratégicas a que se refere o caput deverdo compor
instrumento de planejamento estratégico, denominado Matriz FOFA, com a indicacdo das
principais forcas, oportunidades, fraquezas e ameacas identificadas no contexto interno e
externo do LabMaker.
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CAPITULO V
DO ENCERRAMENTO DOS LABORATORIOS MAKER

Art. 33. As atividades realizadas no LabMaker poderdo ser suspensas ou
encerradas, a qualquer tempo, mediante apresentacao de processo pelo RTMaker,
observadas as seguintes condic¢des:

| - Justificativa;

Il - Alocagao de materiais e equipamentos;

Il - Alocacao de carga horaria da Equipe Maker;

IV - Relatério de PD&l realizados; e

V - Relatdrio financeiro.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 34. O IFTO deverd prever em seu Plano Desenvolvimento Institucional -
PDI, a¢cbes de incentivo a constituicdo de ambientes favoraveis a inovagao e as atividades de
transferéncia de tecnologia.

Art. 35. Fica eleito, como competente para dirimir as controvérsias oriundas
deste Regulamento, o foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria de Palmas/TO, com fulcro no
art. 109, inciso | da Constituicao Federal.

Art. 36. Os casos omissos relacionados a matéria tratada neste regulamento
serdao avaliados pela Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovagdo - Propi do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Art. 37. Os procedimentos operacionais referentes a criacdo, implantacao,
execucdo, alteracdo e encerramento do LabMaker estdo previstos em Portaria Normativa
com os procedimentos institucionais que trata sobre a matéria.

Avenida Joaquim Teot6nio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8 - Plano Diretor
Sul — CEP 77020-450 Palmas/TO — (63) 3229-2200
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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