-"c%mm%;‘ﬂ
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIE)ATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE
POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

Aprovado pela Resolucdo n° 31/2015/CONSUP/IFTO, de 25 de junho de 2015.

Palmas - TO
Junho — 2015

’ Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pagina 1 de 26



https://www.ifto.edu.br/
mailto:reitoria@ifto.edu.br

-"c%mm%;‘ﬂ
MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACL&O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DII;)ATICO-PEDAGC)GICA DOS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Aprovado pela Resolucéo n° 31/2015/CONSUP/IFTO, de 25 de junho de 2015.

Este regulamento norteia a organizacdo didatico-pedagdgica dos cursos de pds-graduacéo lato
sensu do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins — IFTO. Foi
elaborado a partir do Regulamento Geral da Pds-graduacdo Lato Sensu, aprovado pela Resolucéao
n° 22/2010/IFTO, de 10 de dezembro de 2010.

’ Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pagina 2 de 26



https://www.ifto.edu.br/
mailto:reitoria@ifto.edu.br

e
St
O

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Francisco Nairton do Nascimento
Reitor do Instituto Federal do Tocantins

Augusto César dos Santos
Pro-reitor de Pesquisa e Inovacao

Rodrigo Soares Lelis Gori
Pré-reitor de Administragao

Danilo Gomes Martins
Pro-reitor de Desenvolvimento Institucional

Helder Cleber Almeida Pereira
Pré-reitor de Extensao

Ovidio Ricardo Dantas Junior
Pro-reitor de Ensino

Comisséo de Elaboracéao

Comissao responsavel pela Elaboracdo do Regulamento da Organizacao Didatico-Pedagdgica da
Pds-graduacédo Lato Sensu Presencial e a Distancia do IFTO, designada pela Portaria n°
72/2015/REITORIA/IFTO, de 6 de fevereiro de 2015, prorrogada pela Portaria n°
175/2015/REITORIA/IFTO, de 13 de margo de 2015.

Ana Lucia Petrocione Jardim
Erna Augusta Denzin Schultz
Gerson Pesente Focking
Madson Teles de Souza
Paulo Rodrigues da Costa Junior
Quenizia Vieira Lopes

Revisdo Linguistica
Lidiane das Gracas Bernardo Alencar

‘ Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pagina 3 de 26



https://www.ifto.edu.br/
mailto:reitoria@ifto.edu.br

S

RS
MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PRQFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Sumario

TITULO | — DA NATUREZA E DAS FINALIDADES .......coeveiveieieeeeeses s s sesensssenansnens 5
CAP[TULO | — Da Constituicdo € D0S ODJELIVOS ......cc.eiveiiiiieiieie e 5
CAPITULO Il — Da Implantagdo € Da Oferta..........ccceoeieriiirinisieieeeese e 6
TITULO 11 — DO FUNCIONAMENTO ..ot see sttt st 8
CAP[TULO | — Da Estrutura Curricular € DUragao doS CUISOS .........cceoerveriereneneneseeeeeeeen, 8
CAPITULO I1 - Da EUCAGAO INCIUSIVA. .......couiviiiiiiiiiiii 8
CAPITULO 111 - Do Calendario ESCOIAr do CUIS0 ........cocvweririniiniinrinnnsissssnna 9
CAPITULO IV — Dos Procedimentos de Admissdo e de Matricula.........cc.cocevvvrvnininnnnienen, 10
SEGAO | - DA MALITCUIA. ... cvieeeeieie et 10
Secdo Il - Do Cancelamento Da MatriCUla............ccvciveiiiiieiieie e 10
CAPITULO V - Das TranSTEIBNCIAS .........cceveveruevereeiirereesieesissesessesssissessssssssssessssesessssessssssenssens 11
Secao | - Da Transferéncia INtEINA.........ccocveiieii e 11
Secdo 1 — Da Transfernecia EXIEIMA ........cccviiiiiiiiee e 12
Segdo 111 — Da Transferéncia EX OffiCio ..., 12
CAPITULO VI - Do Aproveitamento de Componente Curricular ou de Créditos................... 12
CAPITULO VII — Do Exame de ProfiCIBNCIA........c.covrereieiiiiiinieeeie e 13
CAPITULO VIII — Da Avaliagdo do Desempenno ACAdEMICO. .........ccovvrieierierenienienieseseeeeeen, 14
CAPITULO IX - DA REPIOVAGAD ........ceevecveceiceceeseeescie e sesee s sessesesassessesae st sensasenaans 14
CAPITULO X - DO EXErcicio DOMICIHAT .............cvverveeeireeeireessireesesssssesse s eses s essessessssenaans 15
CAPITULO XI — Do Trabalho de CONClUSAOD A€ CUISO.........ccevreeeeeereeeieeeiseeresieseseseenesessesensenenes 15
CAPITULO X — DO CertifiCAU0 .........cvveeeieeeeeiceereieeeesesteseeeseeses s sesessesseses s eenss s seanes s neeseneas 16
CAPITULO XIII - Da AValiagi0 00 CUISO........cvceveeeceereceeeeeieeeess e seseeses s essse s s senee s 18
TITULO 111 - DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE........ccccoivveieirieseene. 18
CAPITULO | — Do Colegiado do Curso de Pds-graduaco Lato SEnSU .............cceveveeereeerrennnss 18
CAPITULO Il — Da Coordenagéo do Curso de Ps-graduagio Lato Sensu ............c..cceveevvenene. 19
CAPITULO 11 — DO COIPO DOCENLE ......oconecveeceeeeieee st seras s 20
TITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS ...t senae s 21

ANEXO | — Roteiro Basico Recomendado pelo INEP/MEC para Elaboragédo do Projeto
Pedagdgico de Curso de POS-graduaGdo LAt SENSU .........ccuevueriereiieiienieieieriese e 23
N A1 =@ N | SRR 26

‘ Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pagina 4 de 26



https://www.ifto.edu.br/
mailto:reitoria@ifto.edu.br

_E
MINISTERIO DA EDUCAQAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

TITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES
CAPITULO I - Da Constitui¢io e Dos Objetivos

Art. 1° Os Cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu do IFTO serdo regidos pelo disposto neste
documento, tendo em vista a Resolugdo CNE/CES n° 1, de 3 de abril de 2001; o Decreto n°
5.773, de 9 de maio de 2006; a Resolucdo CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007; e a Instrucao
Normativa n°® 1, de 13 de fevereiro de 2015, da Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da
Educacgdo Superior do Ministério da Educacdo (SERES).

Art. 2° Os cursos de pds-graduacdo lato sensu do IFTO séo destinados a candidatos diplomados
em cursos de graduacdo ou demais cursos superiores e que atendam as exigéncias do IFTO.

Art. 3° Os cursos de pds-graduacao lato sensu poderdo ser ofertados:

I - na modalidade de especializacdo ou de Master Business Administration — MBA ou
equivalentes, com carga horaria minima exigida na legislacao vigente;

Il - nas modalidades presencial, semipresencial ou a distancia, em consonancia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC);

Il - em carater regular ou eventual, cabendo ao Conselho Superior decidir pelo tipo de oferta,
mediante consulta ao processo de criacdo do referido curso;

IV - de forma exclusiva pela Instituicdo ou por parcerias firmadas, mediante instrumento juridico
(convénio, termo de cooperacdo técnica ou outros), entre o IFTO e outras instituicoes.

§ 1° Para cursos de pds-graduacdo lato sensu ofertados por parcerias firmadas entre o IFTO e
outras Instituicdes de Ensino, estas deverdo ser credenciadas pelo MEC.

8 2° Na oferta em parceria, 0s poderes e as atribuicGes das partes envolvidas serdo definidos
pelos termos de instrumento juridico, cabendo sempre ao IFTO, por meio da Pro-reitoria de
Pesquisa e Inovacdo (Propi) ou comissdo designada para esse fim, a responsabilidade de
acompanhamento das atividades académicas do curso.

Art. 4° Os cursos de pos-graduacdo lato sensu deverdo ser identificados pela area de
conhecimento, tomando como base a relacdo definida pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).

Art. 5° Os cursos de pos-graduacdo lato sensu do IFTO tém o objetivo de complementar, ampliar
e aprofundar o nivel de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber,
proporcionando atualizacdo de conteidos e aprimoramento profissional.

Art. 6° Na organizacdo dos cursos de pos-graduacdo lato sensu serdo observados 0s seguintes
principios:

| - igualdade de condic¢des para 0 acesso e permanéncia no curso;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a arte e o saber;
I11 - pluralismo de ideias e de concepcdes pedagogicas/andragdgicas;

IV - respeito a liberdade e apreco a tolerancia;
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V - garantia de padréo de qualidade;
VI - valorizagdo da experiéncia extraescolar;
VII - vinculacéo entre a educacao escolar, o trabalho e as préaticas sociais;

VIII - qualidade nas atividades de ensino, investigacdo cientifica e tecnoldgica, bem como na
producdo cientifica, tecnoldgica e cultural;

IX - busca de atualizacdo continua nas areas do conhecimento estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq);

X - flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do conhecimento;

XI - integracdo com as atividades da graduacdo e da educacdo profissional técnica e tecnoldgica
de nivel médio.

CAPITULO Il — Da Implantacéo e Da Oferta

Art. 7° A implantacdo de um curso de pds-graduacdo lato sensu estard condicionada a
disponibilidade de corpo docente e previsdo orcamentaria para implantar a infraestrutura fisica
necessaria as atividades do curso em tempo habil.

Art. 8° Na andlise para a implantacdo de um curso de pds-graduacéo lato sensu devera ser levada
em consideracdo a legislacdo vigente para o nivel e modalidade de ensino e a qualificacdo dos
docentes do curso e a sua disponibilidade para orientacdo discente.

Art. 9° O Projeto Pedag6gico de Curso - PPC - dos cursos de poés-graduacao lato sensu devera
ser elaborado por comissdo multiunidade constituida para este fim, com base no roteiro
apresentado no Anexo | a este regulamento.

Paragrafo unico. A comissdo multiunidade serd nomeada pelo dirigente maximo da Instituicdo,
por meio de portaria, composta preferencialmente, por no minimo trés docentes da coordenacéo
da area de ensino, o coordenador de Pos-graduacdo da unidade, quando houver, com
acompanhamento de um técnico em assuntos educacionais/pedagogo ou docente do IFTO com
notdria experiéncia.

Art. 10. Os projetos pedagdgicos de cursos de pos-graduacdo lato sensu a serem oferecidos no
ambito de politicas publicas como, por exemplo, Universidade Aberta do Brasil (UAB) e Rede e-
Tec Brasil (e-Tec), além de estar em consonancia com este regulamento, deverdo seguir as
regulamentacdes, regras de tramitacdo e especificidades dessas politicas, quando assim for
exigido.

Art. 11. A oferta ou reoferta de cursos de pos-graduacdo lato sensu no ambito de politicas
publicas como, por exemplo, UAB e e-Tec, dependerdo de prévia aprovacdo orcamentaria no
ambito dessas politicas publicas.

Art. 12. Os projetos pedagogicos dos cursos de pos-graduacao lato sensu a serem oferecidos na
modalidade a distancia deverdo observar o disposto no Decreto n° 5.622, de 19 de dezembro de
2005.
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Art. 13. Os PPCs terdo origem nas coordenacfes da area de ensino e deverdo adotar o seguinte
tramite:

| - abertura de processo a partir da Portaria que nomeia a comissao;

Il - elaboracdo do PPC pela comisséo;

Il - apresentacdo do PPC ao Conselho Pedagdgico da unidade e emissdo da Ata de Aprovacao
desse Conselho.

IV - encaminhamento do processo ao dirigente maximo da unidade para as devidas
considerac@es e encaminhamento a Pro-reitoria de Pesquisa e Inovacdo — Propi;

V — emisséo de parecer pela Propi no prazo de até 15 dias Uteis a contar da data do recebimento e
encaminhamento a secretaria do Conselho Superior do IFTO (Consup), no Gabinete da Reitoria,
que agendara a apresentacdo do documento nesse Conselho;

VI - apreciacgdo e deliberacdo do documento pelo Conselho Superior;

VIl — encaminhamento do processo pela Secretaria do Consup a Propi, que conduzird o PPC a
Geréncia de Avaliacdo, Planejamento e Desenvolvimento Educacional, na Prd-reitoria de
Ensino, para o cadastro do curso no Sistema e-MEC;

VIII - encaminhamento do PPC a Propi para ser devolvido ao dirigente maximo da unidade
ofertante.

Paragrafo unico. Compreende-se processo como sendo um conjunto sequencial e peculiar de
acoes que objetivam atingir uma meta.

Art. 14. O processo devera conter, obrigatoriamente:
| — capa de processo;

Il — primeira pagina: requerimento de solicitacdo de abertura de processo, conforme modelo
adotado no IFTO;

I11 — portaria de criacdo da comissdo para estudo e elaboracdo do PPC, conforme Paragrafo Gnico
do Art. 9° deste regulamento;

IV — PPC, conforme Anexo I;

V — ata da sessdo da apresentacdo do curso ao Conselho Pedagdgico do campus, sendo essa de
natureza consultiva;

VI — demais documentos pertinentes;

VIl — despacho do dirigente maximo da unidade ofertante encaminhando o processo de criacéo
do curso a Pro-reitoria de Pesquisa e Inovagé&o.

Art. 15. O processo seletivo do curso somente podera langar editais apds a emisséo da resolucao
do Consup que aprova e autoriza o funcionamento do curso.

Art. 16. Caso o percentual de matriculas seja inferior a 70% (setenta por cento) do nimero total
de vagas disponiveis, a oferta sera facultativa, conforme deciséo do Colegiado do Curso.
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Art. 17. Caberdo ao Colegiado do Curso de Pos-graduacdo as responsabilidades académicas
inerentes a oferta de cursos de pds-graduacao lato sensu.

Art. 18. Para desativar o curso no Sistema e-MEC, a Propi deverd comunicar a Geréncia de
Avaliacgdo, Planejamento e Desenvolvimento Educacional, na Pro-reitoria de Ensino, a fim de
alterar a situacdo do curso de ativo para desativado no sistema.

TITULO Il - DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO I — Da Estrutura Curricular e Duracéo dos Cursos

Art. 19. Os cursos de po6s-graduacdo lato sensu do IFTO terdo sua organizacgdo curricular, regime
de oferta e carga horéaria descritas no PPC e seguirdo as normas estabelecidas neste regulamento
e na legislacdo vigente para esse nivel de ensino.

Art. 20. Os projetos pedagdgicos de cursos presenciais poderdo prever até 20% (vinte por cento)
da carga horaria tedrica do curso a ser oferecida na modalidade a distancia.

Art. 21. Os projetos pedagdgicos de cursos a distancia deverdo prever exames presenciais e
apresentacdo de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) presencial.

Art. 22. Os componentes curriculares dos cursos de pos-graduacdo lato sensu poderdo ter as suas
aulas ministradas durante todo o semestre ou concentradas em parte dele.

Art. 23. Os cursos ofertados na modalidade a distancia terdo seus contetdos ministrados por
meio de Ambiente Virtual de Aprendizagem e seus recursos tecnoldgicos agregados.

Art. 24. Os PPCs de p6s-graduacdo lato sensu deverdo prever uma duracdo maxima de dois anos,
incluindo o desenvolvimento e defesa do TCC.

8 1° Caso o0 estudante ndo consiga concluir e/ou defender seu TCC no prazo previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso, ele poderd, mediante apresentacdo de justificativa por escrito, solicitar
prorrogacdo por até seis meses, cabendo ao Colegiado do Curso de Pos-graduacédo decidir sobre
o0 deferimento ou indeferimento da solicitagéo.

8 2° Os prazos estabelecidos no PPC deverdo ser rigorosamente observados a fim de ndo
ultrapassar a data de finalizacdo dos cursos.

CAPITULO Il - Da Educacéo Inclusiva

Art. 25. Os projetos pedagdgicos deverdo considerar e contemplar principios inclusivos nas
propostas curriculares de seus cursos, garantindo ac¢des voltadas ao respeito, as diferencas e a
diversidade.

Art. 26. Cabera a unidade ofertante/instituicdes parceiras proverem 0s recursos or¢camentarios e
financeiros que garantam condicdes favoraveis indispensaveis ao atendimento de pessoas com
necessidades educacionais especificas, a partir de demanda informada a cada periodo letivo pelo
setor de registros escolares.
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Paragrafo Unico. A inclusdo mencionada no caput deste artigo refere-se a responsabilidades
concernentes ao atendimento a estudantes com necessidades educacionais especificas, tais como:
| - equipamentos e recursos didatico-pedagdgicos;

Il - acessibilidade de informagéo e de comunicacéo;

I11 - adaptacédo do espaco fisico e virtual;

IV - pessoal docente e técnico qualificado.

CAPITULO 111 - Do Calendario Escolar do Curso

Art. 27. Antes do inicio do curso e de cada ano letivo, serd elaborado, pelo colegiado, o
calendario do curso, que devera ser aprovado pelo Consup.

Paragrafo unico. O calendario do curso devera ser elaborado e aprovado no semestre anterior ao
do respectivo periodo letivo, prevendo datas, periodos, eventos, dentre outros, relacionados a
cada curso, e devera ficar disponivel para acesso na pagina da unidade ofertante desde o primeiro
dia de aula.

Art. 28. Nos calendarios dos cursos lato sensu deverdo constar, no minimo, as seguintes
atividades:

| — datas:

a) inicio e término de cada semestre ou periodo letivo;
b) dias letivos;

c) feriados e recessos nacionais, estaduais e municipais;
d) Dia Nacional da Consciéncia Negra;

e) inicio das atividades nos componentes curriculares;
f) encontros presenciais, no caso de ensino a distancia;
g) realizacdo de avaliacdes;

h) data limite para entrega dos diarios de classe dos componentes curriculares para a
coordenacao de curso;

i) entrega dos diarios de classe pelo coordenador ao setor de registros escolares;
j) outros eventos considerados relevantes para a comunidade académica do curso.
Il — periodos:

a) matricula;

b) rematricula, quando houver;

c) planejamento pedagdgico;

d) requerimento de transferéncias interna;
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e) requerimento de exame de proficiéncia em componentes curriculares;
f) requerimento de aproveitamento de estudos de componentes curriculares;
g) férias e recessos escolares.

CAPITULO IV - Dos Procedimentos de Admissdo e de Matricula
Secéo | - Da Matricula

Art. 29. Os cursos lato sensu serdo oferecidos a candidatos que atendam aos requisitos de acesso
descritos no PPC.

Art. 30. O processo de admissdo de estudantes nos cursos de pés-graduacao lato sensu garantird
a igualdade de oportunidade de acesso e sera definido por Edital de Selecéo elaborado pelo 6rgao
competente da unidade a partir de diretrizes emanadas da Propi.

Paragrafo Unico. O edital para selecdo de estudantes, tanto o da modalidade presencial como o da
modalidade a distancia, devera ser emitido pelo dirigente méaximo da unidade.

Art. 31. O setor de registros escolares da unidade ofertante é o 6Orgdo responsavel pelos
procedimentos de inscricao e de matricula nos cursos de pés-graduacao lato sensu presenciais e a
distancia.

Art. 32. No inicio de cada semestre, o estudante devera efetuar matricula ou rematricula no setor
de registros escolares da unidade ofertante, de acordo o calendario escolar.

Art. 33. Na auséncia dos procedimentos de matricula e rematricula no prazo estipulado no
calendario escolar, o estudante estara automaticamente desligado do curso.

Art. 34. Ao matricular-se em um curso de pés graduacdo lato sensu do IFTO, o estudante
encontrar-se-a vinculado:

| —a0 IFTO;
Il — a unidade que lancou o edital de abertura para o curso ao qual o estudante se matriculou;

Il — ao polo para o qual o estudante tenha concorrido a vaga, nos casos de cursos oferecidos na
modalidade semipresencial ou a distancia;

IV —ao curso ao qual o estudante se matriculou.

Paragrafo Unico. Perderd o vinculo, gerando cancelamento de matricula, o estudante que
enquadrar-se em um dos casos estabelecidos no Art. 36.

Art. 35. Ao estudante de pds-graduacdo lato sensu ndo serd concedido o trancamento de
componente curricular ou de matricula.

Secéo Il - Do Cancelamento Da Matricula
Art. 36. O cancelamento da matricula ocorrera:
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I — quando for verificado que o estudante apresentou para matricula documento falso ou
falsificado, néo ficando isento, ainda, das penalidades legais;

Il — mediante requerimento efetuado pelo estudante, pelo responsavel ou por seu representante
legal, dirigido ao setor de registros escolares da unidade ofertante;

I11 — por sancao disciplinar nos termos do Regulamento do Corpo Discente do campus ao qual o
estudante esteja vinculado;

IV — quando o estudante reprovar no curso, conforme disposto no PPC;

V — quando o estudante ndo renovar a sua matricula e rematricula nos prazos estabelecidos no
calendério escolar;

VI- se estiver em situacdo irregular, sendo estrangeiro;
VIl — quando o estudante ndo concluir o curso no prazo previsto no PPC.

8 1° Caso verifique-se o descrito nos incisos I, I1, 111 ou VI deste artigo no primeiro componente
curricular, devera ser chamado o candidato posteriormente classificado para preenchimento da
vaga, desde que ainda ndo tenham ocorrido 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria do
componente curricular inicial do curso.

8 2° Fica assegurado o direito a ampla defesa ao estudante que tiver sua matricula cancelada,
salvo excecOes previstas neste regulamento.

8 3° Havendo nova oferta do curso, este estudante poderd se inscrever em novo processo
seletivo.

CAPITULO V - Das Transferéncias
Secdo | - Da Transferéncia Interna

Art. 37. Nos cursos de especializacdo lato sensu oferecidos na modalidade a distancia seréo
possibilitadas transferéncias internas.

Paragrafo Unico. Considera-se, para fins deste regulamento, transferéncia interna como sendo a
transferéncia de polo, que estara condicionada:

| —ao requerimento do interessado;
Il — ao estudante estar matriculado no curso;
I11 — a existéncia de vaga para o curso no polo solicitado.

Art. 38. O pedido de transferéncia de polo devera ser efetuado dentro dos prazos estipulados no
calendario do curso e devera ser encaminhado a coordenacdo do curso para abertura de processo
e parecer.

Paragrafo unico. O processo, devidamente instruido e com o parecer do coordenador do curso,
devera ser encaminhado & direcdo de ensino para parecer final e, posteriormente, encaminhado
ao setor de registros escolares, que fara a notificacdo ao estudante.
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Art. 39. Os pedidos de transferéncia interna deverao ser solicitados no polo de origem ou no polo
ao qual o estudante deseja vincular-se, por meio de requerimento.

Secéo Il — Da Transferéncia Externa

Art. 40. Havendo vagas ociosas, poderdo ocorrer transferéncias externas, dentro dos prazos
estabelecidos no calendario escolar, mediante publicacéo prévia de edital do IFTO para esse fim,
0 qual regulamentara o ingresso.

Secédo 111 — Da Transferéncia Ex Officio

Art. 41. A transferéncia ex officio dar-se-4 na forma da legislacdo vigente, mediante
requerimento protocolado no polo e encaminhado & coordenagdo de curso, sendo necessarios, no
minimo, os seguintes documentos:

| - comprovante de matricula na instituicdo de origem;

Il - copia do ato de transferéncia ex officio ou remocao, publicado no Diario Oficial da Unido —
DOU ou em meio oficial de divulgacdo ou em publicacéo da propria corporagdo;

Il - declaracdo da autoridade maior do 6rgdo competente, comprovando a remogdo ou a
transferéncia ex officio;

IV - certiddo de nascimento, de casamento ou outro documento que caracterize essa situacdo, se
dependente.

CAPITULO VI - Do Aproveitamento de Componente Curricular ou de Créditos

Art. 42. Os estudantes de cursos de pos-graduacdo lato sensu poderdo solicitar aproveitamento
de créditos ou de componentes curriculares cursados em programas de pos-graduacdo de outras
instituicGes reconhecidas pelo MEC ou do préprio IFTO.

Art. 43. A solicitacdo de aproveitamento de créditos ou de componentes curriculares devera ser
feita por meio de requerimento, ao setor de registros escolares do campus de funcionamento do
curso, via protocolo, mediante apresentacdo dos seguintes documentos assinados pelo gestor
maximo da instituicdo de origem ou por quem este delegar, emitidos em papel timbrado e
carimbado:

I — histdrico escolar (parcial/final), contendo as notas e a carga horaria dos componentes
curriculares cursados;

Il — ementa dos componentes curriculares;
I11 — documento de autorizagéo do curso de origem.

8 1° O estudante devera indicar no processo 0(s) componente(s) curricular(es) que deseja
aproveitar com o0s seus correspondentes ja cursados.

8 2° O componente curricular a ser aproveitado deve ser analisado pelo professor responséavel ou,
na falta deste, por um professor competente.
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Art. 44, Caso seja solicitado o aproveitamento de estudos de mais de um componente curricular
da instituicdo de origem para compor um Unico componente do IFTO, adotar-se-4 como nota
final, para fins de registro académico, a maior nota dentre os componentes curriculares utilizados
no aproveitamento de estudos.

Paragrafo unico. Caso a maior nota descrita no caput deste artigo seja inferior a média adotada
nos cursos de graduacdo do IFTO, sera adotado o seguinte critério de correcdo para compor a
Nota Final do estudante:

NF = 7* (Nap)
(No)

em que: NF ¢é a Nota Final de aproveitamento de estudos para fins de registro académico; Nap é
a nota do componente curricular ou a maior nota dentre as utilizadas no aproveitamento de
estudos; e No é a nota minima para aprovacao na instituicdo de origem.

Art. 45. O aproveitamento de componentes curriculares ou de créditos devera totalizar, no
méaximo, 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.

Art. 46. O aproveitamento de componentes curriculares ou de créditos que tenham sido cursados
em outra instituicdo ou em outro curso do IFTO devera ter compatibilidade de 100% da carga
horaria e de 80% da ementa.

Art. 47. O resultado do processo de aproveitamento de estudos deve ser encaminhado ao setor de
registros escolares pelo coordenador de curso, por meio de parecer devidamente assinado por
este e pelo professor que fez a analise, contendo a nota de aproveitamento para as providéncias
necessarias.

CAPITULO VII — Do Exame de Proficiéncia

Art. 48. Os estudantes de cursos de pds-graduacdo lato sensu poderdo solicitar exame de
proficiéncia, dentro dos prazos estabelecidos no calendario escolar.

Art. 49. A solicitacdo de exame de proficiéncia devera ser feita no Setor de Registros Escolares
do campus de funcionamento do curso, via protocolo e mediante requerimento, anexando
documentacao que justifique o pedido, atendendo aos prazos estabelecidos no calendario escolar.

Art. 50. A solicitacdo de exame de proficiéncia podera totalizar, no méaximo, 20% (vinte por
cento) da carga horaria total do curso.

Art. 51. Cabera ao colegiado do curso de pds-graduacdo a analise e deliberacao da solicitagéo.

8 1° Em casos de deferimento do pedido, o colegiado do curso deliberaré sobre a necessidade de
banca avaliadora e estabelecerd os procedimentos e normas para realizacdo do exame e
aprovacéo dos resultados.

8 2° N&o serdo aceitas solicitagdes de proficiéncia em componente curricular em que o estudante
tenha reprovado.
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CAPITULO VIII - Da Avaliacdo do Desempenho Académico

Art. 52. Na avaliacdo parcial e final do desempenho do estudante no curso de pos-graduacéo lato
sensu, sera levada em conta a frequéncia as atividades presenciais minimas obrigatérias e a
verificagdo da aprendizagem do estudante.

8 1° Para efeito de aprovagéo do estudante em componente curricular dos cursos presenciais e a
distancia, a frequéncia minima obrigatoria sera de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades
presenciais obrigatorias, sendo que, nos exames da educacao a distancia, a frequéncia obrigatéria
sera de 100% (cem por cento), na sede ou nos polos.

§ 2° O aproveitamento nos componentes curriculares serd avaliado a critério do professor e de
acordo com as caracteristicas de cada componente curricular, respeitando o estabelecido no PPC.

§ 3° O aproveitamento do estudante em cada componente curricular seré expresso por notas de 0
(zero) a 10,0 (dez).

Art. 53. Sera considerado aprovado no componente curricular o estudante que obtiver nota igual
ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima exigida.

Art. 54. Ao estudante que faltar a qualquer das verificacbes de aprendizagem ou deixar de
executar trabalho escolar, sera facultado o direito a outra oportunidade se requerer a coordenacao
de curso, no prazo de trés dias Uteis ap6s o término do prazo de afastamento, desde que
comprove por meio de documentos uma das seguintes situacdes:

a) problema de salde;
b) obrigacdes com o servigo militar;

c) exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da elei¢cdo se coincidentes com a
realizacdo da prova);

d) convocacdo pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral;
e) acompanhamento de dependentes para tratamento de saude;

f) falecimento de parente (conjuge, pai, mae e filho), desde que a avaliacdo se realize dentro do
periodo da ocorréncia.

CAPITULO IX - Da Reprovagio

Art. 55. O estudante podera ser reprovado em, no maximo, dois componentes curriculares do
curso, desde que o discente cumpra os créditos e os componentes curriculares minimos
obrigatdrios para aprovagdo no curso, conforme estabelecido no PPC.

Art. 56. O estudante podera ser reprovado em um mesmo componente curricular uma Unica vez.

Art. 57. Reprovando em componentes curriculares além do estabelecido nos artigos 55 e 56, 0
estudante estara reprovado no curso e terd sua matricula cancelada.

Paragrafo unico. Havendo nova edigdo do curso, o estudante podera prestar processo seletivo e,
se aprovado, requerer aproveitamento dos componentes curriculares cursados com aprovacao.
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CAPITULO X - Do Exercicio Domiciliar

Art. 58. Somente serd autorizado o regime de exercicio domiciliar ao estudante amparado pelo
Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969 e pela Lei n°® 6.202, de 17 de abril de 1975.

Paragrafo Unico. Para ter direito ao estabelecido no caput deste artigo, o estudante ou seu
representante legal devera, durante o oferecimento do componente curricular, preencher
requerimento no setor de protocolo do campus ou no polo solicitando atendimento domiciliar,
justificando o pedido, informando se havera condicGes especiais para o atendimento e anexando
atestado médico.

Art. 59. Para a compensacdo da auséncia, exigir-se-4 do estudante a entrega dos trabalhos
prescritos pelos professores dos modulos/componentes curriculares nos prazos em que estes
determinarem.

Art. 60. Nos cursos de pds-graduacdo lato sensu oferecidos a distancia, as provas presenciais e a
defesa presencial individual de trabalho de conclusédo de curso sdo obrigatérias.

CAPITULO XI — Do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 61. Para a conclusdo de curso de pos-graduacdo lato sensu, o estudante devera apresentar
um Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC).

§ 1° O TCC consiste em um estudo pratico, tedrico, empirico ou metodoldgico, pertinente a area
de conhecimento do curso, cujo resultado devera ser apresentado conforme especificado no PPC,
e formatado de acordo com as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

8 2° As instrugdes do PPC para elaboracéo de TCC deverdo observar a legislacao vigente.

8 3° A verificagdo final da aprendizagem, por meio da apresentacéo e argui¢do do TCC, sera
realizada somente apds a conclusdo e aprovacdo em todos os créditos e componentes curriculares
obrigatdrios da matriz curricular.

Art. 62. O TCC devera ser realizado com acompanhamento de um orientador ou de uma
comissdo de orientacéo, a critério do colegiado do curso de pos-graduacéo.

Art. 63. O TCC deveréa ser avaliado por uma Banca de Avaliadores, sendo atribuida uma nota
final de O (zero) a 10,0 (dez).

8 1° A composicao da banca seré definida pelo orientador, com ciéncia da coordenag&o do curso.
8 2° A banca devera apresentar a seguinte composi¢do minima:

a)  professor orientador — presidente da banca;

b)  um professor da instituicéo;

c¢) um professor e/ou outro profissional, interno ou externo a instituicdo, com notorio
conhecimento da area.

’ Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pagina 15 de 26



https://www.ifto.edu.br/
mailto:reitoria@ifto.edu.br

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Art. 64. A composi¢cdo da Banca de Avaliadores e o agendamento da apresentacdo do TCC
deverdo ser definidos com antecedéncia minima de 20 dias, com ciéncia da coordenagdo do
curso.

Art. 65. O TCC deveré ser enviado pelo orientador aos membros da Banca de Avaliadores com
antecedéncia minima de 15 dias.

Art. 66. Caberd ao colegiado do curso de poés-graduacdo lato sensu definir a forma de
apresentacdo e os critérios de avaliacdo do TCC.

Paragrafo unico. Permitir-se-a a arguicdo por videoconferéncia, desde que garantida a presenca
de, pelo menos, um membro da banca examinadora junto ao examinando.

Art. 67. Sera considerado aprovado no TCC o discente que obtiver nota igual ou superior a 7,0
(sete).

Paragrafo dnico. O discente reprovado no TCC estard reprovado no curso e sera
automaticamente desligado do programa de pés-graduacao lato sensu.

Art. 68. O prazo para entrega da versao final do TCC, impressa e encadernada em capa dura,
juntamente com uma cépia digital em formato PDF, sera de 30 dias apds a apresentacdo a banca.

Paragrafo unico. O prazo estabelecido no caput deste artigo poderad ser prorrogado por igual
periodo mediante solicitacdo com justificativa, por escrito, a ser analisada pelo colegiado do
curso.

CAPITULO XII — Do Certificado

Art. 69. Os certificados de conclusdo de cursos de pos-graduacdo lato sensu, na modalidade
presencial ou a distancia, devem ser obrigatoriamente registrados pelo IFTO ou, em casos de
parceria, por instituicdo devidamente credenciada..

Paragrafo unico. A emissdo de certificados emitidos pelo IFTO devera atender ao disposto nas
normas do IFTO e, complementarmente, ao disposto neste regulamento.

Art. 70. Somente fara jus ao certificado de conclusdo do curso de pds-graduacdo lato sensu o
estudante que:

| - obtiver aprovacdo nos componentes curriculares minimos obrigatérios do curso, de acordo
com o PPC, e no TCC,;

Il - entregar a coordenacdo do curso uma copia da versao final do TCC aprovado pela banca,
conforme Art. 67; e

I11 - entregar declaracdo de “nada consta” da biblioteca e do setor de registros escolares.

Paragrafo Unico. No caso de estudantes da modalidade a distancia, a declaragdo de “nada consta”
podera ser solicitada via e-mail, sendo aceitavel como resposta documento digitalizado enviado
para o estudante com cépia para a coordenacgéo do curso.
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Art. 71. Os certificados de concluséo de cursos de pds-graduacédo lato sensu devem mencionar a
area de conhecimento do curso e serem acompanhados do respectivo histérico escolar.

Art. 72. No historico escolar, além das informacdes estabelecidas na Instru¢cdo Normativa n°
09/2011/REITORIA/IFTO, deveréo constar, também:

I - nome e qualificacdo dos professores responsaveis pelos componentes curriculares;

Il - periodo em que o curso foi realizado e a sua duracdo total em horas de efetivo trabalho
académico;

111 - titulo do trabalho de conclusdo do curso e nota obtida;

IV - declaracédo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposic¢oes da legislacdo vigente;
e

V - citagdo do ato legal de credenciamento da instituicdo e da aprovacéo do curso pelo Consup.

Art. 73. Para a liberacdo dos certificados de pos-graduacdo lato sensu, a coordenacgdo do curso de
poés-graduacdo devera encaminhar ao setor de registros escolares, dentro do prazo de dez dias
contados a partir da entrega da verséo final do TCC, a seguinte documentacao:

| - diarios preenchidos e assinados; e

Il - declaracdo contendo as informacdes indicadas no inciso IV do Art. 72, inclusive a
fundamentacéo legal do curso ministrado.

Art. 74. O setor de registros escolares emitira o certificado e o histdrico escolar dos estudantes
concluintes, que deverdo estar disponiveis para os estudantes dentro do prazo de até 90 dias, a
contar do recebimento do requerimento pelo setor de registros escolares.

Art. 75. Ao término do curso de poés-graduacdo lato sensu, a coordenacdo do curso devera
encaminhar a Coordenacdo de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacdo do campus ou setor
correspondente os seguintes documentos:

| - relatério do coordenador do curso constando o periodo e o local em que o curso foi realizado,
sua duracao total em horas de efetivo trabalho académico, nimero de estudantes matriculados,
namero de estudantes concluintes, avaliacdo do curso e outras informacdes pertinentes;

Il - cdpia do Projeto Pedagdgico do Curso;

Il - copia do Curriculo Lattes do corpo docente, comprovando que esteja de acordo com a
legislagdo vigente;

IV - cépia do diploma de graduacdo e da titulacdo académica (especializagdo, mestrado ou
doutorado) de cada professor que ministrou componente curricular no curso de pos-graduacgéo
lato sensu;

V - declaracdo constando a relagdo de estudantes com a nota final e frequéncia por componente
curricular;

VI - declaracdo do coordenador de curso de que houve o cumprimento de todas as disposigdes
legais, com suas fundamentacdes.

’ Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pagina 17 de 26



https://www.ifto.edu.br/
mailto:reitoria@ifto.edu.br

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

CAPITULO XIII - Da Avaliagéo do Curso

Art. 76. Além das avaliacdes previstas em lei, 0s cursos de pds graduacdo lato sensu deverao ser
avaliados, internamente, pelos estudantes e pelo colegiado do curso, pelo menos em dois
momentos, sendo um ao final da primeira metade e outro ao final da segunda metade do curso.

Paragrafo unico. Cabera a Pro-reitoria de Pesquisa e Inovacdo, em conjunto com os colegiados
dos cursos de pos-graduacdo, definir os critérios de avaliagdo dos cursos de pos-graduacdo lato
sensu, com vistas a recomendacdo ou a restricdo de oferta de novas turmas.

Art. 77. A proposta de avaliacdo interna dos cursos de pos-graduacdo tera por objetivo um maior
conhecimento de fatores que possam ser considerados como positivos ou negativos ao bom
andamento do curso e a qualidade de ensino, devendo conduzir o colegiado e 0s gestores a
reflexdo e a intervencdes quando consideradas necessarias.

TITULO Il - DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE

Art.78. As atividades relacionadas a supervisdo da criacdo, do funcionamento, do
acompanhamento e da avaliacdo dos cursos de pos-graduacdo lato sensu estdo sob a
responsabilidade da Pré-reitoria de Pesquisa e Inovacdo, por meio da Diretoria de Pds-
graduacao.

CAPITULO I — Do Colegiado do Curso de Pés-graduacéo Lato Sensu

Art. 79. A coordenacao académica de cursos de pds-graduacdo lato sensu sera realizada por um
colegiado.

Art. 80. Séo atribuicdes do colegiado do curso de pds-graduacéo lato sensu:
| - estabelecer o perfil profissional e a proposta pedagdgica do curso;

Il - fazer o planejamento anual do curso de poés-graduacdo lato sensu (calendario académico,
cronograma/horério, normatizacdo dos TCC e outros), visando garantir sua qualidade didatico-
pedagdgica;

I11 - definir a politica para o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo no &mbito de
cada curso em conformidade com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI e legislacdo
vigente.

IV - analisar e avaliar os planos de ensino dos componentes curriculares do curso, propondo
alteracdes quando necessarias;

V - definir a forma de apresentacdo e os critérios de avaliagdo do TCC;

VI - avaliar as questdes de ordem curricular ocorridas em turmas do curso de pds-graduacéo lato
sensu;

VII - deliberar, em grau de recurso, sobre decisdes do coordenador do curso;
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VIII - examinar, deferir ou indeferir e responder, em até 10 dias Uteis, questdes suscitadas pelos
docentes e discentes, ou outras que surgirem e, caso a solucdo transcenda as suas atribuicdes,
encaminhar ao setor competente.

8 1° Requerimentos de transferéncias, atendimento domiciliar, atendimento especial, reviséo de
prova, para contestar reprovacdo, aproveitamento de componentes curriculares, prorrogacdo de
prazos ou outros deverdo ser redigidos em formulario préprio, no setor de protocolo ou
equivalente na unidade ofertante.

8 2° Para os cursos oferecidos na modalidade a distancia, os formularios deverdo ser preenchidos
no polo, que os direcionard a coordenacao do curso na unidade ofertante.

8 3° Os requerimentos deverdo conter especificacdo e justificativa escrita e, quando necessario,
documentacdo comprobatoria anexada.

Art. 81. O colegiado do curso de pés-graduacdo lato sensu sera constituido por todos os
docentes, um representante discente e o coordenador do curso.

8 1° Para o representante do corpo discente, deverd haver um suplente para participagdo na
auséncia e impedimentos legais do titular.

8 2° Fica facultada aos estudantes de cursos oferecidos a distancia a participagdo de forma virtual
ou presencial.

8 3° Os representantes dos discentes serdo escolhidos pelos seus pares, em reunido convocada
previamente para esse fim pelo coordenador do curso, e terdo mandato por periodo equivalente a
duracéo do curso.

Art. 82. O quérum considerado para deliberagdo colegiada sera de 50% (cinquenta por cento) de
seus membros mais um.

Art. 83. Cabera ao dirigente maximo da unidade ofertante expedir o ato de designacdo dos
membros do colegiado do curso de p6s-graduacdo lato sensu.

CAPITULO Il — Da Coordenacdo do Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu

Art. 84. A coordenacdo de curso de pés-graduacdo lato sensu do IFTO devera ser composta por
professor efetivo do IFTO da area do curso, com titulacdo minima de mestre e com dedicacao
exclusiva.

8 1° A coordenacdo poderd, também, ser composta por técnico administrativo efetivo do IFTO,
com titulacdo minima de mestre, desde que possua pelo menos dois semestres letivos de
experiéncia em docéncia superior.

8 2° A carga horaria a ser exercida na coordenacdo do curso, caso haja acumulagéo de atividades,
deverd ser compativel com as necessidades do curso e ter o aval do dirigente maximo da
unidade.

8§ 3° A coordenacdo do curso terd vigéncia enquanto durar o curso.
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Art. 85. Compete ao coordenador de curso de pds-graduacdo lato sensu, auxiliado pelo
colegiado:

| - coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o funcionamento do curso,
conforme estabelecem as suas normas e este regulamento;

Il - verificar o cumprimento do conteldo programatico e da carga horaria dos componentes
curriculares do curso;

I11 - estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos estudantes do curso;

IV - designar os docentes aptos a atuarem como orientadores dos Trabalhos de Concluséo de
Curso (TCC) e tomar outras providéncias para esse fim;

V - participar na elaboracdo dos editais dos processos seletivos da pos-graduacdo junto com o
6rgdo competente da Instituicéo;

VI - realizar a articulacdo para o uso das instalacdes do polo de apoio presencial para o
desenvolvimento das atividades presenciais;

VII - acompanhar e gerenciar, quando houver, a entrega dos materiais impressos aos estudantes;

Paragrafo Unico. Além do disposto no caput deste artigo, serdo também atribuicbes do
coordenador do curso as que forem estabelecidas em termo de compromisso ou outro documento
que rege o programa.

CAPITULO I11 — Do Corpo Docente

Art. 86. O corpo docente de cursos de pds-graduacao lato sensu, , devera ser constituido por
professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 50%
(cinquenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulacdo de mestre ou de doutor
obtida em programa de p6s-graduacdo stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educac&o.

Paragrafo Unico. O percentual exposto no caput deste artigo devera ser alterado caso haja, na
data da aprovacéo do PPC, legislagdo vigente que estabeleca outros percentuais.

Art. 87. O corpo docente dos cursos sera constituido, prioritariamente, por servidores do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia - IFTO, sendo que profissionais de outras instituicdes
poderdo atuar nos cursos, desde que seu ndmero ndo ultrapasse 1/3 (um terco) do total de
docentes ou da responsabilidade da carga horaria total do curso.

Paragrafo Unico. Servidores do segmento técnico administrativo que vierem a atuar na docéncia
do curso deverdo comprovar experiéncia de, pelo menos, dois semestres letivos no ensino
superior.

Art. 88. Constituem atividades de pos-graduacdo lato sensu a serem exercidas por seu corpo
docente:

I - atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes pedagogicos e
relacionadas a docéncia dos componentes curriculares do curso;
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Il - atividades Complementares de Ensino: atividades de orientacdo dos estudantes de pos-
graduacéo para realizacdo do seu Trabalho de Concluséo de Curso (TCC);

I11 - atividades de Extensdo: atividades regulares e extracurriculares, voltadas para a integracédo e
0 aprimoramento dos componentes curriculares (seminarios semanais, palestras, visitas técnicas
etc.);

IV - atividades de Pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou tecnoldgica,
envolvendo estudantes.

Art. 89. Sdo atribuicdes do corpo docente:

| - planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivacdo das aulas do componente
curricular a ser ministrado;

Il - ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o curso;
I11 - acompanhar e avaliar o desempenho dos estudantes no componente curricular;

IV - desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com os dispositivos
regimentais;

V - orientar e participar da avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC);

VI. participar das reunides do colegiado do curso, quando for convocado pelo coordenador.
Art. 90. Ao orientador ou a comissdo de orientacdo do TCC compete:

| - definir, juntamente com o orientando, o tema do TCC;

Il - orientar e acompanhar o seu orientando no planejamento e na elaboragéo do TCC;

I11 - encaminhar ao colegiado do curso trés nomes para composi¢do da banca de professores que
avaliard o TCC, sendo dois titulares e um suplente;

IV - encaminhar o TCC a coordenacdo do curso de pds-graduacdo lato sensu para as
providéncias necessarias relativas a avaliacao;

V - participar da avaliacdo do TCC.

Art. 91. A carga horéria didatica dos servidores do IFTO que atuam em cursos de pés-graduacao
lato sensu ndo deve comprometer suas atividades regulares.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92. As disposicOes sobre patentes, segredo industrial, direitos autorais e outras formas de
protecdo da propriedade intelectual, decorrentes das atividades de operacGes previstas ou ndo em
parcerias regidas por instrumentos juridicos, serdo analisadas pelo Nucleo de Inovacao
Tecnoldgica (NIT), 6rgdo responsavel pela gestdo da protecdo da propriedade intelectual no
ambito do IFTO, de acordo com a legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico. Nas publicacfes de que trata o caput deste artigo, deverdo constar a citacdo dos
autores e a participacdo das instituicdes envolvidas.
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Art. 93. Os casos omissos deste regulamento serdo resolvidos pela Pro-reitoria de Pesquisa e
Inovagéo - Propi.

Art. 94. Fica revogado o Regulamento Geral da Pds-graduacdo Lato Sensu, aprovado pela
Resolucéo n° 22/2010/IFTO, de 10 de dezembro de 2010.

Art. 95. Este regulamento entra em vigor a partir desta data, revogando-se as disposicfes em
contrario.

Palmas, 25 de junho de 2015.

Francisco Nairton do Nascimento
Reitor do Instituto Federal do Tocantins

*Verséo original assinada
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ANEXO | — Roteiro Basico Recomendado pelo INEP/MEC para Elaboracéo do Projeto
Pedagdgico de Curso de Pés-graduacéo Lato Sensu

Informacao

Detalhamento

1. Nome do Curso e Area
do Conhecimento

Identificacdo do curso, da area do conhecimento a que
pertence e a forma de oferta: presencial ou a distancia.

2. Justificativa

(Ressaltar a relevancia do
Ccurso para 0
Desenvolvimento Regional).

- Razdes que deram origem a criacdo do Curso:
- estudo de demanda;

- Caréncias a serem supridas na area do Magistério Superior
ou formacéo profissional.

- Contribuicdo para o desenvolvimento regional sob o ponto de
vista econdmico, social, cientifico e tecnoldgico.

3. Histérico

(Referente a Pds-graduacéo
Lato Sensu)

- Descrever a experiéncia da instituicdo com relacdo ao ensino
de Pds-graduacdo Lato Sensu, desde a sua criacao.

Desnecessario historico da Instituicéo.

4. Objetivos

Explicitar os objetivos do curso: geral e especificos.

5. Publico-Alvo

Definicdo do publico-alvo e a contribui¢cdo que pretende dar
em termos de competéncias e habilitagcbes aos egressos.

6. Concepcéo do Curso

(Referente ao curso que esta
sendo proposto).

- Citar os aspectos fundamentais que nortearam a criacdo do
curso em termos de insercdo no contexto global e das
principais abordagens tedrico-praticas pretendidas, além dos
aspectos de inovacao introduzidos por meio do Curso.

- Descrever as parcerias firmadas com outras organizagdes
para desenvolvimento do curso.

7. Coordenacao

Indicagdo do nome, titulacdo, regime de contratacdo do
Coordenador do Curso, descricdo da experiéncia académica e
profissional.

8. Carga Horéria

Indicacdo da carga horaria total em sala de aula, em atividades
praticas, em atividades individuais, em grupo, fora de sala de
aula e no trabalho de concluséo de curso.

9. Periodo e Periodicidade

Indicar o periodo de duracdo do curso — inicio e fim — e o
turno, com a carga horéaria por turno, inicio e fim de cada
turno.

Indicar a periodicidade de oferta do curso.

10. Contetido Programatico

- Relacionar os modulos e os componentes curriculares com a
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respectiva carga horéria.

- Descrever a ementa de cada componente curricular e a
bibliografia bésica, com até trés obras por componente
curricular.

11. Corpo Docente

Indicacdo do nome e da titulacdo de cada integrante do Corpo
Docente do curso, experiéncia académica e profissional e
forma de contratacao.

12. Metodologia

- Relacionar os recursos metodoldgicos a serem empregados
no Ccurso.

- Explicitar o uso de métodos inovadores de ensino e a forma
como se pretende alcancar a integracao entre teoria e pratica.

13. Tecnologia

Descrever a tecnologia empregada, principalmente no caso de
curso a distancia: plataforma, ferramentas especificas, recursos
de multimidia, producdo de material de apoio, sessbes
presenciais, tutoria, monitoria e outras informacdes relevantes.

14. Infra-Estrutura Fisica

(Detalhar apenas a infra-
estrutura destinada ao curso
que esta sendo proposto).

Relacionar as condicdes de infra-estrutura fisica — salas de
aula, biblioteca, equipamentos e laboratorios, areas de acesso
especiais — e demais instalacdes asseguradas aos professores e
estudantes do curso proposto.

15. Critério de Selecéo

Critério de selecdo dos estudantes e pré-requisito para ingresso
No Ccurso.

16. Sistemas de Avaliacdo

- Indicacdo da forma de avaliacio do desempenho dos
estudantes.

-Indicar também a forma como os estudantes irdo avaliar os
professores, a coordenacdo do curso, o atendimento
administrativo e as instalagdes fisicas.

17. Controle de Frequéncia

Frequéncia minima exigida e forma de controle.

18. Trabalho de Conclusao

Indicacdo do tipo de trabalho, formacdo de banca examinadora
e demais requisitos para certificacdo.

19. Certificagéo

- Instituicdo que ird chancelar o certificado e condi¢des para
sua emissao.

- Indicacdo da forma de controle da documentagao nos termos
da Resolugéo n°. 01/2001.

20. Indicadores de

Desempenho

Indicadores fixados para avaliacdo global do Curso de Pos-
graduacéo:

-nUmero de estudantes a serem formados,
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-indice meédio de evasdo admitido,
-producéo cientifica,

-média de desempenho dos estudantes,
-grau de aceitacdo dos egressos e outros.
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ANEXO I
ABERTURA DE PROCESSO N° XX/2015/XX/XX/XX/FTO.
Ao responsavel pelo Protocolo da Reitoria do IFTO.

Solicito abertura de processo, conforme informagdes a seguir:

UNIDADE..

INTERESSADO:

ASSUNTO:

Solicito, também, autuar a documentacdo anexa e em seguida restitui-la a Pro-
Reitoria de Ensino.

Atenciosamente,
Palmas, de de 2015.

ASSINATURA
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