SERVICO PUBLICO FEDERAL EE:
Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins INSTITUTO
FEDERAL

MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins

IDENTIFICAGCAO

Servidor(a): Luana Carolina Barros dos Santos Matricula SIAPE: 1998203
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: ARAGUAINA / ARN-CEST
Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

O presente memorial descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional desde o Instituto
Federal do Maranhao (IFMA), de onde vim redistribuida, para o Instituto Federal do Tocantins (IFTO),
evidenciando experiéncias, conhecimentos e as competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo
de Assistente em Administracao, desde o meu ingresso no IFMA em 25 de maio de 2015. Ao longo desse
periodo, atuei em diferentes atividades relacionadas a gestdo administrativa e ao apoio as atividades
institucionais, participando de comissdes e representacdes, de processos seletivos de professor substituto e
vestibulares, da fiscalizacdo de contratos como responsdvel técnico e do exercicio de funcdes gratificadas.
Essas experiéncias proporcionarem o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, a
organizacdo administrativa, a gestdo de processos, a aplicacao da legislacdo, tomada de decisdo, ao trabalho
em equipe, a responsabilidade técnico e ao compromisso com a Instituicdo e publico interno e externo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade

2. Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
cognltes%reanstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade.

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 241/2023 - Presidente da Comissao de Avaliacdo de Estdgio Probatério dos Técnicos
Administra vos em Educacao - CAEPT

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 130/2026 - Presidente da comissao responsavel por conduzir os trabalhos do Edital de
Transferéncia Interna, Externa, Reingresso e Portador de Titulo.

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 211/2023 - Presidente da Comissdo responsavel pelo processo eleitoral de escolha dos
membros da Subcomissao Prépria de Avaliacdo - CPA

3. Participagdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administragcao publica, regularmente instituidos

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 126/2025- Membro da Comissdo Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacéo- CIS/PCCTAE -, triénio 2026-2028

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N° 16/2026: Membro da comissdo responsavel pelo Edital Publico de Notificacdo dos
Estudantes dos cursos técnicos subsequentes e integrados em risco de desligamento de matricula 2025/2, do
Campus Araguaina

* PORTARIA N¢ 63/2020/ARN/REI/IFTO: Membro da comissdo responsavel pelo inventario Patrimonial referente ao
exercicio 2020.

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 163/2025 - Membro da comissao responsavel pela construcdo do calendario letivo 2026
Xos Cursos Técnicos Integrados (Regulares e EJA), Cursos Tecnicos Subsequentes e Cursos Superiores do Campus

raguaina

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N¢ 189/2025: Membro da comissdo local responsavel pela organizacao do Vestibular 2026/1
do Campus Araguaina

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 123/2022: Membro da comissao organizadora do Processo Seletivo Simplificado para
contratacao de professor substituto

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 96/2026: Membro da comissdo local responsavel pelo Vestibular 2026/2 do Campus
Araguaina

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 89/2025: Membro da comissdo local responsavel pelo Vestibular 2025/2 do Campus
Araguaina

* PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 76/2024: Membro da comissdo local responsavel pelo Vestibular 2024/2 do Campus
Araguaina
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢gao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

* PORTARIA N 298/2019/ARN/REI/IFTO - Fiscal Técnico Titular responsavel para gerenciar, acompanhar e fiscalizar a
execucao e o adequado cumprimento das cldausulas estabelecidas no Contrato n2 07/2019, celebrado entre o
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins e a empresa DF Turismo e Eventos Ltda, CNPJ n®
07.832.586/0001-08, cujo objeto é a prestacao de servicos de agenciamento de viagens para voos regulares
internacionais e domésticos

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcdo ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcdo gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

* Portaria de Designagao FG-02
* Portaria de Designacao de Funcao (FG-02)

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccdo e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico

4. Conclusdo de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q

* Diploma

CONCLUSAO DO SERVIDOR

Diante do exposto, conclui-se que o periodo de exercicio no cargo de Assistente em Administracao foi
desempenhado de forma continua e em conformidade com as atribuicdes inerentes a funcdo, abrangendo
atividades administrativas, atendimento ao publico, organizagao de documentos e processos, apoio as rotinas
institucionais e demais demandas necessérias ao funcionamento da unidade de lotacao.

As atividades desenvolvidas ao longo do periodo evidenciam o efetivo exercicio das competéncias previstas
para o cargo, contribuindo para a eficiéncia dos servigcos prestados pela instituicdo e demonstrando
experiéncia, responsabilidade e compromisso com a Administracao Pudblica.

Assim, o presente memorial descritivo retrata, de forma fiel, as atividades exercidas durante o periodo
informado, servindo como comprovagdo do tempo de exercicio e das atribuicdes desempenhadas no cargo de
Assistente em Administracao.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 81,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.

Araguaina - TO, 10 de Agosto de 2026.

Luana Carolina Barros dos Santos
Matricula SIAPE: 1998203

Assinatura eletrénica (SHA-256): e3fee6985a0c0bf414117c901b58d5f870b2bb4f154d459f0c082bbbbf67b0c6
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