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CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento dispde sobre as normas de funcionamento e utilizagdo dos Laboratérios de
Informéatica do Campus Dianépolis, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins.

CAPITULO II
DA CONSTITUICAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 2° O Setor dos Laboratorios de Informética integra e se subordina imediatamente a
Coordenacdo de Tecnologia da Informagdo, e visa atender os discentes e servidores do Campus
Dianépolis, do IFTO, nas é4reas de administra¢do, ensino, pesquisa € extensao.

Art. 3° O Setor dos Laboratérios de Informatica tem como objetivos principais:
I - dar apoio as atividade de ensino, pesquisa e extensao com recursos da computagio;

11 - disponibilizar ao corpo discente e servidores do Campus Dianépolis, do IFTO, equipamentos de
informatica que possam auxiliar na realizag8o de processos € projetos académicos;

Art. 4° Constituem o Setor dos Laboratérios de Informética do Campus Dianopolis, do IFTO:
I - Laboratorio de Informatica I - Labin [;

11 - Laboratério de Informatica II - Labin II;

I1I - Laboratério de Informatica III - Labin III;

IV - Laboratério de Informatica IV - Labin IV;

V - Laboratério de Informatica V - Labin V.

Art. 5° Serdio lotados no Setor dos Laboratérios de Informatica os servidores efetivos ocupantes do
cargo de Técnico de Laboratorio/Informatica.

CAPITULO III
DA ADMINISTRACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 6° O Setor dos Laboratérios de Informatica serd gerido de forma imediata pelo Coordenador de
Tecnologia da Informagdo e de forma mediata pelo Comité Gestor dos Laboratorios de Informatica
composto pelos seguintes membros gestores do Campus Dianépolis, do IFTO:

I - Diretor-geral;

Rodovia TO 040 — KM 349
Loteamento Rio Palmeira. Lote 1 il
77.300-000 Dianépolis -TO Pégina 2del
www.dianopolis.ifto.edu.br - dianopolis@ifto.edu.br




o=
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS DIANOPOLIS

II - Gerente de Administragdo;

I1I - Gerente de Ensino;

IV - Coordenador de Tecnologia da Informag&o;

V - Coordenadores de Cursos;

Art. 7° Compete ao Comité Gestor dos Laboratdrios de Informatica:

I - revisar e propor alteragdo as normas de funcionamento e utilizagdo dos Laboratérios de
Informatica e submeté-la & analise e homologagdo da Diregdo-geral do Campus Dianépolis, do
IFTO;

I - interpretar as normas contidas neste Regulamento;

III - planejar estratégias para o melhoramento do funcionamento do Setor dos Laboratorios de
Informatica;

IV - decidir sobre casos omissos neste Regulamento;
IV - fiscalizar o cumprimento de todas as normas estabelecidas neste Regulamento.

Art. 8° Compete ao Coordenador de Tecnologia da Informagdo cumprir € fazer cumprir as
determinacdes do Comité Gestor dos Laboratorios de Informatica e as disposi¢des contidas neste
Regulamento.

Art. 9° Sem prejuizos das atribui¢des inerentes ao cargo, compete aos Técnicos de
Laboratorio/Informatica:

I - manter os Laboratérios de Informatica em condigdes de utilizagdo;
II - administrar o acesso dos usuérios aos equipamentos;
I1I - encaminhar os equipamentos para a manuten¢ao ou fazer a manutengdo no local;

IV - divulgar e controlar as diretrizes organizacionais e de uso dos Laboratérios de Informatica para
seus usuarios;

V - orientar os usudrios para cursos € treinamentos;
VI - controlar o patrimdnio dos Laboratérios de Informatica, supervisionando sua utilizagdo;
VII - administrar as necessidades de material de consumo;

VIII - receber as informacdes de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a solugdo pertinente a
cada caso;

IX - administrar as reservas dos Laboratdrios de Informatica.

X - encaminhar ao Coordenador de Tecnologia da Informagao informagdes sobre o mau uso dos
Laboratdrios de Informatica para providéncias cabiveis.
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CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 10 Os Laboratérios de Informética do Campus Dianépolis, do IFTO, poderdo ser utilizados
pelos discentes, docentes e técnico-administrativos em educacdo do Campus Diandpolis/IFTO e,
ainda, pela comunidade geral, observadas as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 11 Fica proibido o uso de qualquer um dos equipamentos dos Laboratérios de Informatica para
fins néo didaticos ou ndo académicos.

Art. 12 Os horéarios de funcionamentos dos Laboratorios de Informatica para a realizagdo de aulas
serfio definidos e afixados nas portas de entrada de cada um deles pela Geréncia de Ensino ou
Coordenagio de Curso, no inicio do semestre letivo.

Paragrafo tnico. Todas as alteragdes e inser¢des de horérios/aulas referentes a utilizagdo dos
Laboratérios de Informatica deverdo ser informados previamente a Coordenagdo de Tecnologia da
Informagdo.

Art. 13 Os Laboratorios de Informatica estarfio disponiveis aos usudrios de acordo com os horérios
previamente fixados pela Geréncia de Ensino ou Coordenagio de Curso, ou mediante solicitagéo
prévia de utilizagdo dos Laboratérios para atividade extra, ndo podendo haver conflitos de horarios
entre as atividades.

Art. 14 Os docentes e discente do Campus Dianépolis, do IFTO, poderdo solicitar a reserva dos
Laboratérios de Informatica para realizagdo de atividade extra-aula, com antecedéncia minima de
24 horas e de no maximo 5 (cinco) dias Uteis, mediante a entrega do Formulario disponivel no
ANEXO 1 deste Regulamento na Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo, devidamente
preenchido e assinado pelos responséveis, ou por meio de Sistema informatizado disponibilizado
on-line, observando-se, ainda, as seguintes exigéncias:

I - os discentes somente poderdo reservar os Laboratorios de Informatica em grupo de no minimo 3
(trés) estudantes para realizagdo de atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo extra-aula.

II - as atividades extra-aula nos Laboratérios de Informética deverdo ocorrer dentro do horario de
funcionamento dos Laboratorios e desde que este ndo coincida com os hordrios de aulas ou de
agendamentos j4 realizados de outras atividades do mesmo tipo.

III - o discentes deverdo apresentar a assinatura de um professor-orientador para solicitar a reserva
dos Laboratorios de Informética.

§1° No ato da reserva dos Laboratérios de Informatica serd emitido um comprovante de reserva
pelo responsavel pelo seu recebimento, conforme modelo constante no ANEXO II deste
Regulamento.

§2° Os Laboratorios de Informética ndo poderdo funcionar sem a presenga de um servidor
responsavel, seja o Técnico de Laboratdrio, algum servidor da Coordenagdo de Tecnologia da
Informag&o ou professor.
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Art. 15 Na auséncia do Técnico de Laboratério ou outro servidor da Coordenagéo de Tecnologia da
Informagdo, a utilizagdo dos Laboratérios de Informatica serd de inteira responsabilidade dos
docentes, discentes e/ou outros usuarios responsaveis.

Art. 16 Cada usuario é responsavel pelo equipamento que utilizar dentro dos Laboratorios de
Informatica no periodo em que estiver fazendo uso do mesmo.

Art. 17 A identificacdio do usudrio devera ser apresentada sempre que solicitada por um docente ou
servidor responséavel pelos Laboratorios de Informatica.

Art. 18 Na utilizacdo dos Laboratérios de Informatica € proibido aos usuarios:

[ - instalar softwares de qualquer natureza, sem prévia autorizagdo do Técnico de Laboratorio ou
Coordenador de Tecnologia da Informagéo;

II - mudar as configuracdes das estagdes de trabalho;

III - trocar de lugar os periféricos (mouse, teclado, monitor de video e similares), bancadas ou
equipamentos;

IV - acessar sites de contetido pornografico ou qualquer outro que possa vir a denegrir a imagem da
instituigéo;

V - usar ou acessar jogos que ndo tenham fins didaticos;

VI - acessar sites de bate-papo;

VII - consumir alimentos, bebidas ou drogas licitas ou ilicitas;

VIII - retirar material ou equipamentos dos Laboratérios de Informatica, sem prévia autorizagdo da
Coordenacdo de Tecnologia da Informagéo.

Art. 19 O descumprimento das proibig¢des estabelecidas no artigo anterior, seja por estudantes ou
servidores, serd comunicado a Geréncia de Ensino ou Direcdo-geral para providéncias disciplinares
cabiveis na forma dos Regulamentos da Organizag@o Didatico-pedagdgica e Lei n°. 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, conforme o caso.

Art. 20 Todos os computadores dos Laboratérios de Informética terio um espago no disco rigido
para serem provisoriamente armazenados 0s arquivos desenvolvidos e editados pelos usuérios na
maquina.

§ 1° Apds a utilizagdio da maquina, € de inteira responsabilidade do usuario, caso queira, realizar o
backup (copia de seguranga) dos arquivos por ele desenvolvidos e editados com a utilizagéo de
CD’s, DVD’s ou discos removiveis pessoais para armazenamento dos arquivos.

§ 2° A administragdo dos Laboratorio de Informatica ndio se responsabiliza por alteragdes, exclusdes
ou integridade dos arquivos ap6s a utilizagdo do computador pelo usurio.

Art. 21 A instalacdo de novos softwares necessarios para o desenvolvimento do ensino, pesquisa €
extensdo, devera ser solicitada com no minimo 4 (quatro) dias tteis de antecedéncia, mediante a
entrega na Coordenagdio de Tecnologia da Informagdo do Formulario constante no ANEXO III
deste Regulamento, devidamente preenchido e assinado.
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CAPITULO V
DA MANUTENCAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 22 A manutengdo do Hardware e Software dos equipamentos disponibilizados nos Laboratorios
de Informatica ¢ de responsabilidade da Coordenagéio de Tecnologia da Informagdo, mediante
solicitacdo dos usudrios.

Art. 23 As solicitagdes de manutengdo dos equipamentos dos Laboratérios de Informatica deverdo
ser feitas mediante a entrega na Coordenagéo de Tecnologia da Informagcdo do Formulério constante
no ANEXO IV deste Regulamento, devidamente preenchido e assinado, com a indicagdo precisa do
problema apresentado pela maquina, ou mediante a utilizagdo da ferramenta on-line de solicitagdo
de Ordem de Servigo pelo Sistema proprio do IFTO, a partir da data de sua implantag&o.

Paragrafo tnico. Os Formulérios constantes no ANEXO IV estarfio disponiveis aos usudrios no
interior de cada Laboratério de Informatica.

Art. 24 O controle patrimonial dos Laboratérios de Informatica ficara a cargo da Coordenagdo de
Tecnologia da Informag&o.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 Cabera a Coordenacdio de Tecnologia da Informagdo a divulgagdo permanentemente
atualizada do inventério dos Laboratérios de Informatica em seus respectivos murais.

Art. 26 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Comité Gestor dos Laboratorios
de Informatica do Campus Dianopolis, do IFTO.

Art. 27. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovagio pela Diregdo-geral do
Campus Dianopolis, do IFTO.

Dianépolis, 19 de abril de 2016.
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) ANEXO IV
SOLICITACAO DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS

DESCREVA UM POUCO 50BRE O PROBLEMA
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