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Vo

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

Segunda a sexta
7h30min as 22h




SERVICOS: SAIBA
COMO FUNCIONAM.

Como utilizar o GUARDA-VOLUMES da biblioteca?
Disponivel @ comunidade interna e externa.

Como me CADASTRAR na biblioteca?
Todos os alunos matriculados ja estdo automaticamente cadastrados
no sistema da biblioteca.




Como ACESSAR o SophiA e CONSULTAR um livro?
Acesse o SophiA biblioteca.ifto.edu.br mesmo login e senha do SUAP.
Faca uma busca pelo titulo desejado através do catdlogo online

SophiAweb. A pesquisa poderd ser feita pelo titulo, autor, assunto etc.

Ao encontrar o item do seu interesse,

Veja o exemplo abaixo:

anote o nimero de chamadaq,
que é o nUmero que vai Ihe ajudar a encontrar o material na estante.

C A Nioseguro  biblioteca.ifto.edu.br/index htm!

Sistema de Biblioteca IFTO

a8 ® . ¥ = x Levantamentos

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Campus Colinas ¢

Busca rapida Busca combinada
[T\'tulo " [biologia ] Buscar Limpar | [] Registros com contetdo digital
Filtros v Selecionar todos x Desmarcar selecionados g Enviar para Minha selecao Salvar favoritos
Edigdo ~ 10 registros encontrados - 1 Pagina
[J 8.ed. (2)
) Material Livro
) 8.ed. (1)
() 8ed.v. 1(1) N°de 570 Lasab
) chamada
Ver mais
Ent. princ. Lopes, Sonia 8
Ano = Titulo Biologia : edica ial ia classi | 1
D 2009 (3) itulo ologia | edigao especial sequéencia classica volume
[ 2010 (3) Ano 2010
[J 2013 (1)
Data de 09/03/17

(2014 (1) cadastro



https://biblioteca.ifto.edu.br/

Como LOCALIZAR um livro na estante?
O acervo da Biblioteca é organizado de acordo com a Classificagéo
Decimal de Dewey (CDD). Esta classificag@o visa organizar as obras de
acordo com seus assuntos. O nUmero de Chamada é formado pela
Classificag@o de assunto (CDD), pela classificacdo do autor (Cutter) e
pelo niamero de edicdo da obra. E por essa numeracdo que o livro é
identificado. E necessdrio apenas seguir o nUmero da CDD em ordem
crescente. Com o nUmero de chamada anotado dirija-se a estante.

Caso haja davida
para
localizar o livro na
prateleirq,

solicite auxilio a
um atendente
da Biblioteca.

itulo do livro
umero do autor

1° letra do sobrenome do autor




Como fago o EMPRESTIMO do livro?
Basta pegar o livro na estante e levar ao balcdo de

atendimento.

Quais os PRAZOS e QUANTIDADE de materiais posso pegar
emprestado?

USUARIO LIVROS CD/DVD

ESTUDANTE 3 POR 7 DIAS 3 POR 7 DIAS

SERVIDOR 6 POR 15 DIAS 3 POR 7 DIAS

TERCERIZADO 3 POR7 DIAS 3 POR 7 DIAS i
-

LITERATURE

ENGLISH




Como fazer a RENOVAGAO online do livro?
Se o livro ndo estiver reservado, vocé pode renova-
lo até 3 vezes. Faga a renovagdo online. Acesse

biblioteca.ifto.edu.br.

UoIUD B B RN Rl Y3%m

0 @ biblioteca.ifto.edubr/  +

Acesse a
pagina da
biblioteca

08:05 &2

@ biblioteca.ifto.edubr/  +

Cligue em
Circulacao/
Renovacao

Tido N dechamada. Tombo

1 0 ’ 0svastis. ed e9ses O

bistrico de circulagaes

Nedechamada Tombo  Bibloteca

sws2cise us
201960 s3aas
@t a3
< socun 1 a2083
s socun @t a0
o solcutrs @erisn a1900
sssip 208
Bse9sarsser 31150
o s sasmaeny 29508
10 Useacabeca 067ws2e 37620
1 Antokoa pottica a9 1assnn a7z
Bse01ass2a 47215
Bsen3coTsy 24600

83693 975020600 O

08:06 ME

) @& biblioteca.ifto.edu.br/

Faca login
com
matricula
e senha
do Suap

Por favor,informe seu login e senha para ter
acesso aos servigos do Terminal
Login

L——— 3

Senha

[

08:06 M€ =l 63%
{3 @ biblioteca.ifto.edu.br/ 4+

Sistema de Biblioteca IFTO

Selecione
o titulo
que
deseja

renovare [ ===

3 Docampomocanpe @s2ci06e 43444

couvens.eq ssags  CEpusConasd

Hisrio de ialacies

N dechamads Tombo

o ew2cisee asuss

cliqgueem § B il

& apeuun e

"Renovar -

 Qpemenoquene sy 200

9 Avdscomodiaé. Bssa0aReIer M50

itens o

" o s7wm STe20

smara) s9se

12 anilogis podtea aseo1 asss a5

seleciona o
dos".

a1 assan ams ©
sasn3corSy 24600
Bsn3corsy 20600
Ba93CoTSy 24600
17 Qvendadordesocbes espacorsy 200 ©

s 20


https://biblioteca.ifto.edu.br/

Como RESERVAR o livro caso esteja emprestado?
reserva online pelo Sophia Web:

Faca o
biblioteca.

ifto.edu.br

UoIUD B 88N Sl 93%

0 @ biblioteca.ifto.edu.br/

Acesse a
pagina da

biblioteca.

Selecione
o Campus
do IFTO
Colinas
do
Tocantins
, depois
pesquise
o titulo
do livro.

08:07 ME

(> @ biblioteca.ifto.edu.br/

+ @

Faca login
com
matricula
e senha
do Suap

Clique em
"Reservar".

08:06 ME

) @& biblioteca.ifto.edu.br/

08:07 BB

{3 @& biblioteca.ifto.edu.br/

2l 93% M

= @ ¢4

+



https://biblioteca.ifto.edu.br/

Se eu atrasar a DEVOLUGAO do livro?

Serd gerado pelo sistema R$ 1,00 por cada
dia de atraso.

Como fago para gerar a GRU e pagar a
MULTA da biblioteca?

Agora a GRU é gerada na Biblioteca e
enviada para o seu e-mail.

Solicite a GRU enviando um e-mail para

a biblioteca W

(biblioteca.colinas@ifto.edu.br) e
informe: nome completo,

maltricula, CPF e e-maiil.

A biblioteca enviard a GRU para o e-
mail informado.




Ha outra forma de pagar a MULTA?

Sim. A penalidade em dinheiro poderd ser
substituida pela doacdo de livros (obras literdrias
— romances, contos, poesias etc.) com valor de, no
minimo, 50% do valor da multa.

Qual procedimento se a obra for
EXTRAVIADA?

Deverd obrigatoriomente ser restituida. O
usudrio deverd comparecer G Biblioteca e
comunicar o ocorrido. O prazo & de 30 dias
para a reposicdo da obra EXTRAVIADA.

Como emitir o NADA CONSTA da biblioteca?
Acesse o Sophia Web biblioteca.ifto.edu.br faca o login, escolha
a opgdo servigos e clique em certiddo negativa.

.edube/indexhtm G & @ %
L]

Sistema de Bibliot% SOphIA

Biblioteca

q Pes o dad &> Minha seleca ™ Levantamentos
esquisa aa Autoridades 1 Minha selegao J] (1] T———

lidade | Alto contraste Z® Entrar

Busca combinada ‘Qualquer biblioteca '|

—

- | I l Buscar Limpar 7] Registros com contetdo dig_
(&l Circ./Renovagao |™ Reservas + Favoritos B8 Perfil de interesse _

Mensagens

servigos da biblioteca vocé deve estar logado no sistema.



https://biblioteca.ifto.edu.br/

Tem sala de ESTUDO EM GRUPO na biblioteca?
Sim. A biblioteca tem 01 sala de estudo em grupo.

Tem sala de ESTUDO INDIVIDUAL na biblioteca?
Sim. A biblioteca tem 01 sala com 09 cabines de
estudo individual.

Existe COMPUTADOR na Biblioteca onde
posso fazer trabalho e pesquisa na internet?
Sim. H& 05 computadores onde vocé poderd
fazer pesquisa online.

A Biblioteca possui rede WIFI?
Sim. Conexdo ndo precisa de senha.




COMO ACESSARO
PORTAL CAPES?

No portal da CAPES vocé encontra contelddo cientifico diversificado para deixar
sua pesquisa ainda melhor.

Desde livros, normas técnicas, patentes e estatisticas até videos e dudios
reunidos em um s6 lugar.

Acesse: www-periodicos-capes-gov-
br.ez361.periodicos.capes.gov.br/in
dex.php/acesso-cafe.html

g \‘b £ & Orghos do Governo  Acesso a InformacBo  Legislagho  Acessibilidas
CAPES FEHELIITH Sowe  Acenc  Tiemamentos

Voce esta acessando esse portal por. 10

Acesso CAFe

4 Navegue @ Ajuda Q Endereco

Setor Bancario Norte (SBN). Quadra 2. Bloco L. Lote 06. Edificio CAPES.
Brasilia, DF
CEP: 70.040-031

Sobre Perguntas frequentss.
Acenvo Suporte regional

Treinamentos Fale conasco



https://www-periodicos-capes-gov-br.ez361.periodicos.capes.gov.br/index.php/acesso-cafe.html

Pesquise e selecione "IFTO -INSTITUTO
FEDERAL DE TOCANTINS".
Depois clique em "ENVIAR"

. X | @ inco-Came x | @ inco-Came x| @ Doz X | @ et bricer X ocicos CAPES - Ace: X | @ CAPES x o+

& www-periodices-capes-gov-br £2361 periodicos. capes gov b index php/ scessa-cafe htm

g ub E E Orghos doGoverno. Acessoa informaclo  Legislagdo  Acessbilidade @ & Entrar

Para uliizar a dentificagio por meo da CAFe. sua nshitugo deve adent a £558 seniga provido pela Risde Naconal de Ensino & Pesquisa (RNP) Cligue aqu
para mas nformages & acesse tambem o Tutonal para entender 0 Passo 3 PSSO B0 02350 1EMOLD

LR

IFTO - INSTITUTO FEDERAL DE TOCANTINS -

| EEEER
< Navegue @ Ajuda Q Endereco

o o Norte (SBN). Qu oL Lote 06, Edificio CAPES

— Serguntas fequentes Setor Bancario Norte (SBN). Guacira 2. Bloco L Lote 06, Edificio CAPES
Brasilia. DF
Acervo Suporte regional
! e CEP: 70.040-031

Treinamentos Fale conos

Faca login com matricula e senha

. x | @ inco-Coma X | @ o -Came x| @ ~Docm X | @ ext b X @ - Ao x & caes x|+

@ shibboleth fto.edubr/idp/profile/SAML2/Redirect/SS07executio

@ INSTITUTO FEDERAL
Bl Tocantins

Recuperar senha




COMO GERARAFICHA
CATALOGRAFICA?

As bibliotecas do IFTO contam com o sistema de Geracdo
Automatica de Ficha Catalografica online.

O prodprio estudante pode confeccionar a ficha do seu trabalho

de conclusd@o de curso.

Acesse biblioteca.ifto.edu.br e

clique em "Links uteis".

i < @ e | e p—— -
Sistema de Biblioteca IFTO Sopl,“A
iblioteca

&2 Links Uteis

Levantamentos
2 Autoridades Wy senicos AR jipiiogrficos

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

28 Entrar

Busca rapida Busca combinada |Qualquer biblioteca

Todos os campos M Buscar Limpar | [ ] Registros com conteudo digital

Ultimas aquisicdes



https://biblioteca.ifto.edu.br/

Depois clique em "GERAR FICHA
CALOGRAFICA"

el X | (G Tuncrst Fiens Cotsiograncs K70 % | (@ Gus pranca niotecs -Docum: % [ Seenabootes emes x4 v -

@ bibliotecafto.edubr C a g
)

Sistema de Biblioteca IFTO Soph

Links Gteis

4 Entrar

Busca rapida Busca combinada Qualquer biblioteca "

[Todos 05 CaMpos - | [ I Buscar Limpar | ] Registros com contetdo digital

Links uteis

Gerar Ficha Catalogréfica «

[

Preencha o formuldrio e clique em

salvar.

2@5) - snschvenng X | @ inco- Coma | G Totorial Fcha Cotologrica ¥TO. X | (@) G prtico biotecs - Docur- | [ = Sopkvh Bbioteca - Teminsl W X @ x + voo-

& siific.edubr/fichaca

2 () Coonentanora (Usar flemining)

Ana: P v
W ge pigmas: €
Sostraghes @ Nbo possul () Coloidas
Tipo de kmpressio (@ P43 (mpresso Seste e vrso) () foha (mpresso s Fere)

Tipo de Trabaino:+ @ 17ab3ho ce Concisa/DissetsqaalTese () ATDD (3penas pars ESpecizacso)
Tioo 0o fonte 6a saida @ AV ) Timos New Roman

Assumtos (méx J*  Prmero assunto (numerag3o automanca pelo silema

[ Esta com duvidas? Veja o guia de preenchimento do formulério.




PRONTO! SUA FICHA
CATALOGRAFICAFOI
GERADA.

Estd com duavidas? Veja o guia de preenchimento do
formuldario.

@ si.ifto.edu.br/static/GUIA_PARA_PREENCHIMENTO_DO

FORMULARIO PARA GERACAO_DA_FICHA.pdf



https://www.ifto.edu.br/colinas/campus-colinas/ensino/biblioteca/documentos

DICAS DEBOM USO
DO ACERVOE DA
BIBLIOTECA

Deixe sua mochilg, bolsq, sacolas, etc. no guarda-volumes;

No saldo de leitura mantenha o siléncio necessdrio para ndo
prejudicar a concentragdo dos outros e deixe seu celular no
modo silencioso;

Use marcadores de pdgina apropriados em vez de clipes para
marcar as paginas do livro;

N&do consuma alimentos nas dependéncias da biblioteca, as
migalhas atraem insetos e roedores;

Conserve o mobilidrio e equipamentos da biblioteca;

N&o recoloque os livros na estante. Um livro colocado no lugar
errado € um livro perdido na biblioteca.

Reponha perdidas ou extraviadas sob sua responsabilidade.




DOCUMENTOS

* Regulamento do servigo de consulta e circulagdo da biblioteca
* Regulomento do TCC
e Manual do Usudrio - Biblioteca Maria Madalena do Nascimento

http://www.ifto.edu.br/colinas/campuscolinas/ensino
[biblioteca/documentos



https://www.ifto.edu.br/colinas/campus-colinas/ensino/biblioteca/documentos/regulamento-biblioteca/view
https://www.ifto.edu.br/colinas/campus-colinas/ensino/biblioteca/documentos/regulamento-tcc.pdf/view
https://www.ifto.edu.br/colinas/campus-colinas/ensino/biblioteca/documentos/manual-do-usuario-biblioteca-maria-madalena-do-nascimento/view
https://www.ifto.edu.br/colinas/campus-colinas/ensino/biblioteca/documentos

A

e biblioteca.colinas@ifto.edu.br
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