MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
TOCANTINS
CAMPUS ARAGUATINS

BIBLIOTECA PROF° FRANCISCO FILHO DA SILVA

PLANO DE CONTINGENCIA DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

ARAGUATINS
2019



APRESENTACAO

O Plano de contingéncia do acervo bibliografico, conforme orientagdo do Instituto
Nacional de Ensino e Pesquisa Anisio Teixeira — INEP ¢é definido por meio dos Instrumentos de

Avaliagdo Institucional Externa como “um tipo de plano preventivo, preditivo e reativo. Tem
por objetivo apresentar uma estrutura estratégica e operativa que ajudara a controlar uma situacao
de emergéncia e a minimizar as suas consequéncias negativas. Compdem o sistema de bibliotecas-
SIBI do IFTO as unidades de Araguatins, Araguaina, Colinas do Tocantins, Palmas, Paraiso do
Tocantins, Gurupi, Porto Nacional, Diandpolis, e os Campi avangados de Pedro Afonso, Formoso
do Araguaia e Lagoa da confusao.

A biblioteca Professor Francisco Filho da Silva do IFTO — Campus Araguatins tem um
acervo que visa, como objetivo principal, dar suporte as atividades de ensino, pesquisa e extencao
desenvolvidas no ambito do campus. A biblioteca trabalha constantemente para a melhoria da sua
infraestrutura e dos servicos prestados pela mesma. Com este plano a biblioteca prentende oferecer
informacdes que servem de apoio para atividades de planejamento e gestdo desenvolvidas no

ambito da biblioteca, além de servir como guia para outras atividades desenvolvidas na mesma.

Elma Vital da Silva

Coordenagao de Biblioteca
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1 BIBLIOTECA PROFESSOR FRANCISCO FILHO DA SILVA

A Biblioteca Professor Francisco Filho da Silva ¢ subordinada a Dire¢do de ensino, tem por
objetivo pricipal oferecer suporte as atividades de ensino pesquisa e extengdo para discentes,
docentes e comunidades interna e externa biblioteca. A comunidade interna tem acesso a todos os
servigos prestados pela biblioteca. Ja o publico externo, para este, s6 ¢ disponibilizado o acesso ao
espaco da biblioteca e a consulta in loco ao acervo.

Para cumprir o objetivo principal, citado anteriormente, a biblioteca trabalha constatemente
através dos servigos de organizacdo e disseminagdo da informagdo; procurando sempre atender, da
melhor forma possivel, as necessidades informacionais do usuario.

A Biblioteca do Campus Araguatins, do IFTO, passou a funcionar quando tiveram inicio as
atividade da entdo Escola Agrotécnica Federal de Araguatins-EAFA no ano de 1988, que passou a
Campus do IFTO no ano de 2008 com a criagdo dos Institutos Federais pela Lei 3775/2008 . A
biblioteca passou a funcionar em prédio proprio a partir do ano de 2007, sendo reinaugurada no ano
de 2014 com a ampliacao do prédio onde funciona hoje com érea total de 1049,36 m?. A biblioteca
tem por missao proporcionar o acesso a informacao contribuindo para melhoria da qualidade do
ensino, pesquisa e extensdo nos diversos campos de formacao, visando o desenvolvimento de um
aluno-cidadao consciente com valores morais e €ticos fundamentais para constru¢do e renovagao de
uma sociedade e atende alunos de cursos técnicos integrados ao ensino médio, cursos subsequentes
ao ensino médio e os cursos superiores de Bacharelado em Emgenharia Agrondmica, Licenciatura

em Ciéncias Biologicas e Licenciatura em Computagao.

1.1 Estrutura fisica

Funcionando em prédio proprio nas dependéncias do Campus Araguatins, com area total de
1049,36 m?. O prédio da Biblioteca conta com:
-Hall de entrada;
-Balcdo de atendimento com 2 computadores para circulagao do acervo (empréstimo/devolugdo) e 01
computador para consulta ao acervo no sistema de gerenciamento de acervo Sophia;
- Guarda-volumes (20m? com 136 escaninhos);

- 4 banheiros (2 para alunos e 2 para servidores 2,40 m? cada);



-1 copa ( 2,00 m? com microondas, frigobar e pia);
-sala para depoésito de materiais de limpeza (1,54 m?);
-Salao de leitura (medindo 381,46 m?);

-5 salas de estudo em grupo (medindo 11,72 m? cada);
-Sala da Coordenacao de biblioteca (3,35 m?);

-Sala da bibliotecaria (3,40m?)

- Sala de processamento técnico (medindo 4,10 m?);
-Sala de video (4,10 m?);

-Videoteca (12,90 m?);

-Sala de periodicos (23,40 m?);

-32 cabines de leitura individual;

-176 assentos distribuidos de forma a disponibilizar o livre acesso ao acervo.

1.2 Formacao do acervo

A biblioteca Professor Francisco Filho da Silva tem um acervo composto por livros;
periodicos; Fitas de video; Fitas de video reproduzidas; Dvds; Monografias (TCCs, dissertagdes e
teeses); Revistas; Folhetos; Manuais de fita de video. O acervo ¢ gerenciado pelo Sistema SophiA
Biblioteca ¢ tombado junto ao patriménio da IES. Atualmente o acervo ¢ formado por livros
impressos com 7.000 titulos e 18.000 exemplares, DVDs com 419 Titulos, Fitas de Video com 222
titulos, Folhetos com 44 titulos, Tccs com 289 titulos impressos e 228 digital. Os perioddicos fisicos
sdo 07 titulos oriundos de doagdes. A forma de aquisi¢do ¢ por compra e doagao.

A Biblioteca trabalha com periddicos eletronicos, através do portal da CAPES. A biblioteca
nao dispde de assinatura de periodico fisico.

Atualmente o IFTO dispde da assinatura de 111 Bases de dados do Portal Capes. Com acesso

através do  Link:  http://www.ifto.edu.br/ifto/reitoria/pro-reitorias/propi/espaco-pesquisador/

periodicos-capes-colecoes ies-19-06-27.ods/view




1. 3 Horario de funcionamento

A Biblioteca funciona de segunda a sexta feira, de 7h30min as 22h, initerruptamente, para o
atendimento diario da comunidade interna (discentes, docentes, técnicos administrativos,
terceirizados e estagidrios) e comunidade externa (publico geral). Quando ocorre casos em que se
precisa mudar o horario de funcionamento a comunidade de usuério ¢ avisada previamente através
do e — mail institucional e da pagina da biblioteca (faceboock) e através de avisos fixados nos murais

da biblioteca.

1.4 Recursos Humanos

A Biblioteca conta atualmente em seu quadro com 10 servidores: 02 bibliotecarias-
documentalista devidamente registradas em seus conselhos de classe; 01 auxiliar em administragao;
01 assistente administrativo; 01 auxiliar de biblioteca; 05 assistentes, que sdo servidores de cargos

extintos (02 cozinheiras, 01 pintor, 01 vigilante, 01 carpinteiro).

1.5 Informatizacido do acervo — SophiA Biblioteca

Para gerenciar, controlar os servicos de empréstimos, DSI, servico de referéncia, controle e
organizagao de patrimonio a biblioteca conta com o sistema de Biblioteca SOPHIA, com servigos
on-line e acesos via internet. Esse sistema de biblioteca possibilita o total controle de todo o acervo
da biblioteca além de possibilitar um avanco muito grande nos servigos de empréstimos e
atendimento ao usuario.

O SophiA Biblioteca ¢ um sistema informatizado de gerenciamento de dados, direcionado a
diversos tipos de Bibliotecas, e contempla as principais fun¢des de uma biblioteca, funcionando
de forma integrada para facilitar a gestio e melhorar a rotina diaria de seus usuarios. E um sistema
remoto 0 que permite aos proprios usudrios realizarem suas renovagdes, reservas € pesquisas a
qualquer hora e de qualquer lugar. E um sistema completo que vem auxiliando de forma bem satisfatoria
os servicos prestados na biblioteca.

Por meio do sistema SophiA Biblioteca os usuarios podem realizar empréstimo, devolucao,

renovagao, reserva, realizar consulta bibliografica, bem como acompanhar o histérico de empréstimos. Os



empréstimos sdo efetivados por meio de cadastro dos alunos no SophiA Biblioteca, onde seus dados sdo
migrados do Sistema académico SIGA, sdo emitidos recibos comprobatoérios por meio de e-mails. Como
garantia de acesso aos servigcos de empréstimos, devolugdes, renovacdes € reservas, em casos imprevistos,
como por exemplo, a queda de energia elétrica e/ ou a falta de internet, a biblioteca adota como
procedimento a realizagdo dos servicos de forma manual ndo comprometendo os estudos e ou as
atividades de seus usuarios. Esta pratica ¢ recomendada em algumas institui¢des onde a queda de energia €
frequente. Os usudrios também podem ter acesso ao acervo da biblioteca por meio de dispositivos moveis,
tais como, telefone celular e tabletes com acesso a internet por meio do terminal web no endereco:

biblioteca.ifto.edu.br

1.6 Produtos e Servicos

Os servigos ofertados pela biblioteca sdo os seguintes:

- Atendimento ao usuario;

- Consulta ao acervo no SophiA Biblioteca pelo terminal web no endereco: biblioteca.ifto.edu.br
- Empréstimo, devolugdo e renovacao dos materiais emprestados;

-Orientagdo e levantamento bibliografico aos usudrios;

-Oriantagdo na elaboracdo de referéncias bibliograficas de acordo com as normas da ABNT.
-Elaboragao de ficha catalografica;

- Acesso a internet, através dos computadores disponibilizados na biblioteca;

- Acesso ao portal de periddicos da CAPES.

1.6.1 Treinamento do usuario

No inicio do semestre letivo os usudrios passam por um treinamento na biblioteca, no qual
conhecem seus direitos, deveres, sistemas utlizados, € os produtos e servicos ofertados pela
biblioteca. E fornecida orientagdo aos usudrios sobre o sistema SophiA Biblioteca e suas
funcionalidades, como: empréstimo, devolugdo, renovacdo e reserva; visita guiada, onde sao
apresentados aos novos usudrios o funcionamento da Biblioteca, as informagdes essenciais do
Regulamento da Biblioteca, a fim de torna-los auténomos e aptos a plena utilizacdo dos espagos

disponiveis e dos servigos oferecidos; orientacdo na elaboracdo das referéncias de acordo com as



normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). A biblioteca também promove, de
forma integrada com a area de ensino, atividades e eventos culturais e de extensdo como: exposicdes,
concurso de poesias/contos, exposi¢des de trabalhos, etc... Ainda realiza 2 projetos de extensao de
incentivo e promog¢ao a leitura e divulgagdo dos servicos e produtos da Biblioteca do Campus
Araguatins, sendo um no primeiro semestre "Dia Nacional do Livro Infantil e de Monteiro Lobato" e

outro no segundo semestre "Dia Nacional do Livro e da Biblioteca".

2 ACESSO AO ACERVO FiSICO

Para garantia de acesso ao acervo fisico de seus Cursos superiores, a Biblioteca disponibiliza
01 exemplar como consulta local, de todos os titulos existentes da bibliografia do curso ofertado no
campus. Essas obras sdo identificadas com uma etiqueta de “uso somente na biblioteca”. O
empréstimo em outras Bibliotecas do SIBI, podera ser realizado pelos discentes, docentes e
servidores, desde que este se responsabilizem pela devolugdo da obra emprestada no Campus onde
realizou o empréstimo. Assim € possivel obter os livros que ndo constam no acervo fisico da
biblioteca.

O acervo da Biblioteca do IFTO - Campus Araguatins conta com 7.000 titulos e 18.000
exemplares. No geral o acervo da biblioteca ¢ formado por livros, periddicos (revistas em geral e
técnico-cientificas), obras de referéncia (dicionarios, glossarios, enciclopédias, manuais etc.),
materiais especiais (folhetos, relatdrios, mapas, trabalhos do corpo docente e discente do Campus) e

materiais multimidias (CD-ROM, DVD etc.).

2.1 Acesso aos periodicos

Os periddicos acessados pelos alunos sdo todos digitais. Eles tem acesso a estes periddicos
através do Portal da CAPES. O Portal da CAPES conta com mais 37 mil peridédicos disponibilizados
em texto completo, 126 bases referenciais, 11 bases dedicadas a patentes além de livros,
enciclopédias, obras de referéncia, normas técnicas, estatisticas e conteudo audiovisual.

O acesso ao portal da CAPES ¢ feito através do CAFe ( Comunidade Académica Federal). O
usuario faz o login no CAFe através de um login e uma senha fornecido para o mesmo. Se for aluno

o seu login ¢ gerado no ato da matricula; se for funcionario do campus seu login e sua senha sao



gerados logo que 0 mesmo comega suas atividades no Campus.

Na pagina da Biblioteca estd disponibilizado uma relacdo de periddicos de acesso on-line
gratuito e o link de acesso ao portal de periddicos da CAPES.

Dentro do portal da CAPES os alunos dos cursos de Bacharelado em Engenharia Agronomica,
Licenciatura em computagdo e Licenciatura em Ciencias Biologicas tem acesso as melhores bases

relacionadas a sua area de atuagao.

2.2 Acervo do Curso de Bacharelado em Engenharia Agronomica

No que se refere, especificamente, ao acervo bibliografico do Curso de Bacharelado em
Engenharia Agrondmica, o Projeto Pedagogico do Curso contempla um referencial béasico para cada
unidade curricular e um referencial complementar. Na bibliografia basica a quantidade de
exemplares tem por base o numero de vagas ofertadas do préprio curso anualmente e de outros que
utilizem os titulos, sendo adquirido uma média de 8 exemplares fisicos onde todos estdo
informatizados e tombados junto ao patriménio da IES. Na bibliografia complementar sdo
adquiridos no minimo 2 exemplares de cada titulo. No entanto, ¢ possivel adquirir maiores
quantidades de exemplares, conforme a demanda de uso das obras que geraram indice significativo
de reservas no sistema SophiA Biblioteca.

Em relagdo a bibliografia basica do Curso Superior de Bacharelado em Engenharia
Agronomica tem em média 04 (quatro) titulos para cada unidade curricular, sendo que todos os
exemplares encontram-se devidamente tombados junto ao patrimonio do campus e informatizados
junto ao sistema SophiA biblioteca.

Com relagdo a Bibliografia complementar do Curso Superior de Bacharelado em Engenharia
Agronomica tem em média 05 (cinco) titulos para cada unidade curricular. Vale ressaltar que
algumas Unidades Curriculares possuem devidamente as cinco unidades de referéncias

bibliograficas. Contudo, outras unidades curricular ndo dispéem dessa quantidade de livros.
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2.3 Acervo do Curso de Licenciatura em Computagio

Em relacdo ao acervo bibliografico do Curso de Licenciatura em Computagdo, o Projeto
Pedagbdgico do Curso contempla um referencial bésico para cada unidade curricular € um
referencial complementar. Na bibliografia basica a quantidade de exemplares tem por base o
numero de vagas ofertadas do proprio curso anualmente e de outros que utilizem os titulos, sendo
adquirido uma média de 8 exemplares fisicos onde todos estdo informatizados e tombados junto ao
patrimonio da IES. Na bibliografia complementar sao adquiridos no minimo 2 exemplares de cada
titulo. No entanto, ¢ possivel adquirir maiores quantidades de exemplares, conforme a demanda de
uso das obras que geraram indice significativo de reservas no sistema SophiA Biblioteca.

Em relagdo a bibliografia basica do Curso Superior de Licenciatura em Computacdo tem em
média 04 (quatro) titulos para cada unidade curricular, sendo que todos os exemplares encontram-se
devidamente tombados junto ao patrimonio do campus e informatizados junto ao sistema SophiA
biblioteca.

Com relacao a Bibliografia complementar do Curso Superior de Licenciatura em Computagdo
a média ¢ de 05 (cinco) titulos para cada unidade curricular. Vale ressaltar que algumas Unidades
Curriculares possuem devidamente as cinco unidades de referéncias bibliograficas. Contudo, outras

unidades curricular ndo dispdem dessa quantidade de livros.

2.4 Acervo do Curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas

Referente ao acervo bibliografico do Curso de Licenciatura em Ciéncia Biologicas, o Projeto
Pedagbgico do Curso contempla um referencial basico para cada unidade curricular e um
referencial complementar. Na bibliografia basica a quantidade de exemplares tem por base o
numero de vagas ofertadas do proprio curso anualmente e de outros que utilizem os titulos, sendo
adquirido uma média de 8 exemplares fisicos onde todos estdo informatizados e tombados junto ao
patrimdnio da IES. Na bibliografia complementar sdo adquiridos no minimo 2 exemplares de cada
titulo. No entanto, ¢ possivel adquirir maiores quantidades de exemplares, conforme a demanda de
uso das obras que geraram indice significativo de reservas no sistema SophiA Biblioteca.

Em relag@o a bibliografia basica do Curso Superior de Licenciatura em Ciéncias Biologicas
tem em média 03 (trés) titulos para cada unidade curricular, sendo que em algumas UC ¢ possivel

encontrar um numero maior de titulos. Sendo que todos os exemplares encontram-se devidamente
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tombados junto ao patriménio do campus e informatizados junto ao sistema SophiA biblioteca.
Com relacdo a Bibliografia complementar do Curso Superior de Licenciatura em Ciéncias
Bioldgicas tem em média 05 (cinco) titulos para cada unidade curricular. Vale ressaltar que algumas
Unidades Curriculares possuem devidamente as cinco unidades de referéncias bibliograficas.
Contudo, outras unidades curricular ndo dispéem dessa quantidade de livros ou mesmo ultrapassam

esse quantitativo.

3 PROCESSO DE AQUISICAO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

A quisi¢do de acervo para biblioteca ¢ feito através de compra ou doacdo. O processo de
compra ¢ feito por meio de licitacdo, ou em casos excepcionais, a compra de materiais ¢ feita de
forma direta através da dispensa ou inexigilibilidade de licitagdo. As aquisi¢des tém como
premissas basicas atender o referencial basico e complementar, das ementas do Projeto
Pedagogico dos Cursos superiores, e as exigéncias do Instrumento de Avaliagao Inep/MEC, no
que tange a qualidade dos cursos para o conceito 5. A atualizagdo das bibliografias bésicas e
complementares das Unidades Curriculares (UC) dos Cursos de Bacharelado em Engenharia
Agrondmica, Licenciatura em Ciéncias Biologicas e Licenciatura em Computacdo ¢ de
responsabilidade do Coordenador do Curso e Corpo docente.

A aquisi¢do de livros e periodico, sujeita-se a liberagdo de recursos, em conformidade com
a demanda institucional. Em casos de insuficiéncia do aporte orcamentario para o atendimento da
demanda, busca-se o seu refor¢o por intermédio da Reitoria, especificamente através da Pro-
Reitoria de Administracdo (PROAD). Para a aquisi¢ao de livros e material bibliografico ¢
utilizada a classificacdo da Despesa de Capital — 44.90.52.18 “Acervo Bibliografico” nas
situagdes em que a Unido adquire livros e material bibliografico para bibliotecas destinados a
atender um segmento da comunidade com propdsito especifico como 6rgdos da administragdo

direta, indireta e os fundos, exemplo: universidades, escolas, 6rgdos publicos.
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3.1 Aquisi¢do de materiais por compra

A compra de livros e outros bens para biblioteca sdo feitos através de licitagdo ou por meio
de contratacao direta, como foi dito anteriormente; além destas formas a biblioteca pode adquirir
bens por via de carona, ou seja procedimento de adesdo ao resultado de licitacdo promovida por
outra entidade; este procedimento ocorre através da criagdo de uma ata de registro de precos.
Dentre estes processos de compras citados a '"carona" traz uma maior vantagem para
administragdo pois economiza tempo e dinheiro, trazendo assim mais agilidade na hora da

aquisicdo de materiais para a biblioteca.

3.2 Aquisicao de materiais por doagao

O processo de doag@o na biblioteca Professor Francisco Filho da Silva, ocorre de forma
consensual. Onde a pessoa que faz uma doacdo passa a total posse do bem doado para a
biblioteca; ou seja a partir do momento que a pessoa realiza a doagdo, a biblioteca pode fazer o
que bem entender com o bem doado, inclusive se desfazer do mesmo. Os bens que geralmente sao
adquiridos por doacdo pela biblioteca sdo em sua grande maioria livros.

Antes da biblioteca receber o bem doado os bibliotecarios avaliam o bem para saber se ele
se adequa com os objetivos da biblioteca; avaliam também se o material doado estd em boas
condic¢des de uso; a avaliagdo no caso do livro ¢ para saber se 0 mesmo ndo apresenta rasuras,
manchas de mofo ou outros danos que inviabilizam o seu uso ou que venha contaminar as demais

obras do acervo.

4 INFRAESTRUTURA DE TICs DA BIBLIOTECA

No que se refere a infraestrutura de tecnologia da informagao e comunicagdo da Biblioteca
do Campus Araguatins destaca — se a presenca do Sistema Sophia. O IFTO comprou uma s6
licenca do sistema, que ¢ distribuida para todas as bibliotecas dos 10 Campi da Instituicao.Este
tipo de aquisicdo foi feita depois de uma prévia analise de viabilidade realizada por uma
comissao de bibliotecarios que estiveram envolvidos no processo de compra.

O Sistema Sophia e seus componentes sao hospedados em ambientes virtuais e contam
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com backup diario durante a madrugada, que depois ¢ replicado para dois locais diferentes. O
sistema ¢ integrado aos outros 10 campi do IFTO por meio de uma rede privada virtual (VPN).
No IFTO Campus Araguatins o Setor de Tecnologia da Informagao (STI) gerenciam as operagoes

do sistema e buscam sempre garantir a manuntencao, a seguranca ¢ a disponibilidade do sistema.

4.1 Acesso a computadores e internet

Os alunos tem acesso a internet através de computadores e através do wi-fi. Na biblioteca
sdo disponibilizados acesso a computadores com internet ou por rede sem fio.
A largura da banda disponibilizada para os usuarios e todos os funcionérios da Institui¢ao

¢ de 100mb/s.

4.2 Softwares e equipamentos da biblioteca

Os equipamentos para uso dos usudrio e os servidores da biblioteca sao: 20 computadores,
sendo que 12 computadores sdo para uso dos alunos; 02 para atendimento de empréstimo e
devolucao de obras; 01 para consulta ao Sistema Sophia; 05 para uso dos servidores, a Biblioteca
conta também com 1 equipamento de acesso wi — fi; um aparelho telefonico; uma impressora laser.

A manutencao destes equipamentos sdo feitas constantemente pelo STI. As manuntengdes sdao
feitas de forma preventivas e corretivas, as preventivas sao feitas em periodos de pouco fluxo no
setor e as corretivas sdo feitas sempre que solicitadas pelo setor através do sitema SUAP, que ¢
usado por todos os Campi do IFTO. A partir do momento que vocé solicita reparos corretivos através
do sistema ele lhe passa o prazo de atendimento da demanda e informa quando a demanda ¢
atendida.

Com relacdo a softwares e aplicativos, a biblioteca conta com os sistemas operacionais
windows 10, windows 7 e o Linux mint e pelo menos um editor de texto e planilha, como o Libre
office. Além do Sistema Sophia que ¢ usado pelos funciondrios da biblioteca para fazer o
gerenciamento do acervo e dos servigos ofertados pela biblioteca. O backup do Sistema SophiA

Biblioteca ¢ feito no data center localizado na Reitoria na cidade de Palmas.
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5 SEGURANCA DO ACERVO E INFRAESTRUTURA DA BIBLIOTECA

Com relagdo ao espago fisico da biblioteca, o mesmo oferece boas condigdes para a
preservacao do acervo. No entanto, ¢ necessario considerar alguns fatores de risco existentes em
ambientes de biblioteca, entre eles, Fisicos (ruido, calor, frio); Quimicos (poeira, gases, fumos);
Biologicos (Fungos, parasitas, insetos);  Ergonomicos (postura inadegaquada de trabalho,
levantamento de peso, repetitividade); e Acidentais (iluminagdo inadequada, equipamentos sem
prote¢do, animais peconhentos como aranhas e cobras ).

A biblioteca tem o controle da luminosidade solar dentro do espago da biblioteca, o controle
desta luminosidade garante uma maior durabilidade do acervo de livros.

A biblioteca também garante a integridade fisica do seu acervo contando com extintores de
incéndio que estdo localizados de forma correta no espaco da biblioteca e estdo bem sinalizados.
Com relacao a encamentos e fiagdes elétricas estes estdo bem localizados na infraestrutura do prédio
de forma a ndo prejudicar o acervo no caso de um sinistro.

A biblioteca possui condicionadores de ar e ventiladores para climatizagdo dos ambientes. O
prédio recebe periodicamente manutengdo preventiva e corretiva em rede sanitaria, rede elétrica e
hidraulica, pinturas, etc.

Para garantir a seguranca patrimonial dos bens da biblioteca, a biblioteca conta com aparelho
antifurto localizado na entrada do prédio, os livros sdo magnetizados com etiquetas invisiveis, que se
nao forem desmagnetizada no balcdo de atendimento dispara um sinal sonoro. O equipamento
garante uma protecdo que impede o extravio de obras do acervo. A guarda de bolsas, mochilas e
sacolas nos armarios de guarda-volumes também ¢ uma outra medida de seguranga adotada pela
biblioteca. Para o uso dos armarios do guarda-volumes, o empréstimo das chaves ¢ realizado por um
servidor. No que se refere a seguranca do prédio da biblioteca, o Campus Araguatins possui contrato
com empresa de Vigilancia Armada (RG Seguranca) que contempla 02 postos de vigilancia diurna e
noturna, os vigilantes realizam rondas em todo o Campus, visando garantir e preservar o patrimonio
desta instituigao.

Para garantir a integridade do acervo bibliografico e do propio espaco interno do setor, ¢é
proibido o consumo de bebidas e alimentos de qualquer natureza, exceto dgua; essas medidas evitam
a proliferagdo de fungos e microrganismos que comprometem a integridade do acervo bibliografico.

E realizada, pelo menos uma vez ao ano, a dedetizagao entre outros procedimentos para a prevencao
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e controle de pragas urbanas no prédio da Biblioteca.

No que se refere a higienizacdo e limpeza da biblioteca, a Institui¢do possui contrato com
empresa que presta o servigo de limpeza do ambiente todos os dias, removendo papéis e poeira dos
moveis e pisos, mantendo sempre o ambiente higi€nico e agradavel.

Os livros estdo armazenados em locais apropriados, em estantes de aco dupla face com 5
prateleiras e com pintura epoxi, que suportam mais peso e evita a proliferacdo de cupins e outros
insetos comuns no ambiente onde os documentos sdo predominantemente em suporte de papel,
favorecendo um layout moderno e informal a biblioteca.

Com relagdo a acessibilidade, as estantes estdo instaladas com espagco minimo de 0,90 cm de
corredor o que permite uma adequada circulacdo de pessoas, inclusive a passagem de cadeira de
rodas. Visando garantir o acesso a biblioteca pelas pessoas com necessidade educacionais especiais
a biblioteca possui piso tatil em faixa alto relevo fixadas no chdo para fornecer auxilio na locomogao

pessoal de deficientes visuais.

6 PLANO DE ATUALIZACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

A politica de expansdo dos acervos visa a ampliagdo e melhoria na prestagdo de servigos e
informacdes, além de promover o acesso, a dissemina¢do ¢ o uso da informagdo como apoio de
ensino, pesquisa e extensdo. A Institui¢do considera ser indispensavel a constante atualizagao,
expansao ¢ manutencao do acervo da Biblioteca. Garantir a qualidade do acervo em permanente
atualizacdo e expansdo, e constituido por obras e fontes diversas ¢ ferramenta fundamental para
propiciar ao usudrio a oportunidade de incorporar valores tanto de formagao técnico educacional,
como também cultural e de responsabilidade social.

O plano de atualizagdo do acervo, as formas utilizadas para a sua expansdo, assim como, a
correlagdo pedagogica do acervo com os cursos e programas implantados e previstos no IFTO

campus Araguatins estdo descritos no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI.

6.1 Atualizacao do acervo

A atualizacdo do acervo da Biblioteca Professor Francisco Filho da Silva passa por um

programa de aquisi¢do permanente, através de compras e doagdes. A formacdo e o desenvolvimento
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da colecdo sao compostos por politicas de selecdo, de aquisicdo e de avaliacdo, que direcionam o
crescimento quantitativo e qualitativo da cole¢do de acordo com as necessidades detectadas junto aos
alunos e professores, que funcionam como ponto central e determinante para a atualizagdo e
expansao do acervo.

A politica para aquisi¢ao e desenvolvimento ¢ voltada para a manutengdo e atualizacdo do
acervo da Biblioteca. As colecdes da Biblioteca visam a atender as necessidades geradas pelas
atividades de ensino, pesquisa, e extensdo. A formacdo do acervo contempla os diversos tipos de
materiais informacionais, com edic¢des atualizadas, nos diferentes suportes informacionais.

Para uma atualizacdo precisa do acervo, busca-se atender as solicitagcdes das ementas dos
programas de ensino. Essa Politica de atualizacdo do acervo consiste, também, em integrar os
professores na selecdo das obras, por conhecerem bem as necessidades do corpo discente da
Instituicdo. A atualizagdo do acervo, através de compra, ¢ feita anualmente conforme dotacao
orcamentdria disponivel para acervo bibliografico. O bibliotecario ¢ responsavel pelo
desenvolvimento do acervo da biblioteca, tendo em vista além da bibliografia do contetido
programatico atualizado de cada curso, sugestdes do corpo docente, discente e as recentes

publicagdes técnico-cientificas disponiveis no mercado editorial.

6.2 Expansao

Diz respeito as diretrizes a serem seguidas para que o acervo cres¢a sempre com o objetivo de
atender as necessidades dos cursos oferecidos e as novas diretrizes do Ministério da Educacao
expressas no instrumento de avaliagdo publicado pelo Inep em outubro de 2017, a Biblioteca
entende ser imprescindivel responder a questdo da disponibilidade das obras bibliograficas em
funcao da demanda, cumprindo desta forma nao s6 as solicitagdes do instrumento, mas também o
compromisso expresso na Politica de Expansao do acervo. O Plano de Contingéncia da Biblioteca do
Campus Araguatins, tem como objetivo adaptar esta exigéncia com os recursos ja existentes e com as
atividades ja realizadas pelo corpo docente em conjunto com a Biblioteca no dmbito da manutengdo
bibliografica.

Nesse sentido, a Politica de Expansdo serve de suporte para uma politica de selecdo,
possibilitando o controle do processo de aquisicdo e doacdo de materiais informacionais da

biblioteca. A politica de expansdao complementa a Politica de Atualiza¢do do acervo. O planejamento
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econdmico-financeiro da Instituicdo contempla os recursos necessdrios a ampliacdo do acervo
bibliografico, a capacitagdo dos recursos humanos, informatizagdo e a ampliagdo das instalagdes
fisicas da Biblioteca. H4 uma relagdo intrinseca entre a Politica de Expansdo e a Politica de
Atualizagdo do acervo, onde uma complementa a outra, com o intuito de entre outros objetivos:
prestar apoio e assisténcia as pesquisas, projetos e atividades académicas desenvolvidas pela
institui¢do; possibilitar o crescimento racional e equilibrado do acervo; tracar diretrizes para a
avaliacao do acervo e estabelecer parametros para o descarte de material.

A consecugdo de tais objetivos exige como condi¢do essencial que todas as solicitagdes de
compra de material informacional seja ela em qualquer suporte, esteja centralizada na Biblioteca,
unica forma de controlar a formag¢ao da colegdo, considerando fatores intervenientes, tais como: Os
objetivos e os programas de ensino e pesquisa do Campus, dos cursos ja implementados, bem como
atencdo especial as perspectivas de criagdo de novos cursos; Condigdes atuais da colegdo da
Biblioteca; Demandas e necessidades dos usudrios em potencial, incluindo discentes, docentes e o
corpo técnico administrativo; Acompanhamento da producdo bibliografica nas diversas areas do
conhecimento humano através de contato sistemdtico € permanente com editores e distribuidores
brasileiros; Previsao dos recursos financeiros anuais assegurados em forma de orgamento; Situagdo
dos cursos em vigor, no que concerne ao seu reconhecimento e as normas impostas pelo Ministério
da Educacao (MEC).

A quantidade de exemplares adquirida para cada curso ¢ definida com base no nimero de
vagas anuais pretendidas/autorizadas. Toda a comunidade académica tem possibilidade de sugestdo

de compra e acompanhamento do pedido disponivel na Biblioteca.

6.3 Correlagao pedagogica das formas utilizadas para a atualizacdo/expansdao do acervo com os

cursos e programas implantados e previstos.

A aquisi¢do por compra de materiais informacionais (livros, periddicos e multimeios) ¢ feita a
partir da solicitagdo das Coordenacdes dos Cursos do Campus Araguatins, os quais encaminham os
pedidos do corpo docente a Biblioteca. Dessa forma, permite que haja uma integragdo entre os
professores e a Biblioteca, referente ao seu acervo e seus servigos. As aquisi¢des da Biblioteca
seguem as indicacdes dos professores, isso garante a correlacdo pedagogica entre o acervo € os

cursos/programas do Campus Araguatins. Todas as solicitagdes de compras da bibliografia bésica e
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complementar sdo atendidas conforme disponibilidade das distribuidoras.

7 CONSIDERACOES FINAIS

Este plano de contingéncia foi elaborado para garantir a manuten¢do e acesso a produtos e
servicos ofertadas aos usuarios Biblioteca Professor Francisco Filho da Silva. Descreve e resume as
caracteristicas de uma organizagdo, contendo orientacdes e procedimentos aos gestores, bem como
contém informagdes e diretrizes a fim de garantir o acesso a estes servigos em situagdes eventuais ou
adversas.

Este documento deve ser revisto sempre que houver alteragdes significativas nas condigdes

operacionais, institucionais € no ordenamento das bibliografias basicas e complementares dos cursos.
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